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REGLAMENTO DE OPERACION DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.

Fundamentacion

1)

3)

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en materia de transparencia,
modificando entre otros, el articulo 6°, fraccién V, en el que se establece que “los sujetos
obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados
y publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la informacion completa y
actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que permitan
rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos”.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica (LGTAIP), en cuyo
articulo 12, dispone que “Toda la informacién publica generada, obtenida, adquirida,
transformada o en posesion de los sujetos obligados es publica y sera accesible a
cualquier persona, para lo que se deberan habilitar todos los medios, accesiones y
esfuerzos disponibles en los términos y condiciones que establezca esta Ley, la Ley
Federal y las correspondientes de las Entidades Federativas, asi como demas normas

aplicables”.

El articulo 18 de la LGTAIP, sefiala que “Los sujetos obligados deberan documentar
todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencia o funciones”.

En el mismo marco normativo, en el articulo 24, fraccion IV, mandata que los sujetos
obligados deben “constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion
documental, conforme a la normatividad aplicable”.

Los Lineamientos para la Organizacion y Conservacién de los Archivos, publicados en
el Diario Oficial de la Federacién en cuatro de mayo de 2016; donde en el articulo sexto,
fraccion |V, se dispone que para la sistematizacién de los archivos, los sujetos obligados
deberan “Establecer un Grupo Interdisciplinario para que, mediante el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que
integra los expedientes de cada serie, permita establecer los valores documentales,
plazos de conservacién y politicas que garanticen el acceso a la informacién, asi como
la disposicion documental’.

La LGA, define, en el articulo 4, fraccion XXXV, al Grupo Interdisciplinario como al
“conjunto de personas que debera estar integrado por el titular del area coordinadora

de archivos: la unidad de transparencia; los titulares de las areas de plan?.ién
estratégica, juridica, mejora continua, érganos internos de control o sus equivalgnies,
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las areas responsables de la informacion, asi como el responsable del archivo historico,
con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental”

7) Con fundamento en el articulo 11, fraccion V, de la Ley General de Archivos, los sujetos
obligados deberan “conformar un grupo interdisciplinario en términos de las
disposiciones reglamentarias, que coadyuve en la valoracién documental”

8) De conformidad con lo dispuesto en el Capitulo | De la Valoracién, en los articulos 50,
51y 52 de la LGA, se establecen las areas que conformaran el Grupo Interdisciplinario,
los elementos para realizar reuniones de trabajo, la elaboracion del Cuadro de
Disposicién Documental y las actividades propias de dicho equipo de trabajo.

9) El articulo 54 de la Ley en materia de archivos, sefiala que el Grupo Interdisciplinario
“para su funcionamiento emitira sus reglas de operacion”.

REGLAMENTO DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE ARCHIVOS DE TELEVISION METROPOLITAN, S.A. DE C.V.

CAPITULO | N

DEL OBJETO \\

Primero. El presente reglamento es de observancia general y obligatoria para los

servidores publicos de Television Metropolitana, S.A. de C.V. y tiene por objeto coadyuvar ‘

en el analisis de los procesos y procedimientos que dan origen a la documentaciéon que \
integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o

unidades administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los

valores documentales, vigencias, plazos de conservaciony disposicion documental durante

el proceso de elaboracion de las fichas de valoracion documental.

Segundo. Para los efectos del presente reglamento, se entiende por:

I.  Acervo: Al conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos ﬂ
obligados en el gjercicio de sus atribuciones y funciones con independencia del

soporte, espacio o lugar que se resguarden.

.  Acfividad archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a administ / ___,.-""#
ganizar, conservar, valorar y difundir documentos de archivo. e 5
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VI.

VIL

VIIL

XI.
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Archivo: El conjunto orgéanico de documentos en cualquier soporte, que son
producidos o recibidos por Televisiéon Metropolitana, S.A. de C.V., en el gjercicio
de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades.

Archivo de Concentracién: Area responsable de la administracion de
documentos, cuya consulta es esporadica (documentacion semiactiva), por
parte de las Areas Administrativas de Televisién Metropolitana, S.A. de C.V., y
que permanecen en él hasta su destino final.

Archivo historico: La unidad responsable de la administracion de los
documentos de conservacion permanente y que son fuente de acceso publico,
estos son remitidos al Archivo General de la Nacién.

Archivo de Tramite: Area responsable de la administraciéon de documentos de
uso cotidiano y necesario (documentacion activa), para el ejercicio de las
atribuciones de una Unidad o Area Administrativa.

Areas responsables de la informacién a valorar: Areas administrativas de
Television Metropolitana, S.A. de C.V., tales como: Direccion General,
Subdirecciones, Direcciones de Area, Gerentes y Departamentos.

Baja Documental: Eliminacion de aquella documentacion que ha terminado sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables y que no contenga valores

histéricos.

Catalogo de Disposicion Documental: Registro general y sistematico que
establece los valores documentales, los plazos de conservacion, la vigencia
documental y el destino final.

Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos de archivo desde
su produccion o recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo

histdrico.

Conservacion de archivos: Al conjunto de procedimientos y medida

destinados a asegurar la prevencion de alteraciones fisicas de los docu ] ) -

en papel y la preservacion de los documentos digitales a largo plaeaf}"
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XIL.

XIil.

XIV.

XV,

XVI.

XVIL.

XVIIL.

XiX.
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Consulta de documentos: A las actividades relacionadas con la implantacion
de controles de acceso a los documentos debidamente organizados que
garantizan el derecho que tienen los usuarios mediante la atencién de
requerimientos.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Instrumento técnico que refleja
la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de la
Entidad.

CANAL 22: Television Metropolitana, S.A. de C.V.

Datos abiertos: A los datos digitales de caracter publico que son accesibles en
linea y pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos, por cualquier interesado.

Disposiciéon documental: A la seleccion sistematica de los expedientes de los
archivos de tramite o concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito,
con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales.

Documento de archivo: A aquel que registra un hecho, acto administrativo,
juridico, fiscal o contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las
facultades, competencias o funciones de los sujetos obligados, con
independencia de su soporte documental.

Documentos histéricos: A los que se preservan permanentemente porque
poseen valores evidénciales, testimoniales e informativos relevantes para la
sociedad, y que por ello forman parte integra de la memoria colectiva del pais y
son fundamentales para el conocimiento de la historia nacional, regional o local.

Destino Final: Seleccion sisteméatica de los expedientes de los archivos de
tramite o concentraciéon cuyo plazo de conservacion o uso ha prescrito, con el

fin de darlos de baja o transferirlos a un archivo histérico.

ictamen de disposiciéon documental: Opinién o juicio técnico que s

\
Uj

sobre los documentos valorados.
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XXI.

XXIL.

XXII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

XXVIL.

XXVIIl.

XXIX.

XXX.
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Digitalizacion: La técnica que permite convertir la informacion que se encuentra
guardada de manera analdgica, en soportes como papel, video, casetes, cinta,
pelicula, microfilm, etcétera, en una forma que sélo puede leerse o interpretarse
por medio de una infraestructura tecnolégica

Disposicion documental: La seleccién sistematica de los expedientes de los
archivos de tramite o concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito,
con el fin de realizar la baja documental o transferirlos.

Documento: Escrito que sirve para justificar o acreditar algo. Desde el punto de
vista juridico el documento es un testimonio escrito, redactado de acuerdo con
los requisitos que establecen la ley y que tiene por fin un acto juridico.

Documentos de archivo: El registro material que da testimonio de la actividad
de Televisién Metropolitana, S.A. de C.V., en el ejercicio de sus facultades,

competencias o funciones, con independencia de su soporte. Q\
)

Grupo: Grupo Interdisciplinario en materia de archivos de Television
Metropolitana, S.A. de C.V.
(R .8
_ | 4
Ley: Ley General de Archivos.

Reglamento: Reglamento de Operacion del Grupo Interdisciplinario en materia
de archivos de Television Metropolitana, S.A. de C.V.
e 4

Plazo de Conservacion: Al periodo de guarda de la documentacion en los
archivos de tramite y concentracion, que consiste en la combinacion de la
vigencia documental y, en su caso, el término precautorio y periodo de reserva
que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable. \\

Sistema Institucional de Archivos: Conjunto de estructuras, funciones,
registros, procesos, procedimientos y criterios que desarrolla Television _
Metropolitana, S.A. de C.V., a través de la ejecucion de la gestion documental. G

Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
esporadica de un archivo de tramite al archivo de concentracion (transferenci /94
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XXXIL.

XXXIIL.
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primaria) y de expedientes que deben conservarse de manera permanente del
archivo de concentracién al archivo histérico (transferencia secundaria).

Valor documental: Condicion de los documentos que les confiere
caracteristicas administrativas, legales, fiscales o contables en los archivos de
tramite o concentracion (valores primarios); o bien, evidénciales, testimoniales e
informativas en los archivos histéricos (valores secundarios).

Valoracién documental: Actividad que consiste en el analisis e identificacion
de los valores documentales para establecer criterios de disposicion y acciones
de transferencia.

Vigencia documental: Periodo durante el cual un documento de archivo
mantiene sus valores administrativos, legales, fiscales o contables, de
conformidad con las disposiciones juridicas vigentes y aplicables.

CAPITULO Il

DE LA INTEGRACION Y FUNCIONES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Tercero. El Grupo Interdisciplinario estara conformado por un equipo de profesionales de
la misma institucion, integrado por los titulares de:

l.
1.
I
V.
V.
VI.
VII.
VI
IX.
X.
Xl.
XIl.

Coordinador de Archivos

Titular de la Direccion de Asuntos Juridicos

Titular de la Direccién de Imagen Corporativa

Titular de la Direccién de Noticias

Titular de la Subdireccién General de Produccién y Programacion
Titular de la Subdireccion General Comercial

Titular de la Subdireccion General Técnica y Operativa

Titular de la Subdireccion General de Administracion y Finanzas
Titular de la Unidad de Transparencia.

Titular de la Gerencia de Tecnologias de la Informacion

Titular de la Area de Planeacion y mejora continua

Titular del Organo Interno de Control

En cago de ausengia del titular de las areas mencionadas en las fracciones anteriores, éste
bera nombrar medjante oficio a un suplente, mismow no podra tener un nivel infer
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a jefe de departamento y que contara con capacidad para tomar decisiones, como su
representante con voz y voto en el desarrollo de las reuniones de trabajo del Grupo
Interdisciplinario.

El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la materia y objeto
de la Entidad.

El Instituto podra celebrar convenios de colaboracién con instituciones de educacion
superior o de investigacion para efectos de garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.

Cuarto. El responsable de la Coordinacion de Archivos fungira como secretario técnico del
Grupo Interdisciplinario, por lo que entre sus actividades propiciara la integracion y
formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo y fungira
como moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de llevar el registro y
seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias
respectivas.

Quinto. Durante el proceso de elaboracién del Catalogo de Disposicién Documental
debera:

l. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnicas de
valoracién documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacion para el
levantamiento de informacién segun lo requiera la carga de trabajo en materia

de Archivo, y

b) Un calendario de reuniones del Grupo Interdisciplinario que sesionara al
menos una vez al trimestre.

1. Preparar las herramientas metodolégicas y normativas institucionales, como
son, entre otras, bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de informacion,
formato de ficha técnica de valoracion documental, normatividad de- la
institucion, manuales de organizacién, manuales de procedimientosy manpal
de gestion de calidad en materia archl\nstlca § o
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Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la
documentacién, para el levantamiento de la informacion y elaborar las fichas
técnicas de valoracion documental, verificando que exista correspondencia entre
las funciones que dichas areas realizan y las series documentales identificadas,

Integrar y publicar el Catalogo de Disposicion Documental.

Sexto. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

A

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las
series documentales;

Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacién de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién
documental de las series, la planeacién estratégica y normatividad archivistica,
asi como los siguientes criterios:

a. Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel
jerarquico que ocupa el productor, por o que se debe estudiar la produccion
documental de las unidades administrativas productoras de la
documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacién de los
procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento para
determinar el origen y area productora de los documentos;

b. Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen
entre si. Dentro de cada serie, el registro de expedientes debe respetarse el
orden en que la documentacion fue producida;

c. Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos
que integran la serie, considerando que los documentos originales,
terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que
estas obren como originales dentro del expediente.

progfamas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en4as
uriciones del productor de la documentacion. e
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e. Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion
fundamental para reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un
acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las personas,
considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la
informacién solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro,
asi como los documentos con informacién resumida, y

f.  Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por pate del Organo productor, investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacion de los mismo. Sugerir cuando
corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos institucional o los
procesos de certificacion que haya lugar.

Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté
alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos de la Entidad,

Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se
respete el marco normativo que regula la gestion;

Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo
establecido para la gestién documental y administracién de archivos, y

Las demas que se definan en otras disposiciones aplicables a la materia.

Séptimo. Las areas productoras de la documentacion, con independencia de participar en
las reuniones del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

1.

Elaborar con acompafiamiento de la Coordinacion de Archivos las fichas
técnicas de valoracién documental;

Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las

series como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo -

el uso, acceso, consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo
que los faculta;

Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecy adamﬁ/ ?4

sus procesos de trabajo, y ;%\\

e
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V. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion
documental de las series documentales que produce.

Octavo. El Grupo Interinstitucional del Instituto debera asegurar que los plazos de
conservacion establecidos en el catalogo de disposiciéon documental hayan prescrito y que
la documentacién no se encuentre clasificada como reservada o confidencial al promover
una baja documental o transferencia secundaria.

Noveno. Las unidades administrativas, a través del enlace que hayan nombrado,
identificaran los documentos de archivo producidos en el desarrollo de sus funciones y
atribuciones, mismas que se vincularan con las series documentales; cada una de éstas
contara con una ficha técnica de valoracién que, en su conjunto, conformaran el instrumento
de control archivistico llamado Catalogo de Disposicién Documental.

La ficha técnica de valoracion documental debera contener al menos la descripcion de los
datos de identificacién, el contexto, contenido, valoracion, plazos de conservacién en
archivo de tramite y de concentracién, destino, si la serie tiene datos personales,
condiciones de acceso, ubicacién y responsable de la custodia de la serie o subserie.

Décimo. El Grupo Interdisciplinario a través del secretario técnico debera publicar en el
portal electrénico de la Entidad con vinculo al portal de transparencia, los dictamenes y
actas de baja documental y transferencia secundaria, los cuales se conservaran en el
archivo de concentracién por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su
elaboracion.

CAPITULO I
DE LAS SESIONES DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Décimo Primero. Las sesiones de trabajo seran el espacio de deliberacion, coordinacién,
colaboracion, dialogo, discusién, analisis y propuestas para los asuntos que sean
competencia del Grupo Interdisciplinario.

Décimo Segundo. Las sesiones de trabajo seran organizadas y conducidas por el
responsable de la Coordinacién de Archivos que a su vez fungir4 como secretario A
el apoyo del responsable del Archivo de Concentral/c}n.

(/ s pj/j s
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Décimo Tercero. En las sesiones de Trabajo podran participar libre y voluntariamente
todos los integrantes de las areas administrativas que conforman Canal 22, en los trabajos
de estas, cuando a su juicio los temas del orden del dia a desahogar involucren contenidos
de su interés conforme al ambito de su competencia o naturaleza.

Décimo Cuarto. Las sesiones de trabajo fungirdan como un foro de discusion de las
experiencias, buenas practicas, razonamientos juridicos y criterios principalmente en
materia de gestion documental y archivos e involucraran es sus razonamientos elementos
de transparencia, acceso a la informacion, proteccion de datos personales y rendicion de
cuentas y tendran como objetivos:

1. Aprobar las politicas, manuales e instrumentos archivisticos formulados por el
area Coordinadora de Archivos;

2. Apoyar en los programas de valoracion documental,

3. Reuvisar y aprobar los instrumentos de control y consulta archivisticos conforme
a las atribuciones y funciones de Canal 22, los cuales son: \

7

a) Cuadro General de Clasificacidén Archivistica

b) Catalogo de Disposicién Documental,

¢) Inventarios documentales (inventario de transferencia secundaria e
inventario de baja documental)

d) Guia de archivo documental ,3/

4. Autorizar la publicacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos
actualizados y disponibles en el portal de la Entidad.

5. En lo correspondiente al indice de expedientes clasificados como reservados se \

le solicitara a la Unidad de Transparencia la evidencia de la publicacion a
informacion, previa aprobacién del Comité de Transparencia. P

6. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables; 7

— == »
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CAPITULO IV
DEL TIPO DE SESIONES DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Décimo Quinto. Las sesiones de trabajo del Grupo Interdisciplinario podran ser:

l. Ordinarias. Seran ordinarias aquellas sesiones que deban celebrarse cada seis
meses, excepto cuando no existan asuntos a tratar.

1. Extraordinarias. Seran aquellas sesiones convocadas por el area coordinadora
de archivos, en las que deban resolverse criterios generales para la adecuada
valoracién documental o las que por la urgencia de los asuntos a tratar no
puedan esperar a ser desahogados en la sesion ordinaria.

Décimo Sexto. Para la celebracién de las sesiones del Grupo Interdisciplinario y a solicitud
de cualquiera de sus miembros, el area coordinadora de archivos convocara, a sus
integrantes, conforme a los siguientes plazos:

| Para las sesiones ordinarias, por lo menos con tres dias habiles de anticipacion a
la fecha que se fije para la celebracion de la sesién.

|
Il Para las sesiones extraordinarias, por lo menos con un dia habil de anticipacion a ,\\
la fecha que se fije para la celebracion de la sesion.

CAPITULO V
DE LA CONVOCATORIA Y ORDEN DEL DIA DE LAS
SESIONES DE TRABAJO DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Décimo Séptimo. La convocatoria de la sesion ya sea ordinaria o extraordinaria, sera
emitida por el Coordinador de Archivos; la cual, debera contener el dia, la hora y la sede en
que se celebrara, la mencién de ser ordinaria o extraordinaria y el orden del dia para ser
desahogado. Dicha convocatoria se acompafiaré de los documentos y anexos necesarios
para la discusion de los asuntos contenidos en la misma.

7
Décimo Octavo. El Orden del dia de las reuniones ordinarias incorporara, al mgﬁ ,los | ﬁfl
siguientes puntos: <7 IR
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|. Pase de lista y verificacion de quérum legal.

[l. Aprobacion del orden del dia;

ll. Aprobacién o presentacion del acta de la reunién anterior;
IV. Discusion y, en su caso, aprobacién de los puntos a tratar;
V. Asuntos generales; y

VI. Clausura de la sesion.

Décimo Noveno. Para el caso de las sesiones extraordinarias deberan desahogarse, al
menos, los siguientes puntos:

|. Pase de lista y verificacion de quérum legal.
[I. Declaracién de instalacién de la reunion;

lll. Asuntos especificos por tratar;

IV. Clausura de la sesion.

Vigésimo. La convocatoria y el orden del dia seran difundidas entre los integrantes del .
grupo interdisciplinario, de forma impresa o electronica, en los plazos a que se refiere el
articulo décimo sexto de este reglamento.

Vigésimo Primero. En las reuniones, al momento de someter a aprobacion el orden del
dia respectivo, cualquier miembro del Grupo Interdisciplinario podréa solicitar la inclusién de
asuntos que ameriten la discusion y, en su caso aprobacion. Lo anterior debera justificarse
en la sesion.

Vigésimo Segundo. Los integrantes del Grupo Interdisciplinario podran solicitar Ia
discusién, en asuntos generales, de puntos que no requieran examen previo de

documentos, o que le sean de obvia o urgente resolucion. \/\j'l
CAPITULO VI

DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES Y VOTACION

Vigésimo Tercero. El dia y hora sefialados en la convocatoria para que tenga verificativo
la reunién, se presentaran en la sede, la Coordinador de Archivos, Titular de la Direccion
de Asuntos Juridicos, Titular de la Unidad de Transparencia, Titular de la Direccion de

Imagen Corporativa, Titular de la Direccion de Noticias, Titular de la Subdireccion General _
rd

de Produccion y Programacion, Titular de la Subdireccién General Comercial, Tit_u_l@r de la e
Subdireccion General Técnica y Operati\va\Tituiar de la Subdirecciérﬁe‘f Y/
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Administracion y Finanzas, Titular de la Gerencia de Tecnologias de la Informacién y Titular
del Organo Interno de Control. o en su caso, sus suplentes, asi como las areas invitadas.

Para que haya quorum y el Grupo pueda funcionar, se requiere, al inicio de cada reunién,
la presencia de al menos la mitad méas uno de sus integrantes o sus respectivos suplentes,
con derecho a voz y voto, debiendo figurar necesariamente entre ellos, el area
Coordinadora de Archivos.

Vigésimo Cuarto. En caso de que no se reuna la mayoria a que se refiere el articulo
anterior, o bien si durante el transcurso de la reunién de trabajo se ausentaran
definitivamente de ésta alguno o algunos de los integrantes del Grupo y con ello no se
alcanzare el quérum, el Coordinador Archivos debera citar para su realizacién o en su caso,
su reanudacion, dentro de las veinticuatro horas siguientes.

Vigésimo Quinto. Instalada la reunién, seran discutidos y, en su caso, votados los asuntos
contenidos en el orden del dia, salvo cuando con base en consideraciones fundadas, el
propio Grupo Interdisciplinario acuerde posponer la discusion o votacién de algun asunto
en particular, sin que ello implique la contravencién de este reglamento. La discusion de
asuntos motivo de sesiones extraordinarias, se podra obviar siempre y cuando los
integrantes del Grupo Interdisciplinario manifiesten su conformidad.

Vigésimo Sexto. Los acuerdos y resoluciones del Grupo Interdisciplinario se tomaran por
unanimidad o por mayoria de votos de sus integrantes, o de sus suplentes. En caso de
empate la Secretaria Ejecutiva tendra voto de calidad.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario expresaran su voto levantando la mano en las
reuniones de trabajo.

Si uno o mas de los integrantes del Grupo Interdisciplinario se oponen al acuerdo tomado
por la mayoria, podra emitir un voto particular, debiendo justificar su oposicién, haciendo

constar dicho argumento en el acta de la reunion respectiva.

Los Acuerdos tomados en el seno del Grupo Interdisciplinario ser@/gbligatorio?fa sus

tes.
rantes \ : }’/7
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Vigésimo Séptimo. En las sesiones del Grupo se observaran las siguientes formalidades:

I. El Coordinador de Archivos presidira la sesion y realizara la lectura del orden del
dia.

Il. Cuando se sometan a consideracién del Grupo asuntos vinculados con el
establecimiento de series, valores, vigencias, plazos de conservacion y
disposicién documental; el titular del area que lo proponga debera exponer las
razones y fundamentos que la sustentan.

[ll. Cuando cualquier area haya remitido un asunto para ser valorado por el Grupo
Interdisciplinario en reunién, correspondera a su titular estar presente o designar
al servidor publico que representara a dicha area en los términos descritos en
este articulo.

El incumplimiento a lo previsto por este parrafo sera razoén suficiente para que el
Grupo Interdisciplinario, si asi lo estima necesario, retire el asunto del orden del
dia para ser abordado en reunién posterior en la cual participe el representante
del Area responsable. {\\\

IV. En la exposicién de cada uno de los puntos que integren el orden del dia, la
Coordinacion de Archivos sera el encargado de dar conduccion de manera
equilibrada discusiones y planteamientos desarrollados por el resto de los
integrantes.

V. Los integrantes del Grupo podran intervenir para comentar o sugerir sobre los jl
diferentes temas motivo de la convocatoria. L.~

guardar orden y abstenerse de cualquier manifestacion que afecte el desarrollo
de la reunion. Al titular de la Coordinacién de Archivos le corresponde tomar las
medidas necesarias para el orden de las sesiones y, en su caso, decretar un
receso o suspenderlas y convocar a su continuacién en reunion privada.

VI. Durante la sesién del Grupo Interdisciplinario los miembros y asistentes deberan /‘(

P /7
Vil.Una vez que el Grupo considere suficientemente discutidoé_[,»asunt j(
coordinador archivo lo sometera a votacion. // 2
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VIII.  Los integrantes del Grupo emitirdn su voto a favor o en contra. En caso
empate el secretario ejecutivo ejercera el voto de calidad.

IX. Todas las decisiones se tomaran por unanimidad o mayoria de los integrantes.

X. El 4rea Coordinadora de Archivos recogera los argumentos vertidos por los
integrantes del Grupo para incorporarlos al acta correspondiente.

XI. Una vez agotados los asuntos de la reunién el Coordinador de Archivos realizara

la declaratoria de cierre.

Vigésimo Octavo. De cada sesién de trabajo se elaborara un acta que contendra el numero
y tipo de reunién, lugar, fecha y hora de celebracién, orden del dia, el nombre y cargo de
los asistentes a la reunion, los términos de la votacion y los acuerdos que se hayan tomado,
la cual debera someterse aprobacién en la reunién ordinaria mas proxima.

Asi mismo deberan quedar asentados en la minuta los nombres de los responsables de la
ejecucion de los acuerdos que se tomen, y en su caso, los plazos para su cumplimiento.

Vigésimo Noveno. Las minutas, acuerdos, criterios y demas determinaciones que, en lo
general, adopte el Grupo Interdisciplinario deberan ser publicados, por conducto de la

Coordinacién de Archivos, en la pagina web de Canal 22.

TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

SEGUNDO. Publiquese el presente reglamento en el portal de Archivos de la pagina de

internet de la Entidad.

NOMBRE

CARGO

FIRMA &

Lic. Ricardo Cardona Acosta

Secretario Técnico

Subdirector General de
Administracién y Finanzas

Coordinador de Archivos y / /
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NOMBRE

CARGO

Lic. Gabriela Yesenia

Vazquez Martinez

Directora de Asuntos
Juridicos y Titular de la
Unidad de Transparencia

Lic. José Francisco Gutiérrez

Represente de |la Unidad de

Garcia Transparencia “n
Mtro. José de Jesus Alavez | Titular del Organo Interno de \
Rosas Control m / / ‘

Directora de Imagen £es
Lic. Georgina Cobos Fajardo Corporativa

Javier Aranda Luna

Director de Noticias

Lic. Alfredo Marrén Subdirector General
Santander Produccién y Programacion
Lic. Alma Rosa Jiménez Subdireccion General
Chavez Comercial

Ing. Juvenal Tirado Torres

Representante de la
Subdirector General Técnica
Operativa

Ing. Ernesto Telésforo Curiel
Zarate

Gerente de Tecnologias de
Informacion

Thelma Yazmin Esquivel

Neri

Titular del Area de Planeacion
y Mejora Continua

La presente hoja de firmas pertenece al Reglamento de Operacién del Grupo Interdisciplinario de

Archivos de Television Metropolitana, S.A. de C.V.
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