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1. PROPÓSITO:

Analizar, seleccionar, negociar y adquirir el material televisivo para las señales nacional e internacional de Canal 22. Con base en los ejes temáticos y estrategias determinadas por la Dirección General de la entidad, a fin de diseñar una oferta cultural atractiva para el público en general.

2. ALCANCE:
Proceso aplicable a los trámites y acciones para efectuar la selección y adquisición de material televisivo, para la programación de las señales nacional e internacional de Canal 22 en los mercados nacionales e internacionales.
Aplica a la Dirección General, a la Subdirección General de Producción y Programación; a la Dirección del Canal Internacional y Distribución de la Señal; a la Dirección de Producción y a la Dirección de Programación.
Este proceso tiene conexión con el Proceso Integral de Programación Televisiva, Proceso de Planeación Anual ABC, Proceso para el Ingreso de Material Grabado a la Videoteca, Proceso de Recepción y Tráfico de Materiales Televisivos.

Área emisora del proceso: Dirección de Programación. 

3. POLÍTICAS:

· La adquisición del material televisivo tanto nacional como internacional, buscará prioritariamente cubrir las necesidades de cada barra de programación. 

· El titular de la Dirección General designará al (los), servidor(es) público(s), que acudirán a los mercados nacionales e internacionales para efectuar la selección y el análisis del material televisivo a adquirir, pudiendo ser el titular de la Subdirección General de Producción y Programación y/o el titular de la Dirección de Programación y/o el titular de la Gerencia de Planeación.
· El titular de la Dirección de Programación realizará el seguimiento y la atención de los proveedores nacionales e internacionales del material televisivo, con el propósito de recibir constantemente catálogos, material de visionado y/o links de websites para su análisis y probable adquisición.

· El titular de la Dirección de Programación realizará la propuesta de selección del material televisivo de los mercados nacionales e internacionales en atención a la temporalidad en la que se congregan y convocan entre otros: Festival de Cine de Morelia; Mercado de Cine Iberoamericano en Guadalajara, MIPDOC; MIPTV; MIPCOM; NATPE. Dicha propuesta la presentará para validación del titular de la Subdirección General de Producción y Programación.

· El titular de la Dirección de Programación, en coordinación con el de la Dirección del Canal Internacional y Distribución de la Señal Internacional, seleccionarán el material televisivo para la señal internacional. Dicha propuesta la presentarán para validación del titular de la Subdirección General de Producción y Programación.
· El titular de la Subdirección General de Producción y Programación, previo a la compra del material televisivo, obtendrá el visto bueno del titular de la Dirección General.

· El Director de Programación será responsable de negociar los términos y condiciones generales para la contratación del material televisivo.
· El Director de Programación será el responsable de dar cumplimiento con las Políticas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios. 

· El titular de la Dirección de Programación será en encargado de dar el seguimiento total y necesario al proceso de adquisición del material televisivo. (selección, análisis, negociación de términos de compra, términos de pago y recepción del material a la videoteca.)

CONEXIÓN DE PROCESOS RELACIONADOS
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4. DIAGRAMA DE PROCESO:
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5. DESCRIPCIÓN DE PROCESO:

	SECUENCIA DE ETAPAS
	ACTIVIDADES
	RESPONSABLE

	1. Define la estrategia de la programación


	1.1 Instruye el establecimiento de los ejes temáticos y las estrategias generales de la televisora anualmente de acuerdo al Programa Nacional de Cultura a los titulares de las Subdirecciones Generales de Producción y Programación y Comercial, y con los titulares de las Direcciones de Canal Internacional y Distribución de la Señal, de Noticias, de producción y de programación.

1.2 Analizan el diagnóstico del mercado, el posicionamiento de la televisora y el impacto de la programación en el televidente.

1.3 Determinan los objetivos y metas a alcanzar con la programación para el próximo año.

1.4 Se le informa techo presupuestal para producciones y adquisición de programación

1.5 Instruye al titular de la Subdirección General de Producción y Programación a elaborar la propuesta de adquisición de programación para las señales nacional e internacional


	DIRECTOR GENERAL.


	2. Define el perfil, solicita la propuesta de adquisición 

	2.1. Recibe instrucciones y la estrategia de la programación televisiva del próximo año.
2.2. Analiza conjuntamente con el titular de la Dirección de Programación, la estrategia definida.
2.3. Informa al titular de la Dirección de Programación el techo presupuestal para la adquisición de programación para las señales nacional e internacional.
2.4. Define el material disponible en la televisora para la programación, solicitando al titular de la Dirección de Programación prepare la propuesta de adquisición de material televisivo. 


	TITULAR DE LA SUBDIRECCIÓN GENERAL DE PRODUCCIÓN Y PROGRAMACIÓN.


	3. Recopila estatus de disponibilidades selecciona.
	3.1. Determina conjuntamente con el titular de la Gerencia de Planeación, el estatus de material y pases disponibles.
3.2. Determina, según las necesidades de cada barra de programación, los programas a adquirir de la transmisión en el año de que se trate, así como su costo.
3.3. Determina el presupuesto para la adquisición de nueva programación para las señales nacional e internacional.
3.4. Revisa catálogos de proveedores para adquisición de nueva programación.

3.5. Determina conjuntamente con el titular de la Gerencia de Planeación, los títulos que pudieran ser de interés, de acuerdo al perfil de la programación, definida con la Subdirección General de Producción y Programación.

	TITULAR DE LA DIRECCIÓN DE PROGRAMACIÓN.


	4. Solicita material muestra para su evaluación
	4.1. Solicita a los proveedores, vía telefónica, por correo electrónico o internet, material de      visionado y/o links de websites de los títulos       seleccionados.

4.2. Revisa los contenidos del material de visionado y/o links de los websites recibidos de los proveedores.

4.3. Determina el material televisivo a adquirir. 


	TITULAR DE LA DIRECCIÓN DE PROGRAMACIÓN.



	5.Visita proveedores Emite la propuesta de adquisición
	5.1. Programa y realiza visitas a los mercados nacionales e internacionales para conocer el material de programación existente.
5.2. Determina el material de interés para la programación de la televisora.

5.3. Negocia condiciones y términos de la adquisición.

5.4. Presenta propuesta de adquisición de material televisivo para las señales nacional e internacional al titular de la Subdirección General de Producción y Programación para su visto bueno.
	TITULAR DE LA DIRECCIÓN DE PROGRAMACIÓN.

	6.- Recibe, Revisa, valida propuesta y recaba autorización
	6.1. Recibe propuesta de adquisición de material televisivo.
6.2. Realiza conjuntamente revisión con el titular de la Dirección de la Programación de la propuesta presentada.

6.3. Indica en su caso ajustes a la propuesta realizándolos en el momento.

6.4. Valida la propuesta de adquisición de material televisivo.

6.5. Presenta propuesta al Director General, recabando su visto bueno.

6.6. Turna la propuesta al titular de la Dirección de Programación, instruyéndole gestione la contratación.

	TITULAR DE LA SUBDIRECCIÓN GENERAL DE PRODUCCIÓN Y PROGRAMACIÓN.

	7. Gestiona la adquisición del material de programación
	7.1. Recibe propuesta de adquisición de material televisivo para las señales Nacional e Internacional validada, e instruye para avanzar en la contratación.
7.2. Emite requisición de compra e inicia el proceso correspondiente.

Termina proceso

Nota:

A partir de esta actividad se enlaza con las Políticas, Bases y Lineamientos en Materia De Adquisiciones, Arrendamientos y Prestación de Servicios. 

El proceso se conecta con el proceso para solicitud y elaboración de contratos y convenios de compra-venta y en su oportunidad con el proceso para el Ingreso de Material grabado a la Videoteca.  
	TITULAR DE LA DIRECCIÓN DE PROGRAMACIÓN.


Tiempo de realización: tiempo variable 
6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA:

	                                                      DOCUMENTOS
	CÓDIGO: (cuando aplique)

	Programa Nacional de Cultura
	No aplica


7. REGISTROS:

	REGISTROS
	TIEMPO DE CONSERVACIÓN
	RESPONSABLE DE CONSERVARLO
	CÓDIGO DE REGISTRO O INFORMACIÓN ÚNICA

	Intranet
	Indefinido
	Gerencia de Planeación
	No aplica.


8. GLOSARIO:

Material de visionado:      Material muestra enviado por el proveedor para revisión.

Links de websites:           Sitios en la internet en los cuales los proveedores ubican material muestra que 
                                            ofrecen  para venta.

9. ANEXOS:
No aplica
10. CAMBIOS DE ESTA VERSIÓN:

	Número de versión
	Fecha de la actualización
	Descripción del cambio

	3
	18 de septiembre de 2015
	Mejora continua, inserción de los procesos relacionados, optimización de actividades.



1ª. Adquisición de material televisivo internacional: 24 de septiembre 2004
Adquisición de material televisivo nacional: 24 de septiembre 2004

2ª.Mejora continua: 17 de diciembre 2010
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	Director de Programación
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	Director General
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