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CULTURA TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.

PRESENTACION

Television Metropolitana, S.A. de C.V,, a través de |la Coordinacion de Archivos presenta el Calendario Anual de
Transferencias Documental 2022, documento elaborado de acuerdo con lo establecido en el Articulo 4,

numeral IV, de los Lineamientos Generales para la Organizacion y Conservacion de los Archivos del Poder

Ejecutivo Federal, publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 3 de julio de 2015.

En virtud de lo anterior, se determina para el ejercicio 2022, el presente Calendario de Bajas documentales,
Transferencias Secundarias y eliminacion de Documentacion Administrativa de Comprobacion Inmediata;

la cual se llevara acabo con la finalidad de depurar, organizar y conservar los expedientes de la televisora.
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1. Objetivo

Informar y proporcionar el Calendario de Bajas documentales, Transferencias Secundarias y eliminacion de
Documentacion Administrativa de Comprobacion Inmediata, a los responsables del archivo de tramite y
concentracion con la finalidad de realizar de manera planeada, organizada y eficientemente la liberaciéon de

espacios fisicos de acuerdo con los términos de las vigencias documentales del Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO).
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2. Calendario

TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.

ACTIVIDAD

Documentos de Comprobaciéon
Administrativa Inmediata

Transferencias Primarias

Bajas Documentales
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3. Control

TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.

Con la finalidad de tener un mayor control, en las Bajas Documentales, a continuaciéon, se presenta un
listado de las Series Documentales vigentes de conformidad con el Catdlogo de Disposicion
Documental, en el cual se describe la Seccidn, el Codigo, Nombre de la serie, fiempo de conservacion
en el Archivo de Trdmite y Concentracion y el ano que se deberd de solicitar la Baja Documental ante el

Archivo General de la Nacion.
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TRASNFERENCIAS PRIMARIAS Y BAJAS DOCUMENTALES

VIGENCIAEN EL
VIGENCIAEN EL TRANSFERENCIAS ELIMINACION PARA
SERIE DOCUMENTAL CODIGO Y NOMBRE DE LA SERIE ARCHIVO DE
ARCHIVO DE TRAMITE 2022 CONCENTRACION EL EJERCICIO 2022
1C.8 Acuerdos Generales 2 2019 6 2013
1C Legislacion 1C. 10 Instrumento§ Juridicos Consensuales (Convenios, 2 2019 3 2016
base de colaboracion, acuerdos, etc.)
2C.5 Actualizaciones y Representaciones en Materia Legal 2 2019 3 2016
2C Asuntos Juridicos 2C.7 Estudios, Dictamenes e Informes 2 2019 3 2016
2C.8 Juicios contra la Dependencia 2 2019 8 2011
2C.9 Juicios de la Dependencia 2 2019 8 2011
3C.7 Programa, Organizacién y Presupuestacion 2 2019 4 2015
3C.10 Dictamen Técnico de Estructuras 2 2019 4 2015
3C.11 Integracion y Dictamen de Manuales de Organizacion 2 2019 4 2015
3C Programacion, organizacion y presupuesto 3.0'12 Ir_1tegraC|on y Dictamen de Mapugles, Normas y 2 2019 6 2013
Lineamientos de Procesos y Procedimientos
3C.18 Prograrln,as y Proyectos en Materia de 2 2019 4 2015
Presupuestacion
3C.20 Evaluacion y Control del Ejercicio Presupuestal 2 2019 4 2015
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TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.- CANAL 22
TRASNFERENCIAS PRIMARIAS Y BAJAS DOCUMENTALES

VIGENCIAEN EL .
. VIGENCIAEN EL TRANSFERENCIAS ELIMINACION PARA
SERIE DOCUMENTAL CODIGO Y NOMBRE DE LA SERIE ARCHIVO DE
ARCHIVO DE TRAMITE 2022 CONCENTRACION EL EJERCICIO 2022
4C.3 Expediente Unico del Personal 2 2019 28 1991
4C.4 Registro y Control de Presupuesto y Plazas 2 2019 8 2011
4C.5 Némina de Pago del Personal 4 2017 6 2011
4C.6 Reclutamiento y Seleccion de Personal 2 2019 2 2017
4_C.8 C_ontrol de As_lstenua (Vacaciones, Descansos y 2 2019 4 2015
Licencias, Incapacidades, etc.)
4C.16 Control de Prestaciones en Material Econdémica
(FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, Seguros) 2 2019 4 2015
4C Recursos Humanos 4C.17 Jubilaciones y Pensiones 2 2019 4 2015
4C.20 Relaciones Laborales (Comision Mixta, Sindicato
Nacional de Trabajadores al Servicio del Estado, 2 2019 4 2015
Condiciones Laborales
4('3:21 Servicios SO.CIaleS, Culturales, de Seguridad e 1 2020 2 2018
Higiene en el Trabajo
4C.22 Capac!tamon Corlltl'nua y Desarrollo Profesional del 1 2020 2 2018
Personal de Areas Administrativas
4C.23 Servicio Social de Areas Administrativas 1 2020 2 2018
5C.5 Libros Contables 5 2016 5 2011
5.C.17 Registro y Control de Pdlizas de Egresos 5 2016 5 2011
5C.18 Registro y Control de Pdlizas de Ingresos 5 2016 5 2011
5C Recursos Financieros 5.C.19 Pdlizas de Diario 5 2016 5 2011
5C.23 Conciliaciones 5 2016 5 2011
5C.24 Estados Financieros 5 2016 5 2011
5C.26 Estado del Ejercicio del Presupuesto 2 2019 3 2016
6C.4 Adquisiciones 2 2019 4 2015
60.5 Sanciones, Inconformidades y Conciliaciones, 2 2019 4 2015
Derivados de Contratos
6C.6 Control de Contratos 2 2019 4 2015
6C Recursos Materiales y Obra Publica 6C.17 Inventario Fisico y Control de Bienes Muebles 2 2019 4 2015
6C.23 Cormtes y Subcgrmtes de Adquisiciones, 2 2019 4 2015
Arrendamientos y Servicios.
6C.24 Comités de Enajenacion de Bienes Muebles e 2 2019 4 2015
Inmuebles
7C.§ Servulmos_(,ie Telefonia, Telefonia Celular y 2 2019 4 2015
Radiolocalizacién
7C Servicios Generales 7C.13 Control de Parque Vehicular 1 2020 1 2019
7C.14 Control de Combustible 2 2019 4 2015
7C.16 Proteccion Civil 2 2019 4 2015
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TRASNFERENCIAS PRIMARIAS Y BAJAS DOCUMENTALES

VIGENCIAEN EL

TRANSFERENCIAS

VIGENCIAEN EL

ELIMINACION PARA

SERIE DOCUMENTAL CODIGO Y NOMBRE DE LA SERIE ARCHIVO DE
ARCHIVO DE TRAMITE 2022 CONCENTRACION EL EJERCICIO 2022

8C.3 Normatividad Tecnoldgica 3 2018 3 2015
8C.4 Desarrollo e Infraestructura de Telecomunicaciones 3 2018 3 2015
8C.5 Desarrollo e Infraestructura del Portal de Internet de la 3 2018 3 2015

Dependencia
8C.6 Desarrollo Redes de Comunicacién de Datos y Voz 3 2018 3 2015
N ) 8C.7 Disposicion en Material de Informatica 2 2019 4 2015
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion 8C.8 Programas y Proyectos en Material de Informatica 3 2018 3 2015
8C.9 Desarrollo Informatico 3 2018 3 2015
8C.10 Seguridad Informatica 3 2018 3 2015
8C.11 Desarrollo de Sistemas 3 2018 3 2015
8C.12 Automatizacién de Procesos 3 2018 3 2015
8C.16 Administracion y Servicios de Archivo 2 2019 2 2017
8C.21 Instrumentos de Consulta 2 2019 5 2014
10C.3 Auditorias 2 2019 4 2015
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas 10C.15 Entrega-Recepcién 2 2019 4 2015
10C.16 Libros Blancos 2 2019 6 2013
11C.4 Prggramas y Proyectos en Material de Informacion y 2 2019 4 2015

Evaluacién
11C Planeacion, Informacion, Evaluacion y Politicas ~ {11C.14 Grupo Interinstitucional de Informacion (Comités) 2 2019 4 2015
11C.16 Informe de Labores 2 2019 4 2015
11C.17 Informes de Ejecucion 2 2019 4 2015
12C.5 Comité de Informacion 2 2019 3 2016
12C.6 Solicitudes de Acceso a la Informacién 2 2019 3 2016
12C Trasparencia v Acceso a la Informacion 12C.7 Portal de Transparencia 2 2019 3 2016
P y 12C.8 Clasificacion de Informacion Reserva 2 2019 3 2016
12C.9 Clasificacion de Informacién Confidencial 2 2019 3 2016
12C.10 Sistemas de Datos Personales 2 2019 3 2016
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TRASNFERENCIAS PRIMARIAS Y BAJAS DOCUMENTALES

VIGENCIAEN EL
i VIGENCIAEN EL TRANSFERENCIAS ELIMINACION PARA
SERIE DOCUMENTAL CODIGO Y NOMBRE DE LA SERIE ARCHIVO DE
ARCHIVO DE TRAMITE 2022 CONCENTRACION EL EJERCICIO 2022
1S Gobierno 1S.1 Sesiones de Consejo de Administracion 2 2019 4 2015
1S.2 Sesiones de la Asamblea de Accionistas 2 2019 4 2015
2S.1 Produccion de Programas de Television (Producciones
Propias, Comerciales, Noticieros, Reportajes, Eventos 2 2019 4 2015
. . o . |Especiales )
28 Produccion, Programacion, Transmision e Ingenieria [2s 2 Intercambios Programaticos de Television 2 2019 4 2015
28.3 Servicios Técnicos de Ingenieria y Transmisiones 1 2020 1 2019
2S.4 Comité de Obras Audio Visuales 3 2018 3 2015
3S.1 Negociaciones Comerciales (Colaboracion, Servicios
Publicitarios, Intercambio, Ingresos por Servicios Diferentes 2 2019 2 2017
de Tiempo Aire)
3S Imagen Corporativa y Comercializacion 38S.2 Vinculacion Cultural con Instituciones 1 2020 2 2018
3S.3 Cortesias de Publicidad 1 2020 1 2019
354 SeS{ones del Cpm ité de Autorregulacion Etica de la 1 2020 1 2019
Defensoria del Televidente
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4. Formalizacion

ELABORO e REVISO o8 //,.,---""'_APROBACIC')N

\

Maydaly Garcia Carmona Wea rdo Cardona Acosta Li9./Ricardo Cardona Acosta
Enlace Operativo de la Coordinador de Archivos y Coordinador de Archivos y

Coordinacion de Archivos Subdirector General de Subdirector General de
Administracion y Finanzas Administracion y Finanzas

F—
=
o

——r




