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Presentacion:

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 se presenta como un recurso
esencial para las Unidades Administrativas de Television Metropolitana, S.A. de C.V. Este
programa contempla las estrategias institucionales que deben de llevarse a cabo para la
mejora continua de organizacion, gestion, clasificacion y conservacién homogénea de los
archivos producidos en el ejercicio de las atribuciones que les han sido encomendadas.

Para lograr esto, se seguiran promoviendo los procesos archivisticos con el objetivo de
optimizar el Sistema Institucional de Archivos de Television Metropolitana, S.A. de C.V,, lo
que favorece una administracion publica mas efectiva y eficiente, fomentando la
transparencia, la rendicion de cuentas y una correcta gestion gubernamental.

El PADA 2026 comprende los elementos imprescindibles para la planificacion,
programacion y evaluacion de la gestion documental y administraciéon de archivos.
Asimismo, sugiere acciones especificas para aplicar buenas practicas en la organizacifq,
clasificacion y conservacion de la documentacion en las Unidades Administrativas
Television Metropolitana, S.A. de C.V.
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Glosario de términos:

Con el fin de facilitar la compresion de este documento y dado que se mencionan
repetidamente varios nombres propios relacionados, se definira como:

Siglas
o Significado
acronimo
ACA Area Coordinadora de Archivos o Coordinacién de Archivos
AGN Archivo General de la Nacion
CADIDO Catalogo de disposicién documental
GIMA Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos
LGA Ley General de Archivos
PADA Programa Anual de Desarrollo Archivistico
RAT's: Responsable(s) de Archivo de Tramite
RAC Responsable del Archivo de Concentracion
RACA Responsable del Area Coordinadora de Archivos
RUC Responsable de la Unidad de Correspondencia. &
SIA Sistema Institucional de Archivos N

4 de 22




TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.
Programa Anual de Desarrollo Archivistico
PADA 2026

CULTURA |

1. Marco de referencia

El articulo 6° apartado A, fracciones Iy V, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos, establece que los sujetos obligados deberdn documentar todo acto que
derive del ejercicio de sus facultades, competencias o funciones y que deberan preservar
sus documentos en archivos administrativos actualizados.

De conformidad con lo establecido en los articulos 23, 24, 25 y 28, fraccién III de la Ley
General de Archivos (LGA), los sujetos obligados que cuenten con un Sistema Institucional
de Archivos (PADA), el cual es una herramienta que contempla la planeacion,
programacion y evaluaciéon para el desarrollo de los procesos archivisticos, bajo un
enfoque de administracién de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de apertura
proactiva de la informacion.

A través del PADA 2026, se busca establecer una coordinacién y comunicacién con los
responsables de los Archivos de Tramite y los propios Titulares de las Unidades
Administrativas del AGN, que permitan un trabajo conjunto e institucional, generando las
condiciones que faciliten lograr el control sobre la gestion documental y administrativa
de archivos.

2. Justificacion

Contar con una herramienta como el PADA facilita las mejores practicas en gestion de
archivos a corto, medio y largo plazo, con una perspectiva de administracion efectiva y
econdmica que refuerza las obligaciones de los Sujetos Obligados.

Para ello, se implementara un seguimiento a los procedimientos que han impactado a
corto plazo, tales como aquellos relacionados con el ciclo de vida de los documentos, con
el objetivo de incentivar la eliminacion de archivos de tramite y evitar la acumulacion
excesiva de documentos, lo que permitira liberar espacio.

En el mediano plazo, se busca fortalecer el conocimiento en la organizacién, clasificaciéon
y conservacion de los expedientes, a través de asesoria técnica adecuada y suficiente,
ademas de promover la capacitacion del personal para facilitar una administrackgn
documental mas eficiente, mediante el entendimiento de los procesos.
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Asimismo, los efectos a largo plazo ayudardn a prevenir la desactualizacion en las
actividades archivisticas, cumpliendo estriccamente con la normativa vigente vy
promoviendo la transparencia, la rendicién de cuentas y el acceso a la informacion.

3. Objetivos
3.1 General

Establecer la adecuada gestién y operacion del Sistema Institucional de Archivos de
Television Metropolitana, S.A. de C.V., siguiendo las normas archivisticas actuales para el
desarrollo de los archivos.

3.2 Especificos

1. Estimular la adopcién de métodos y técnicas necesarias para asegurar el
cumplimiento de los procesos archivisticos y prevenir la acumulacion innecesaria
de documentos.

2. Cumplir con las normativas establecidas por el LGA y sus regulaciones adicionales,
asi como seguir las practicas archivisticas.

3. Continuar con la capacitaciéon en gestion de documentos y administracion de
archivos.

4. Fomentar la evaluacion y el destino final de los documentos de acuerdo con la
normativa actual.

5. Administrar las transferencias primarias al Archivo de Concentracion.

6. Gestionar las bajas documentales y las Transferencias Secundarias ante el AGN
para aquellos documentos que han cumplido su periodo de vigencia.

7. Brindar a las Unidades Administrativas de Television Metropolitana, S.A. de C.V.,,
un servicio de calidad, eficaz y eficiencia de la informacion requerida.

4. Planeacion
La planeacion del PADA orienta a que, a través de una serie de objetivos y acciones se

logren establecer los requisitos, el alcance, los entregables, las actividades a realizar, los
recursos a utilizar, el tiempo de implementacion y costos.

Los objetivos y acciones en la planeacién van dirigidas a la mejora continua, medi
actividades planeadas con el fin de alcanzar la organizacion, conservacion, disponibilid
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integridad y localizacion expedita de los documentos institucionales, vigilando que

cumplan con su ciclo vital.

A continuacion, se indican por responsable las actividades que tendran a cargo:

Actividades a cargo de la Coordinacién de Archivos

Objetivo Meta Acciones __Entregable | Periodo
Estimular la | Difundir El ACA promovera | Publicaciones | Febrero -
adopcion de | informacién util en | la elaboracién de | mediante Noviembre
meétodos y | materia de | publicaciones para | correo 2026
técnicas archivos para | fortalecer la | electrénico
necesarias para | mejores practicas | comunicacion
asegurar el | en materia de | entre las Unidades
cumplimiento de | archivos Administrativas vy
los procesos la Coordinacion de
archivisticos y Archivos.
prevenir la
acumulacion Registro de | El ACA solicitard a | Inventario Marzo,
innecesaria de | expedientes en | las RAT's el | general por | Junio,
documentos. tramite inventario general | expedientes Septiembre

por expediente. trimestrales. |y Diciembre
2026.

Cumplir con las | Estandarizar  los | El ACA elaboraré el | Publicacion Febrero
normativas procesos Programa Anual | del Programa | 2026
establecidas por | archivisticos, que | de Desarrollo | Anual de
el LGA vy sus | garanticen la | Archivistico 2026. | Desarrollo
regulaciones transparencia, Archivistico
adicionales,  asi | rendicién de 2026 en el
como seguir las | cuentas y acceso a portal
practicas la informacién. electrénico de
archivisticas. Televisidn

Metropolitana

, S.A.de C.V.
Continuar con la | Contar con RAT's | El ACA elabora un | Calendario de | Marzo -
capacitacion  en | capacitados y | Programa de | capacitacién, | Noviembre
gestion de | comprometidos capacitacion. convocatorias | de 2026
documentos y | con las acciones y constancias.
administracién de | para ordenar los
archivos. documentos

generados en sus
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Objetivo Meta Acciones Entregable Periodo

Unidades

Administrativas.
Fomentar la|Llevar a cabo | El ACA enviard a | Inventarios y | Marzo -
evaluacién y el | procesos de baja | los Titulares de la | oficios Agosto 2026
destino final de | documental y | Unidades
los documentos | transferencias Administrativas el

de acuerdo con la
normativa actual.

secundarias.

listado de los
expedientes  en
proceso de
valoracion

documental y se
determine el

destino final de la
documentacion.

Administrar  las | Contar con | Los RAT’s | Inventarios Marzo -
transferencias inventarios de la | elaboraran los | formalizados | Noviembre
primarias al | documentacién inventarios y el 2026
Archivo de | que serd | RAC corroborara
Concentracién. resguardada en el | cada registro

Archivo de | contra expediente.

Concentracion de

Television

Metropolitana,

S.A.de C.V.
Gestionar las | Elaboracion de | RAT's y el ACA | Acuerdo de | Marzo -
bajas inventarios de baja | revisaran la | toma de | Octubre
documentales y | documental. correcta conocimiento | 2026
las Transferencias integracion de los | del GIMA y
Secundarias ante inventarios. El ACA | oficios al AGN.
el AGN para presentara ante el
aquellos Elaboracién de | GIMA y elaborara
documentos que | inventarios de | el oficio para
han cumplido su | transferencia dictaminacién del
periodo de | secundaria. AGN.
vigencia.
Brindar a las | Mantener El ACA solicitara a | Oficios de | Enero 2026
Unidades actualizado el | los titulares de las | ratificacién o O\
Administrativas directorio de los | Unidades designacion
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normativas
establecidas por
el LGA y sus
regulaciones

adicionales, asi
como seguir las
practicas

archivisticas.

procesos
archivisticos,

que garanticen
la transparencia,
rendicion de
cuentas y acceso
a la informacion.
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Objetivo Meta Acciones Entregable Periodo

de Television | Responsables del | Administrativas la
Metropolitana, Archivo de | designacion 0
S.A. de CJV. un | Tramite. ratificacion de los
servicio de Responsables del
calidad, eficaz y Archivo de Tramite
eficiente de |la y suplente.
informacion Grupo El ACA solicitard a | Oficio de | Enero 2026
requerida. Interdisciplinario los integrantes del | designacion

en Materia de | GIMA la

Archivos designacion de un

suplente.
Actividades a cargo de las Unidades Administrativas.
Objetivo Meta Acciones Entregable Periodo
Estimular la | Difundir N/A N/A N/A
adopcién de | informacion util
métodos y | en materia de
técnicas archivos para
necesarias para | mejores
asegurar el | practicas en
cumplimiento de | materia de
los procesos | archivos
archivisticos  y | Registro de | Los Titulares de | Inventario Marzo, Junio,
prevenir la | expedientes en |las  Unidades | general por | Septiembre y
acumulacion tramite Administrativas | expedientes Diciembre
innecesaria de enviaran al ACA | trimestrales. 2026.
documentos. el inventario
General por
expediente.

Cumplir con las | Estandarizar los | N/A N/A N/A

9 de 21




. /CULTURA |

]

TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.
Programa Anual de Desarrollo Archivistico

PADA 2026
Objetivo - Meta Acciones Entregable Periodo
Continuar con la | Contar con RAT’s | Los RAT’s | Constancias de | Marzo -
capacitacion en | capacitados  y | participardn en | participacion Noviembre
gestién de | comprometidos | las de cursos. de 2026
documentos y | con las acciones | capacitaciones
administracion para ordenar los | en materia de
de archivos. documentos gestion
generados  en | documental.
sus Unidades
Administrativas.
Fomentar la | Llevar a cabo |Las Unidades | Oficios, Marzo -
evaluacion y el | procesos de baja | Administrativas | criterios de | Agosto 2026
destino final de | documental y | participaran en | valoracion
los documentos | transferencias el proceso de | especificos.
de acuerdo con | secundarias. valoracion
la normativa documental
actual. para
determinar el
destino final de
la
documentacion,
asimismo,  se
elaboraran en
conjunto con el
ACA criterios de
valoracién
documental
especificos de
ser necesario.
Administrar las | Contar con | Los RAT’s | Inventarios Marzo -
transferencias inventarios de la | elaboraran los | formalizados y | Noviembre
primarias al | documentacion | inventarios  y | oficio de | 2026
Archivo de | que sera | oficio de | entrega de

Concentracion.

resguardada en
el Archivo de
Concentracion

de Television
Metropolitana,

S.A.de C.V.

entrega de
expedientes al
RAC.

expedientes.

AN
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Objetivo Meta Acciones Entregable | Periodo
Gestionar las | Elaboracion de | Los RAT's y | Inventarios Marzo -
bajas inventarios de | Titulares de las | formalizados Octubre 2026
documentales vy | baja Unidades
las documental. Administrativas
Transferencias revisaran la
Secundarias correcta
ante el AGN para integracion de
aquellos los inventarios.
documentos que | Elaboracién de
han cumplido su | inventarios de
periodo de | transferencia
vigencia. secundaria.
Brindar a las | Mantener Los Titulares de | Oficios de | Enero 2026
Unidades actualizado el | las  Unidades | ratificacion o
Administrativas | directorio de los | Administrativas | designacién
de Television | Responsables enviaran al ACA
Metropolitana, del Archivos de | la designacién o
S.A. de C.V.,, un | Tramite. ratificacion de
servicio de los RAT y
calidad, eficaz y suplentes.
eficiente de la
informacion Grupo Los integrantes | Oficio de | Enero 2026
requerida. Interdisciplinario | del GIMA | designacién
en Materia de | enviardn al ACA
Archivos la designacion
de un suplente.
Asegurar los | Los Titulares de | Oficio de | Enero 2026
expedientes las  Unidades | designacion.
proporcionados | Administrativas
en préstamo y/o | enviaran al RAC
consulta en el |la designacion
Archivo de | de los
Concentracion servidores
publicos
autorizados
para solicitar en \
préstamo  y/o
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Objetivo _ Meta Acciones Entregable Periodo
consulta los
expedientes de
su area en
resguardo del
Archivo de
Concentracion.

4.1 Requisitos

Con el fin de cumplir con los objetivos que se establecen en el PADA 2026, es necesario
promover y asesorar a los servidores publicos en materia archivistica, para que tengan
conocimiento de los procesos y métodos archivisticos, para continuar con la
consolidacion del SIA, la cual sea garantia de transparencia, acceso a la informacion y
rendicion de cuenta.

4.2 Alcance

Se debera disponer de los medios necesarios como, el espacio requerido para los
archivos correspondientes, el personal suficiente y debidamente capacitado para el logro
de los objetivos planteados en el presente documento, asi como dar cumplimiento al
Ciclo Vital de los documentos, asegurando el acceso y localizacién expedita de la
informacion, el fomento a las buenas practicas para contar con espacios libres de
documentos innecesarios.

Lo anterior, en coordinacién con los Titulares de las Unidades Administrativas y en
armonia con los integrantes del SIA.

4.3 Recursos

La asignacién de recursos constituye un requisito indispensable para garantizar el
cumplimiento de los objetivos establecidos en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2026, en observancia de lo dispuesto por la Ley General de Archivosy
demds normativa aplicable. En este sentido, se deberd asegurar la disponibilidad
suficiente y proporcional de insumos, recursos humanos, materiales y tecnologicos,
conforme a los principios de eficiencia, eficacia y economia previstos en la legislaci
vigente, asi como en apego a las politicas de austeridad dictadas por la Secretaria
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Hacienda y Crédito Publico. Esta provision permitira la ejecucion integral de las acciones
programadas, asegurando la correcta operacion del Sistema Institucional de Archivos y
el cumplimiento de las obligaciones en materia de transparencia, rendicion de cuentas y
acceso a la informacion publica.

a) Humanos

Los recursos humanos que se consideran para la participacion en el desarrollo y
ejecucion de las actividades especificadas en el presente programa son los RAT's en cada
una de las Unidades Administrativas de Television Metropolitana, S.A. de C.V., y la plantilla
del personal que integra la Coordinaciéon de Archivos, dentro de su propia jornada
laboral.

b) Materiales

Se destinara los recursos materiales que actualmente tiene Television Metropolitana, S.A.
de C.V,, para el cumplimiento de cada actividad, como son los espacios fisicos designados
para los archivos de tramite y concentracidn, mobiliarios, insumos de papeleria, uso de
multifuncionales, etc.

c) Tecnoldgicos

La modernizacion de la gestion documental a través de recursos tecnoldgicos es clave
para optimizar el acceso a la informacion y mejorar la eficiencia en la organizacién de
expedientes. Estas herramientas tecnoldgicas permiten un manejo mas agil y preciso de
los archivos, facilitando asi los procesos archivisticos.

d) Capacitacién
Reforzar las vias para contar con capacitacion en materia de archivistica:
Comprender las necesidades especificas de capacitacion, asesoria técnica y/o tutoriales,
talleres presenciales y a distancia en materia de gestion documental y administracion de

archivos.

Optimacion de recursos: Al enfocarse en las dreas que requieren mayor atencion, se &vita
la duplicacién de esfuerzos y se maximizan los resultados de la capacitacion.
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Mejora del desempefio: La capacitacion dirigida a las necesidades especificas del
personal contribuye a un mejor desempefio en sus tareas diarias.

Aumento de la eficiencia: al adquirir nuevas habilidades y conocimientos, el personal
puede realizar sus tareas de manera mas rapida y precisa.

Cumplimiento normativo: La capacitacion garantizada que el personal esté al tanto de las
regulaciones y normas aplicables en materia de archivos.

Areas administrativas
La Coordinacion de Archivos seré la encargada de comunicar via oficio, correo electronico
y presencial (a través de reuniones de trabajo, talleres o actividades de capacitaciony, el

desarrollo e implementacién del PADA, asi como todo cambio que se efectie en proce
y/o normatividad en materia de archivo.
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4.4 Tiempo de implementacion
a) Cronograma de actividades.
META
w il ;m | || 22|09l 0|la|kF|2|u
OBEJIVO Z| ¥ |12/ 2/ 23/2/&8|48|8(2]|8

Estimular la adopcién de
métodos y técnicas
necesarias para asegurar el
cumplimiento  de  los
procesos archivisticos y
prevenir la acumulacién
innecesaria de
documentos.

Difundir informacion atil
para mejores practicas en
materia de archivos

Registro de expedientes en
tramite

Cumplir con las normativas
establecidas por el LGA y

Estandarizar los procesos
archivisticos, que garanticen

sus regulaciones | la transparencia, rendicion
adicionales, asi como | de cuentasy acceso a la
seguir las practicas | informacién

archivisticas.

Continuar con la | Contar con RAT s
capacitacion en gestion de | capacitados y
documentos y | comprometidos con las

administraciéon de archivos.

acciones para ordenar los
documentos generados en
sus Unidades
Administrativas.
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OBEJIVO.

META

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JUL

AGO

SEP

oCT

NOV.

DIC

Fomentar la evaluacién y el
destino final de los
documentos de acuerdo
con la normativa actual.

Llevar a cabo procesos de
baja documental y
transferencias secundarias.

Administrar las
transferencias primarias al
Archivo de Concentracion.

Contar con inventarios de la
documentacion que sera
resguardada en el Archivo de
Concentracion de Television
Metropolitana, S.A. de C.V.

Gestionar las bajas
documentales y las
Transferencias Secundarias
ante el AGN para aquellos
documentos que han
cumplido su periodo de
vigencia.

Elaboracién de inventarios
de baja documental.

Elaboraciéon de inventarios
de transferencia secundaria.

pA

Brindar a las Unidades
Administrativas de
Television Metropolitana,
S.A. de C.V., un servicio de
calidad, eficaz y eficiente de
la informacion requerida.

Mantener actualizado el
directorio de los
Responsables de los Archivos
de Tramite.

Mantener actualizado el
directorio de los integrantes
del Grupo Interdisciplinario
en Materia de Archivos
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4.5 Costo.

En lo que respecta a las actividades del presente PADA 2026, se trabaja apegado a la
politica de austeridad que dicta la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, por lo que los
costos de los recursos humanos y materiales estan considerados en el presupuesto de
Television Metropolitana, S.A. de C.V.

5. Administracion
5.1 Planificacion de las comunicaciones

La Coordinacion de Archivos sera la encargada de comunicar via oficio, correo electrénico
y presencial (a través de reuniones de trabajo, o actividades de capacitacion), el desarrollo
e implementacion del PADA, asi como todo cambio que se efectle en procesos y/o
normatividad en materia de archivo.

En relacion con las Unidades Administrativas sera el RAT quien determine sus
instrumentos de comunicacién interna.

5.2 Reporte de avance

La Coordinacién de Archivos requerird a los RAT s reportes de avances de las actividades
realizadas, asi como las actividades siguientes y requerimientos dentro de los primeros
cinco dias habiles, al concluir el tercer mes del periodo a reportar, quienes enviaran la
informacion via electrénica a las cuentas de correo archivos@canal22.org.mx y
miguel.rangel@canal22.org.mx.

Asimismo, se convocara a los RAT's a reuniones de seguimiento programadas cada tres
meses, con la finalidad de exponer las problematicas y las acciones para resolverlas.

Por otra parte, se elaborara un informe anual de cumplimiento del presente programa,
mismo que se publicara en el portal electrénico, a mas tardar el tltimo dia del mes de
enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa, para publicarlo en la\pagina
de Televisién Metropolitana, S.A. de C.V., en cumplimiento con el Articulo 26 de ey
General de Archivos.
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5.3 Control de cambios

Conforme a los resultados de los reportes presentados por los RAT s, el ACA verificara si
es necesario que el PADA sufra cambios, y en su caso, se debera documentar el control
de dicho cambio, mismo que considerara el impacto en tiempo, costos y actualizacion
para estar en posibilidad de alcanzar los objetivos.

6. Planificacion de la gestion de riesgos

En el marco del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de Television Metropolitana,
S.A. de C.V,, se identificaron posibles riesgos asociados a los procesos operacionales del
SIA que de materializarse pudieran tener repercusiones en los objetivos planteados en el
presente documento, por lo que es necesario tomar las medidas de prevencion para no
obstaculizar la consecucién de los objetivos planteados en el PADA 2026.

Es esencial una correcta planificacion de riesgos toda vez que, posibilita el cumplimiento
de los objetivos y metas a través de un proceso sistematico que expone el contexto,
identifica, analiza, evalla, jerarquiza, controla y da sequimiento a los eventos y amenazas
asociados con la actividad archivistica.

6.1. Analisis de riesgos

e Los desastres naturales, como pudieran ser inundaciones, sismos,
incendios, que representen un caso de documentacion siniestrada, los
tramites requeridos deberan apegarse a los establecidos por el Archivo
General de la Nacién o en su caso Norma de Archivo Contable
Gubernamental de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

» Rotacion constante del personal designado como RAT, por lo que de ser asi
se reforzara la asesoria y la capacitacion en materia de archivos.

6.2 Medidas de prevencion de siniestros
Homogeneidad para garantizar el cumplimiento de los procesos archivisticos.
6.3 Control de Riesgos

Es esencial una correcta planificacion de riesgos toda vez que, posibilita el cumplimiegto
de los objetivos y metas a través de un proceso sistematico que expone el context
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identifica, analiza, evalua, jerarquiza, controla y da seguimiento a los eventos y amenazas
asociadas con la actividad archivistica.

IDENTIFICACION DE RIESGOS ANALISIS DE RIESGOS CONTROL DE RIESGOS
Que las Unidades | Falta de registro en el | Revisidn, asesoramiento vy
Administrativas no realicen de | inventario general. seguimiento a los archivos de
manera continua el registro de tramite de las Unidades
los expedientes que generen. Administrativas.

Acumulaciéon documental en | Que las Unidades | Programa anual de
areas destinadas a labores de | Administrativas realicen | capacitacion, asesoria técnica o
oficina. fuera de tiempo los | talleres en materia de gestion

procesos en materia de
archivos por
desconocimiento de ello.

documental y administracion.

Aplicacion de procesos
necesarios en materia de
organizacion y conservaciéon de
archivos.

Falta de homogeneidad
para garantizar el
cumplimiento  de  los
procesos archivisticos.

Programa anual de
capacitacion, asesoria técnica o
tallares en materia de gestion
documental administracion.

6.4 Protocolo de actuacion en caso de siniestro

Aplicacion del protocolo emitido por el Archivo General de la Nacion para caso de
siniestro que por sus condiciones represente un riesgo para la salud.

6.5 Formular y desarrollar un Plan de actuacion ante emergentes y desastres

Se cuenta con las medidas de actuacion de proteccién civil que se implementan en
Television Metropolitana, S.A. de C.V.

7. Mantenimiento de instalaciones y sistemas

7.1 Instalacion Eléctrica

Existen instalaciones eléctricas en los espacios de archivo, con mantenimiento con

y continuo.

7.2 Instalacion hidraulica

nte

Similar a la eléctrica, se realizan mantenimientos segun necesidad.
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7.3 Sistema de iluminacién
Instalaciones eléctricas adecuadas en todos los espacios de archivo.
7.4 Sistema de control y deteccidn de incendios

En las instalaciones de la secretaria se cuenta con extintores y granadas contra incendio,
con mantenimiento preventivo asegurado.

7.5 Sistema de seguridad fisica
Se mantiene y refuerzan constantemente las medidas de seguridad.
8. Conservacion

Politicas sobre inmueble, condiciones ambientales, almacenamiento, y acervo
documental.

Programas de Conservacién preventiva (fumigacion, limpieza, control de plagas,
almacenamiento, medicién y control de condiciones ambientales, deteccién y control de
incendios y sistemas de seguridad fisica en el inmueble y el deposito).

Fumigacion: Mensual
Limpieza: Diaria y profunda en los archivos de tramite y concentracion.
Control de plagas: Fumigacion continua y constante para prevenir.

Programas de Conservacion curativa (fumigacion, limpieza)

Fumigacién y limpieza: se aplica de manera continua y constante en los espacios
destinados para archivos, y se intensifica cuando se requiere.

9. Marco Juridico
e Constitucion politica de los Estados Unidos.
o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. \‘:k“\
e Ley General de Archivos.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos
Obligados.
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¢ Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

o Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se
aprueban los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y
Desclasificacion de la Informacién, asi como para la elaboracion de versiones
Publicas.

e Acuerdo que tiene por objeto emitir las disposiciones generales en las materias
de archivos y transparencia para la Administracién Publica Federal y su Anexo
Unico.

e Acuerdo por el que se dan a conocer los lineamientos para que el Archivo
General de la Nacion emita el Dictamen y Acta de Baja Documental o de
transferencia Secundaria para los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo
Federal, Previsto en el Articulo 106, Fraccion VI de la Ley General de Archivos.

Cabe sefialar que el presente PADA esta basado en los Criterios para elaborar el Plan
Anual de Desarrollo Archivistico, primera edicién México, julio 2015 por el Archivo General
de la Nacion, el marco normatividad vigente.

El Coordinador de Archivos de Television Metropolitana, S.A. de C.V., por indicaciones del
Director General validara el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026, el cual
debera partir de la normatividad establecida y, ya una vez validado, sera publicado en el
portal de internet institucional con los respectivos informes de cumplimiento anual.

Elaboro Validoé

B

N

Maydalyj#rcia Carmona Lic. Miguel Angel Rangel'Garay
Enlace Gperativo de la Subdirector General de
Coordinacién de Archivos Administracion y Finanzas y

Coordinador de Archivos
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