X CULTUR A ' } Television Metropolitana, S.A. de C.V.

Coordinador de Archivos

INFORME ANUAL DEL
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2022

Actividad
Elaboracion de Inventario de | Durante el ejercicio 2022, el enlace del
Archivo de Concentracion. Archivo de Concentracion continud el

levantamiento del Inventario quedando
por concluir las siguientes areas:

e Direccidén de Asuntos Juridicos

e Gerencia de Contabilidad

e Gerencia de Recursos Materiales y
Servicios Generales.

Esta actividad sera considerada en e/
Programa Anual 2023

Bajas; Documentales ante el | Durante el ejercicio 2022, se
Archivo General de Nacién | presentaron 42 solicitudes de baja
(AGN) documental las cuales se encuentran
distribuidas de la siguiente manera:

Se contaba con 9 solicitudes de la
Direccion de Asuntos Juridicos las
cuales estaban pendiente de
dictaminacion por el AGN y derivado a la
emisiéon de las nuevas disposiciones
denominadas ‘“Lineamientos para que
el Archivo General de la Nacion emita el
dictamen y acta de baja documental o
de transferencia secundaria para [0s
sujetos obligados del Poder Ejecutivo
Federal, previsto en el articulo 106,
fraccion VI de la Ley General de
Archivos, (DOF 12 de octubre 2020), y en
atencion al oficio circular |
DG/DDAN/0851/2021, se trabajo en la \\
elaboracién de las Declaratorias, si X
embargo, estas no fueron autorizadas
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tendran que adecuarse a los nuevos
lineamientos y presentarse de nuevo.

Como nuevas solicitudes se
presentaron las siguientes:

e Subdireccién General Comercial 8
solicitudes de baja documental de
las cuales fueron procedentes 2 e
improcedentes 4 y estan pendientes
de dictaminacion 2.

e Gerencia de Administracion de
Personal se presentaron 10
solicitudes, siendo procedentes 3, y
no procedentes 7.

e GCerencia de Recursos Materiales y
Servicios Generales, se presentaron
15 solicitudes de baja documental de
las cueles 5 fueron procedentes y 9
improcedentes, quedando
pendiente de dictaminacion 1
solicitud.

El enlace operativo del Archivo de
Concentracion atenderd las
observaciones emitidas por el AGN a las
solicitudes no procedente.

Esta actividad serd considerada en el
Programa Anual 2023

Capacitacion Los cursos impartidos en materia de
n archivos durante el ejercicio 2022, se
/, I\ describen a continuacion:
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Numero de Curso: 1

Nombre del Curso: Introducciéon a la
Ley General de Archivos

Fecha: 20 de abril de 2022.

Modalidad: Presencial en linea
Invitados: 3

Constancias obtenidas: O

Nota: Se envio la convocatoria el 12 de
abril del 2022, para que los invitados
realizaran su curso, sin embargo, no
alcanzaron lugar.

Numero de Curso: 2

Nombre del Curso: Introduccion a la
Ley General de Archivos

Fecha: 25 de abril de 2022.

Modalidad: Presencial en linea
Invitados: 3

Constancias obtenidas: 2

Nota: Se envio la convocatoria el 12 de
abril del 2022, para que los invitados
realizardn su curso, sin embargo, una
persona no alcanzd lugar.

Numero de Curso: 3

Nombre del Curso: Lineamientos para
la organizacidn y conservacion de
Archivos

Fecha: 17 de mayo al 30 de mayo de
2022.

Modalidad: En linea mediante Ia
plataforma del CEVINAI

Invitados: RAT y suplentes
Constancias obtenidas: 26
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Numero de Curso: 4

Nombre del Curso: Introduccién a la
Ley Federal de Transparencia y Acceso a
la Informacidén Publica. '
Fecha: 27 de junio de 2022.
Modalidad: Presencial en Iinea
Invitados: 4

Constancias obtenidas: 4

Numero de Curso: 5

Nombre del Curso: Gestion
Documental en la Administracion
Publica Federal.

Fecha: 26 de agosto de 2022.
Modalidad: En linea

Constancias obtenidas: 39

NuUumero de Curso: 6

Nombre del Curso: Fundamentos
béasicos de gestién documental

Fecha: 22 de agosto de 2022.
Modalidad: En linea

Invitados: 1

Constancias obtenidas: 1

Numero de Curso: 7

Nombre del Curso: Clasificacién de la
informacioéon

Fecha: 30 de septiembre al 3 de octubre
de 2022.

Modalidad: En linea

Constancias obtenidas: 53

Numero de Curso: 8
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Nombre del Curso: Gestidn
Documental en la Administracion
PUblica Federal

Fecha: 9 al 19 de diciembre de 2022.
Modalidad: en linea

Constancias obtenidas: 4

Actividad concluida.

Elaboracién y difusion del | El Calendario de Transferencias para el
calendario de Transferencia. ejercicio 2022, fue publicado el dia 31 de
enero del 2022.

Se realizé Ila difusion con los
Responsables del Archivo de Tramite y
Concentracion el 2 de febrero del 2022,
la Coordinacién de Archivos vigilé que
las fechas estipuladas se cumplieran en
tiempo y forma. '

Actividad concluida.

Designacién o ratificaciéon de | Esta actividad se tenia programa en el
los RAT. cronograma del PADA 2022, para el mes
de agosto, sin embargo, derivado a
diversos cambios con los titulares de las
Unidades Administrativas, asi como de
algunos RAT, se decide realizar esta
actividad en el mes de mayo.

Por lo anterior, expuesto el 19 de mayo
del 2022, se solicité mediante oficio a los
Titulares de las Unidades
Administrativas que designharan o
ratificaran a sus responsables el
Archivo de Tramite y en su}‘\ ce?g\
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suplentes, a mastardar el 26 de mayo de
2022.

Como resultados se obtuvo Ila
designacién o ratificacion de 17
responsables del archivo de tramite y 10
suplentes.

Actividad concluida.

Difusiones de informacién en | La difusién en materia de archivos se
materia de archivos. realizé mediante el Correo Institucional
de Avisos, a continuacion, se desglosa
las difusiones realizadas por mes:

Enero: 9 difusiones
Febrero: 9 difusiones
Marzo: 9 difusiones
Abril: 9 difusiones

Mayo: 10 difusiones
Junio: 12 difusiones
Julio: 10 difusiones
Agosto: 14 difusiones
Septiembre: 11 difusiones
Octubre: 12 difusiones
Noviembre: 10 difusiones
Diciembre: 12 difusiones

Durante el ejercicio 2022 se realizaron
127 difusiones.

Actividad concluida.
Eliminacién de | Conforme al Calendario Anual de
ocumentacién de | Transferencias Documentales 2022, la
comprobacién inmediata. eliminacién de documentacién de
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Comprobacién Inmediata se tendria
gue realizar en dos ocasiones en el
ejercicio.

La primera eliminacién se empezd a
realizar las gestiones el 23 de mayo de
2022, mediante correo electronico se
solicitd a todos los responsables del
Archivo de Tramite, informaran a la
Coordinacién de Archivos, si contaban
con documentacion para eliminacion
de comprobacion inmediata,
posteriormente se realizé un programa
de trabajo para dar cumplimento en
tiempo y forma.

El levantamiento de las actas
administrativas se llevd a cabo el dia 21
de abril del 2022 de las siguientes areas:

1. Subdireccion General de
Producciéon y Programacion.
Direccién Programacion.
Subdireccion General Técnica y
Operativa.

Direccién de Transmisiones.
Subdireccién General Comercial.
Direccion de Asuntos Juridicos.
Gerencia de Tecnologias de la
Informacion.

N
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La logistica de la segunda eliminacion
que se tenia programa se comenzo
desde el 12 de octubre y concluyo el 23
de noviembre del 2022, en esta
participaron las siguientes areas;” i,

\
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Subdireccion General de
Produccién y Programacion.
Subdireccién General Comercial.
Direccidén de Asuntos Juridicos.
Direccién de Noticias.

Direcciéon de imagen Corporativa.
Direccién de Programacion.
Direccion de Transmisiones.
Cerencia de Administracién de
Personal.

Gerencia de Recursos Materialesy
Servicios Generales.

10. Gerencia de Tecnologias de la
Informacion.

—
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Actividad concluida.

Elaboré

Maydal/Garcfa Carmona
Enlacé Operativo de la
Coordinacién de Archivos
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