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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVOS DE TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.

INTRODUCCION

Television Metropolitana, S.A. de CV., en el ejercicio de sus funciones y
atribuciones, genera, recibe y maneja documentos de archivo que sirven como
evidencia, testimonio y fuente de informacién, motivo por el cual tiene la
obligacién de organizar, conservar y difundir los archivos que posee.

La Ley General de Archivos en su articulo 50, dispone la obligacion de integrar
un Grupo Interdisciplinario para que, mediante el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que
integran los expedientes de cada serie, permita establecer los valores
documentales, plazos de conservacién y politicas que garanticen el acceso a la
informacion, asi como la disposicion documental.

En este sentido, Televisidn Metropolitana, S.A. de C.V. cuenta con un Sistema
Institucional de Archivos, el cual estd conformado por un conjunto de
estructuras, funciones, registros, procesos, procedimientos y criterios que han
desarrollado, a través de la ejecucion de la gestion documental. Este sistema
opera a través de una instancia normativa (Area Coordinadora de Archivos) y

de instancias operativas (Oficialia de Partes, Archivo de Tramite vy
Concentracion).

Entre los procesos del Sistema Institucional de Archivos se encuentra el de
valoracion documental, el cual consiste en el andlisis e identificacion de los
valores documentales, es decir, el analisis de la condicién de los documentos
que les confiere caracteristicas administrativas, legales y fiscales en los archivos
de trdmite o concentracidn, o evidénciales, testimoniales e informativos en los

%

archivos histéricos, para establecer criterios de disposicion y acciones de
transferencia.

Por tal motivo, se establece las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario
en Materia de Archivos de Television Metropolitana, S.A. de CV., con los
aspectos basicos para definir la integracion, operacién y funcionamiento del
dfcumento normativo.
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVOS DE TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.

OBJETIVO

Las presentes Reglas son de observancia general y obligatoria para todos y
todas las personas servidores publicos de Television Metropolitana, S.A. de C.V.,,
y tiene por objeto coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos
que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie
documental, con el fin de colaborar con las &reas productoras de la
documentacién en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacién y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas de valoracion documental.

MARCO NORMATIVO

I.  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
II. Ley General de Archivos.
III. Lineamientos para la Organizacién y Conservacién de los Archivos.
IV. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
V. Ley Federal de Procedimiento Administrativo.
VI. Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

VII. Lineamientos Generales para la Organizacién y Conservacion de los
Archivos del Poder Ejecutivo Federal.

VIII. Lineamientos para Analizar, Valorar y Decidir el Destino Final de la
Documentacion de las Dependencias y Entidades del Poder Ejecutivo
Federal. ;

IX. Lineamientos para que el Archivo General de la Nacion emita el dictamen \
y acta de baja documental o de transferencia secundaria para los Sujetos \
Obligados del Poder Ejecutivo Federal, previsto en el articulo 106,
fraccion VI, de la Ley General de Archivos.

? X 2025
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVOS DE TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE CV.

GLOSARIO DE TERMINOS

Para efectos de las presentes Reglas de Operacidn, se entendera por:

Archivo: El conjunto organico de documentos en cualquier soporte, que son
producidos o recibidos por Televisién Metropolitana, S.A. de C.V., en el gjercicio
de sus atribuciones o en el desarrollo de sus actividades;

Archivo de Tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano
y necesario para el ejercicio de las atribuciones y funciones de las personas
servidoras publicas;

Areas productoras: Areas administrativas de Televisién Metropolitana, S.A. de
C.V., tales como: Direccién General, Subdirecciones Generales, Direcciones de
Area, Gerencias y Jefaturas de Departamento;

Baja Documental: Eliminacion de aquella documentacion que ha terminado
sus valores administrativos, legales, fiscales o contables y que no contenga
valores histodricos;

Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO): Registro general vy
sistematico que establece los valores documentales, los plazos de
conservacion, la vigencia documental y el destino final;

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Instrumento técnico que refleja A
la estructura de un archivo con base en las atribuciones y funciones de la \
Entidad;

Disposicion Documental: A la seleccién sistematica de los expedientes de los
archivos de tramite o concentracién cuya vigencia documental o uso ha
prescrito, con el fin de realizar transferencias ordenadas o bajas documentales.
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVOS DE TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.

Documento: Escrito que sirve para justificar o acreditar algo. Desde el punto
de vista juridico, el documento es un testimonio escrito, redactado de acuerdo
con los requisitos que establece la Ley y que tiene por fin un acto juridico;

Gestion Documental: Al tratamiento integral de la documentacién a lo largo
de su ciclo vital, a través de la ejecucién de procesos de produccion,
organizacion, acceso, consulta, valoracién documental y conservacion;

Grupo Interdisciplinario: Al conjunto de personas que debera estar integrado
por el titular del area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los
titulares de las dreas de planeacidén estratégica, juridica, mejora continua,
6rgano Interno de Control; las dreas productoras de la documentacion, asi
como el responsable del archivo histérico, con la finalidad de coadyuvar en la
valoracidn documental;

Guia de Archivo Documental: Es el esquema que contiene la descripcion
general de la documentaciéon contenida en las series documentales
establecidas en el Cuadro general de clasificacion archivistica;

Instrumentos de Control Archivistico: A los instrumentos técnicos que
propician la organizacion, control y conservacidn de los documentos de archivo
a lo largo de su ciclo vital que son el Cuadro general de clasificacién archivistica
y el catalogo de disposicién documental;

Inventario de Baja Documental: Describe las series y expedientes que han
concluido su vigencia administrativa, legal, fiscal o contable en el archivo de :
concentracion de Television Metropolitana, S.A. de C.V., que, previo analisis de

no poseer valores evidénciales, testimoniales e informativos;

Inventario de Transferencia Secundaria: El instrumento que describe la
relacién ordenada y detallada de los expedientes del archivo de concentracion,

de conformidad con el Catdlogo de disposicion documental vigente, deben \KV
trasladarse al archivo histérico;

= 8 / 2025
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Inventarios Documentales: Son herramientas archivisticas esenciales para la
gestion documental de las instituciones. Permiten: Localizar la informacion
contenida en los documentos de archivo, recuperar la informacion, controlar
los documentos en sus diferentes fases, transferir y dar de baja documentos;

Ley: A la Ley General de Archivos;

Plazo de Conservacion: Al periodo de guarda de la documentacion en los
archivos de tramite y concentracion, que consiste en la combinacion de la
vigencia documental y, en su caso, el término precautorio y periodo de reserva
que se establezcan de conformidad con la normatividad aplicable;

Serie: A |a division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos
producidos en el desarrollo de una misma atribucién general integrados en
expedientes de acuerdo con un asunto, actividad o tramite especifico;

Sistema Institucional de Archivos: Conjunto de estructuras, funciones,
registros, procesos, procedimientos y criterios que desarrolla Television
Metropolitana, S.A. de C.V., a través de la ejecucion de la gestion documental.

Transferencia: Traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta
esporadica de un archivo de trdmite al archivo de concentracion (transferencia

primaria) y de expedientes que deben conservarse de manera permanente del
archivo de concentracién al archivo histoérico (transferencia secundaria);

Transferencia Secundaria: Es el procedimiento por el cual la documentacion “\
\

X
pasa del Archivo de Concentracién al Archivo Histdrico;

\
Valoracién Documental: Actividad que consiste en el analisis e identificacion
de los valores documentales para establecer criterios de disposicion y acciones %

de transferencia;

r
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO EN
MATERIA DE ARCHIVOS DE TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.

DE LA INTEGRACION, FUNCIONES, SESIONES Y ASUNTOS DEL GRUPO

CAPITULO I
DE LA INTEGRACION

Primero. El Grupo Interdisciplinario estard conformado por un equipo de
profesionales de la misma institucion, integrado por:

I. Persona titular de la Coordinacion de Archivos y titular de la Subdireccion
General de Administracién y Finanzas.- Quien Preside con voz y voto y
voto de calidad.

II. Persona titular como Servidor Publico designado.- Secretario Técnico con

VozZ.

III. Persona Titular de la Direccién de Asuntos Juridicos.- Integrante con voz
y voto.

IV. Persona Titular de la Unidad de Transparencia.- Integrante con voz y
voto.

V. Persona Titular de la Jefatura de Organizacién, Evaluacion e Informacién
como Area de Planeacién y Mejora Continua.- Integrante con voz y voto.
VI. Persona Titular de la Gerencia de Tecnologias de la Informacion.-
Integrante con voz y voto.
VII. Persona Titular del Organo Interno de Control de la Secretaria de
Cultura.- Integrante con voz y voto.
VIII. Persona Titular de la Subdireccion General de Produccién vy
Programacion.- Integrante con voz y voto.
IX. Persona Titular de la Subdireccién General Comercial.- Integrante con
voz y voto.
X. Persona Titular de la Subdireccion General Técnica y Operativa.-
Integrante con voz y voto.
XI. Persona Titular de la Direccién de Imagen Corporativa.- Integrante con

VOZ y voto. h*

i

La suplencia debera ser autorizada e informada por escrito por las personas
titulares de las areas, a la persona titular de la Coordinacion de Archivos y titular

2 #/2025
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de la Subdireccién General de Administracion y Finanzas en su calidad de
Presidente, quien validara la solicitud de suplencia una vez que confirme que
cumple con las condiciones sefialadas en el siguiente parrafo;

La suplencia sera aplicable cuando ésta se delegue en un nivel jerarquico
inmediato inferior: Director en los casos de las Subdirecciones Generales;
Gerente en los casos de las Direcciones y Jefes de Departamento en los casos
de las Gerencias, y contaran con la capacidad para tomar decisiones como su
representante con voz y voto en el desarrollo de las reuniones de trabajo del
Grupo Interdisciplinario.

El Grupo Interdisciplinario, en el &mbito de sus atribuciones, coadyuvara en el
analisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacion que integran los expedientes de cada serie documental, con el
fin de colaborar con las &reas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion
y disposicién documental durante el proceso de elaboracion de las fichas
técnicas de valoracion de la serie documental y que, en conjunto, conforman el
Catélogo de Disposicion Documental (CADIDO).

El Grupo Interdisciplinario podré recibir la asesoria de un especialista en la
materia y objeto de la Entidad.

Televisién Metropolitana, S.A. de C.V., podra celebrar convenios de colaboracion
con instituciones de educacion superior o de investigacion para efectos de
garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.

CAPITULO II
DE SUS FUNCIONES

Subdireccién General de Administracion y Finanzas tendra las siguientes
funciones en su caracter de Presidente del Grupo Interdisciplinario: AX V/

R0% 2028
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I.  Presidir las sesiones del Grupo Interdisciplinario.

II. Expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y
extraordinarias.

III.  Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion
del Grupo.

IV. Emitir voto de calidad en caso de empate.

V. Designar a una persona titular como Suplente en caso de no poder
asistir, quien debera contar con el nivel jerarquico inmediato inferior de
Director, con al menos un dia habil de anticipacién a la celebracién de la
sesion.

VI. Las demas que sean necesarias para el logro del objeto y funciones del
Grupo Interdisciplinario.

Estas mismas funciones las tendra la persona titular como Suplente en ausencia
de la Persona Titular en su caracter de Presidente.

Tercero. La persona titular designada con el cargo de Secretario Técnico del
Grupo Interdisciplinario, entre sus actividades propiciara la integracion y
formalizacion del Grupo Interdisciplinario, convocara a las reuniones de
trabajo, por lo que sera el encargado de llevar el registro y seguimiento de los
acuerdos y compromisos establecidos, asi como del resguardo de la
documentacién generada; Acta, lista de asistencia y carpeta de trabajo.

Cuarto. Son funciones del Grupo Interdisciplinario las siguientes:

L. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores
documentales, pautas de comportamiento y recomendaciones sobre
la disposicion documental de las series documentales; ‘\

IL. Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la

determinacién de valores documentales, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental de las series, la planeacién
_estratégica y normatividad archivistica, asi como los siguientes

/” criterios:
&5 /fzsxf-s
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a. Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende
del nivel jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe
estudiar la produccién documental de las dreas productoras de la
documentacién en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto
nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa
identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel
de procedimiento para determinar el origen y area productora de
los documentos;

b. Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se
mezclen entre si. Dentro de cada serie, el registro de expedientes
debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

c. Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los
documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor
valor que las copias, a menos que éstas obren como originales
dentro del expediente.

d. Contexto. Considerar la importancia y tendencias
socioecondmicas, programas y actividades que inciden de manera
directa e indirecta en las funciones del productor de la
documentacion.

e. Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion
fundamental para reconstruir la actuacion de la persona servidora
publica, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de un
territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad
de los documentos, es decir, si la informacion solamente se
contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los

documentos con informacién resumida, y %
?@ 2025
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f. Utilizacion. Considerar los documentos que han sido objeto de
demanda frecuente por parte del area productora, investigadores
o ciudadanos en general, asi como el estado de conservacion de
estos. Sugerir cuando corresponda, se atienda al programa de
gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion a
que haya lugar.

III. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion
documental esté alineado a la operacion funcional, misional y
objetivos estratégicos de la Entidad;

IV.  Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se
incluya y se respete el marco normativo que regula la gestion;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a
lo establecido para la gestion documental y administracion de
archivos, y

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones aplicables a la
materia.

Quinto. Las areas productoras de la documentacion, con independencia de
participar en las reuniones del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

L Designar a una persona servidora publica de su area que fungira
como persona titular de Enlace para las actividades relacionadas con

la generacién e integracién de la documentacion respectiva.

II. Elaborar con acompafamiento de la Coordinacion de Archivos las
Fichas Técnicas de Valoracion Documental;

III.  Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que
conforman las series como evidencia y registro del desarrollo de sus \
//
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funciones, reconociendo el uso, acceso, consulta y utilidad
institucional, con base en el marco normativo que los faculta;

IV.  Prever los impactos institucionales en caso de no documentar
adecuadamente sus procesos de trabajo, y

V. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y ;
disposicidon documental de las series documentales que produce. /

Sexto. El Grupo Interdisciplinario debera asegurar que los plazos de
conservacion establecidos en el Catdlogo de Disposicion Documental hayan
prescrito y que la documentacién no se encuentre clasificada como reservada
o confidencial al promover una baja documental o transferencia secundaria.

S

Séptimo. El Grupo Interdisciplinario a través de la persona titular con el cargo
de Secretario Técnico deberd gestionar con la persona titular del area de
Tecnologias de la Informacion, la publicacién en el portal electrénico de la
Entidad en el vinculo del portal de Transparencia, en donde se encontraran los
dictdmenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, los cuales

|

se conservaran en la Coordinacion de Archivos por un periodo minimo de siete
afos a partir de la fecha de su elaboracion.

CAPITULO III W
DE LAS SESIONES DE TRABAJO

Octavo. Las sesiones de trabajo serén el espacio de deliberacién, coordinacion,
colaboracién, didlogo, discusion, analisis y propuestas para los asuntos que

sean competencia del Grupo Interdisciplinario. J[/
Noveno. Las sesiones de trabajo serdan organizadas por la persona titular con %

el cargo de Secretario Técnico y conducidas por la persona titular de la
Coordinacion de Archivos respectivamente. />< \
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MATERIA DE ARCHIVOS DE TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.

Décimo. En las sesiones de trabajo podran participar libre y voluntariamente
todas las personas titulares integrantes de las areas administrativas que
conforman la Entidad, en los trabajos de estas, cuando a su juicio los temas del
orden del dia a desahogar involucren contenidos de su interés conforme al
ambito de su competencia o naturaleza.

Décimo Primero. Las sesiones de trabajo fungiran como un foro de discusion
de las experiencias, buenas practicas, razonamientos juridicos y criterios
principalmente en materia de gestion documental y archivos e involucraran en
sus razonamientos elementos de transparencia, acceso a la informacion,
proteccion de datos personales y rendicion de cuentas y tendran como
objetivos los siguientes:

1. Aprobar las politicas, manuales e instrumentos archivisticos
formulados por la Coordinadora de Archivos;

2. Apoyar en los programas de valoracion documental;

3. Revisar y otorgar visto bueno de los instrumentos de control y
consulta archivisticos conforme a las atribuciones y funciones, los
cuales son:

a) Cuadro General de Clasificacion Archivistica

b) Catalogo de Disposicién Documental,

c) Inventarios documentales (inventario de transferencia secundaria
e inventario de baja documental)

d) Guia de archivo documental

4. Autorizar la publicacion de los instrumentos de control y consulta
archivisticos actualizados y disponibles en el portal de la Entidad.

5. En lo correspondiente al indice de expedientes clasificados como
reservados se le solicitara a la Unidad de Transparencia la evidencia

N e, A
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de la publicacion de la informacion, previa aprobacién del Comite de
Transparencia.

6. Aprobar sus reglas de operacion o sus actualizaciones.
7. Las demas que establezcan las disposiciones aplicables.

CAPITULO IV
DEL TIPO DE SESIONES

Décimo Segundo. Las sesiones de trabajo del Grupo Interdisciplinario podran
ser:

L Ordinarias. Seran ordinarias aquellas sesiones que deban celebrarse
dos veces al afo, excepto cuando no existan asuntos a tratar.

IL. Extraordinarias. Seran aquellas sesiones convocadas por la
Coordinacién de Archivos en un plazo minimo de veinticuatro horas,
en las que deban resolverse criterios generales para la adecuada
valoraciéon documental o las que por la urgencia de los asuntos a
tratar no puedan esperar a ser desahogados en la sesion ordinaria.

Décimo Tercero. Para la celebracion de las sesiones del Grupo
Interdisciplinario y a solicitud de cualquiera de las personas titulares en su
caracter de miembros del Grupo, la persona titular de la Coordinacion de
Archivos a través de la persona titular con el cargo de Secretario Técnico
convocara a sus integrantes, conforme a los siguientes plazos:

I. Para las sesiones ordinarias, por lo menos con tres dias habiles de
anticipacion a la fecha que se fije para la celebracién de la sesién.

II. Para las sesiones extraordinarias, por [0 menos con un dia habil de
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CAPITULO V
DE LA CONVOCATORIA Y ORDEN DEL DiA

Décimo Cuarto. Las convocatorias de las sesiones ordinarias o extraordinarias
seran emitidas por la Coordinacion de Archivos a traves de la persona titular
con el cargo de Secretario Técnico, por escrito (oficio) y/o correo electréonico
institucional; las que, deberan contener el dia, la hora y la sede en que se llevara
a cabo, la mencion de ser ordinaria o extraordinaria y el orden del dia para ser
desahogado. Dicha convocatoria se acompafiara de los documentos y anexos
necesarios para la discusion de los asuntos contenidos en la misma.

Décimo Quinto. El Orden del dia de las reuniones ordinarias incorporara, al
menos, los siguientes puntos:

I. Pase de lista y verificacion de Quérum legal;

II. Aprobacion del orden del dia;

I1I. Discusidn y, en su caso, aprobacion de los puntos a tratar;
IV. Asuntos generales; y

V. Clausura de la sesion.

Décimo Sexto. Para el caso de las sesiones extraordinarias deberdn
desahogarse, al menos, los siguientes puntos:

I. Pase de lista y verificacion de Quorum legal.
II. Aprobacion del orden del dia;

III. Asuntos especificos por tratar;

IV. Clausura de la sesion.

Décimo Séptimo. En las reuniones, al momento de someter a aprobacion el
orden del dia respectivo, cualquier persona titular en su caracter de miembro
del Grupo Interdisciplinario podra solicitar la inclusion de asuntos que ameriten

2025
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la discusién y, en su caso aprobacién. Lo anterior debera justificarse en la
sesion.

Décimo Octavo. Las personas titulares integrantes del Grupo Interdisciplinario
podran solicitar la discusién, en asuntos generales, de puntos que no requieran
examen previo de documentos, o que le sean de obvia o urgente resolucion.

CAPITULO VI
DEL DESARROLLO DE LAS SESIONES Y VOTACION

Décimo Noveno. El dia y hora sefialados en la convocatoria para que tenga
verificativo la Sesidn, se presentaran en la sede designada, todas las personas
titulares integrantes del Grupo Interdisciplinario. Para que haya Quérumy el
Grupo Interdisciplinario pueda sesionar, se requiere, al inicio de cada reunidn,
la presencia de al menos la mitad mas uno de sus integrantes o sus respectivos
suplentes, con derecho a voz y voto, debiendo figurar necesariamente entre
ellos, la persona titular de la Coordinacién de Archivos en su calidad de
Presidente.

Vigésimo. En caso de que no se retina la mayoria de las personas titulares a
que se refiere el articulo anterior, o bien si durante el transcurso de la reunion
de trabajo se ausentaran definitivamente de ésta alguno o algunas de las
personas titulares integrantes del Grupo Interdisciplinario y con ello no se
alcanzare el Quérum, la persona titular en su caracter de Coordinador de
Archivos deberd citar para su realizacion o en su caso la reanudacion de la
Sesién, dentro de las veinticuatro horas siguientes.

Vigésimo Primero. Instalada la Sesidn, seran discutidos y, en su caso, votados
los asuntos contenidos en el orden del dia, salvo cuando con base en
consideraciones fundadas, el propio Grupo Interdisciplinario acuerde posponer
la discusion o votacién de algln asunto en particular, sin que ello implique la
contravencién de este manual. La discusion de asuntos motivo de sesiones
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extraordinarias, se podra obviar siempre y cuando las personas titulares
integrantes del Grupo Interdisciplinario manifiesten su conformidad.

Vigésimo Segundo. Los acuerdos y resoluciones del Grupo Interdisciplinario
se tomaran por mayoria de votos de sus integrantes, o de sus suplentes. En
caso de empate la persona titular de la Coordinaciéon de Archivos tendra la
funcion en su caracter de Presidente del Grupo Interdisciplinario de ejercer el
voto de calidad.

Las personas titulares integrantes del Grupo Interdisciplinario expresaran su
voto levantando la mano. Si uno o mas de los integrantes se oponen al acuerdo
tomado por la mayoria, podra emitir un voto particular, debiendo justificar su
oposicion, haciendo constar dicho argumento en el Acta de la Sesidn respectiva.

Los acuerdos tomados en el seno del Grupo Interdisciplinario seran
obligatorios para todos sus integrantes.

Vigésimo Tercero. En las sesiones del Grupo Interdisciplinario se observaran
las siguientes formalidades:

I. La persona titular con el cargo de Coordinador de Archivos presidira la
sesion y realizara la lectura del orden del dia.

II. Cuando sesometan a consideracion del Grupo Interdisciplinario asuntos
vinculados con el establecimiento de series, valores, vigencias, plazos de
conservacion y disposicion documental; la persona titular del drea que lo
proponga debera exponer las razones y fundamentos que la sustentan.

III. Cuando cualquier area haya remitido un asunto para ser valorado por el
Grupo Interdisciplinario en Sesion, correspondera a su persona titular
estar presente o designar a la persona titular servidor publico que
representara a dicha area en los términos descritos en este articulo.
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a. El incumplimiento a lo previsto por este parrafo sera razén
suficiente para que el Grupo Interdisciplinario, si asi lo estima
necesario, retire el asunto del orden del dia para ser abordado en
reuniéon posterior en la cual participe la persona titular
representante del Area responsable.

IV. Enlaexposicion de cada uno de los puntos que integren el orden del dia,
la persona titular de la Coordinacién de Archivos sera la encargada de
dar conducciéon de manera equilibrada discusiones y planteamientos
desarrollados por el resto de los integrantes.

V. Las personas titulares integrantes del Grupo Interdisciplinario podran
intervenir para comentar o sugerir sobre los diferentes temas motivo de
la convocatoria.

\\
|
|
VI. Durante la Sesion del Grupo Interdisciplinario las personas titulares X

miembros y asistentes deberan guardar orden y abstenerse de cualquier

manifestacion que afecte el desarrollo de la reunién. A la persona titular

de la Coordinacion de Archivos le corresponde tomar las medidas

necesarias para el orden de las sesiones y, en su caso, decretar un receso

o suspenderlas y convocar a su continuacion en reunion privada.

VII. Una vez que el Grupo Interdisciplinario considere suficientemente
discutido el asunto, la persona titular de la Coordinacién de Archivos lo
sometera a votacion.

VIII. Todas las decisiones se tomaran por mayoria de las personas titulares
integrantes.

IX. La persona titular de la Coordinacion de Archivos recogerd los
argumentos vertidos por las personas titulares integrantes del Grupo
Interdisciplinario para incorporarlos al Acta correspondiente. %

'
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X. Una vez agotados los asuntos de la Sesién, la persona titular de la
Coordinacién de Archivos realizara la declaratoria de cierre.

Vigésimo Cuarto. De cada sesion de trabajo se elaborara un Acta que
contendra el nimero y tipo de sesidn, lugar, fecha y hora de celebracion, orden
del dia, el nombre y cargo de los asistentes a la sesion, los términos de la
votacion y los acuerdos que se hayan tomado.

Asimismo debera quedar asentado en el Acta de la sesién, los nombres de las
personas titulares responsables de la ejecucion de los acuerdos que se tomen,
y en su caso, los plazos para su cumplimiento.

Vigésimo Quinto. Las actas, acuerdos, criterios y demas determinaciones que,
en lo general, adopte el Grupo Interdisciplinario deberan ser publicados en la
pagina de internet de Televisidn Metropolitana, S.A. de CV.

AUTORIZACION

Las presentes Reglas entraran en vigor el dia 20 de noviembre de 2025, en
cumplimiento al articulo 54 de la Ley General de Archivos, quedan aprobadas
mediante el acuerdo GIA-250/04/2025 de la Segunda Sesién Ordinaria de 2025
del Grupo Interdisciplinario en Materia de Archivos.

Las presentes Reglas deberad publicarse para su difusion en la Normateca
Interna de Televisién Metropolitana, S.A. de C.V.

Nombre

Lic. Miguel Angel Rangel Garay
Coordinador de Archivos y
Subdirector General de Administracion y Finanzas

Lic. Violeta Serrano Orozco
Directora de Asuntos Juridicos y Titular de la

Unidad de Transparencia
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Nombre Firma

Dr. José de Jesus Alavez Rosas
Jefe de la Oficina de Representacion y

Andrea Monserrat Ruiz Rodriguez y
Directora de Imagen Corporativa %

Lic. José Luis Marquez Diaz
Subdirector General de Producciéony
Programacion

Mtro. Alejandro Hércules Arellano Lujan
Subdirector General Técnico y Operativo

Thelma Yazmin Esquivel Neri
Jefa de Departamento de Organizacion,
Evaluacién e Informacién como Area de
Planeacion y Mejora Continua

Ing. Sergio Estrada Gémez
Gerente de Tecnologias de la Informacion
Integrante.

Mtro. Fernando Antonio Paredes Castillo
Subdirector General Comercial
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