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INTRODUCCION

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento,
asi como las Reformas a ambos ordenamientos son de orden publico y tienen por objeto
reglamentar la aplicacién del articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos en materia de las adquisiciones, arrendamientos de bienes muebles y prestacién
de servicios de cualquier naturaleza, que realicen entre otros, las empresas de participacion
estatal mayoritaria en su caracter de entidades de la Administraciéon Publica Federal.

Con fundamento en lo dispuesto en el sexto parrafo del articulo 1° de la Ley, corresponde
al Organo de Gobierno de Televisién Metropolitana, S.A. de C.V. emitir las Politicas, Bases
y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, previa
dictaminacién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Television
Metropolitana, S.A. de C. V., conforme a lo sefialado en el articulo 22, fraccion Ill de la Ley,
y atendiendo los lineamientos generales que al efecto emita la Secretaria de la Funcion
Publica.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos, se entenderan como normas internas de
observancia obligatoria y regirdn para todas las d&reas que intervengan directa o
indirectamente en operaciones que dichas Politicas regulan, sin perjuicio de lo establecido
en otras disposiciones juridicas aplicables.

El contenido de este documento es una herramienta de trabajo de consulta continua, por lo
que es conveniente mantenerlo actualizado a fin de que cumpla su cometido en atencion al
“Acuerdo por el que se emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones,
arrendamientos y servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas”,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de 2010 y de la
normatividad emitida para el Sistema Nacional Anticorrupcién.

El propésito de las politicas descritas en el presente documento es el de orientar los
procedimientos de contratacién y la ejecucién de los contratos. Por lo que se refiere a las
bases y lineamientos, estas precisan las areas y los niveles jerarquicos de los servidores
publicos de la televisora que atenderan y se responsabilizaran de los actos relacionados
con los procedimientos de adquisicion, arrendamientos y servicios regulados por la Ley, asi
como de los aspectos relacionados con obligaciones contractuales dentro de las que se
incluyen los términos y plazos sefialados en la Ley.
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TITULO PRIMERO
GLOSARIO DE TERMINOS

Las definiciones contenidas en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico y las correspondientes a su Reglamento, en las presentes POBALINES se
aplicaran segun corresponda. Para efectos de este documento, se entendera por:

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS: Todos aquellos actos juridicos y
administrativos definidos por el articulo 3° de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico.

AD: Adjudicacion directa.

AREA ADMINISTRADORA DEL CONTRATO O AREA ADMINISTRADORA: Las areas
requirentes o solicitantes de la adquisicion o contratacion que son las responsables del
seguimiento del instrumento juridico y de verificar su cumplimiento.

AREA CONTRATANTE: La Subdireccién General de Administracién y Finanzas a través
de la Direccion de Administracion, sera considerada como el area contratante.

AREA REQUIRENTE O SOLICITANTE: La que de acuerdo con sus necesidades requiere
la adquisicion o arrendamiento de bienes muebles o prestacion de servicios, asimismo, se
refiere al area responsable de administrar, supervisar la entrega de los bienes o prestacién
de los servicios y de verificar el cumplimiento del contrato o pedido.

AREA TECNICA: Aquella que cuenta con la capacidad para elaborar las especificaciones
técnicas, evaluar y dictaminar los aspectos técnicos de las propuestas que los proveedores
y prestadores de servicios presenten y es responsable de dar respuesta en la junta de
aclaraciones a los cuestionamientos de los licitantes, asi como de revisar que la entrega de
los bienes, arrendamientos y servicios cumplan con las caracteristicas y especificaciones
solicitadas. Dicha area podra tener también el caracter de area requirente.

BIENES DE INVERSION: Aquellos susceptibles de contar con un nimero de inventario,
conforme a la normatividad en materia de activo fijo, y cuya naturaleza quede comprendida
dentro de las partidas que integran el capitulo 5000 del Clasificador por Objeto del Gasto.

CANAL 22: Television Metropolitana, S.A. de C.V

COMITE O CAAS: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de Television
Metropolitana S.A de C.V.

CompraNet: Sistema electréonico de informacion publica gubernamental sobre
adquisiciones, arrendamientos, servicios, obras publicas y servicios relacionados con las
mismas a cargo de la Secretaria de la Funcion Publica.

CONVOCATORIA: Pliego de requisitos a la Licitacién Publica o de Invitacion a cuando
menos tres personas en el cual se estableceran las bases en que se desarrollara el
_procedimiento. =

d
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DA: Direccion de Administracion.

DF: Direccion de Finanzas.

DG: Direccion General de Television Metropolitana, S.A. de C.V. y/o Director General.
DAJ: Direccion de Asuntos Juridicos.

DASG: Departamento de Adquisiciones y Servicios Generales.
DIC: Direccién de Imagen Corporativa.

DN: Direccion de Noticias.

GAP: Gerencia de Administracion de Personal.

GP: Gerencia de Presupuesto

GRMSG: Gerencia de Recursos Materiales y Servicios Generales.
Gerencia de Tl: Gerencia de Tecnologias de la Informacion.

INCOTERMS: Términos comerciales internacionales vigentes que definen y distribuyen
claramente las obligaciones, los gastos y los riesgos del transporte internacional y del
seguro entre el vendedor y el comprador. Estos términos son reconocidos como estandares
Internacionales por las autoridades aduaneras y las cortes en todos los paises.

INVESTIGACION DE MERCADO: La verificacion de la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel nacional o internacional y del precio
estimado basado en la informacién que se obtenga en CANAL 22, de organismos publicos
o privados, de fabricantes de bienes o prestadores del servicio, 0 una combinacién de
dichas fuentes de informacién.

A\
L \\
\\ 1
N

I3P: Invitacion a cuando menos tres personas.

I.V.A.: Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP O LEY: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

LICITANTE: La persona que participe en cualquier procedimiento de Licitacion Publica o
bien de Invitacion a cuando menos tres personas.

LP: Licitacion Publica.

MAAGMAASSP: Manual Administrativo de Aplicacion General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

e . N

MAAGTICSI: Manual Administrativo de Aplicacion General en Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones y en la Seguridad de la Informacion.

0IC: Organo Interno de Control en Televisién Metropolitana, S.A. de C.V.

i PAAAS: Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.
/ ~ PEF: Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacién.
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POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Televisién Metropolitana S.A. de C.V.

PRECIO NO ACEPTABLE: Es aquél que, derivado de la investigacion de mercado
realizada, resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se observa
como mediana en dicha investigacion o en su defecto, el promedio de las ofertas
presentadas en los procedimientos de licitacion publica o invitacion a cuando menos tres
personas.

PRECIO CONVENIENTE: Es aquel que se determina a partir de obtener el promedio de
los precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas técnicamente en
la licitacion o I3P, y a éste se le reste el porcentaje que se determine en estas politicas.

PRESUPUESTO AUTORIZADO: Es el que la SHCP aprueba a CANAL 22 con el calendario
de gasto correspondiente, en términos de lo establecido en la LFPRH, y a su vez la SGAF
hace del conocimiento de las areas que integran a esta televisora.

PROVEEDOR: La persona que celebre contratos de Adquisiciones, Arrendamientos y/o
Servicios con Canal 22.

PROYECTO DE CONVOCATORIA: El documento que contiene la versiéon preliminar de
una convocatoria a la licitacion publica o invitacién a cuando menos tres personas.

REGLAMENTO: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

REQUISICION: Formato mediante el cual las areas requirentes formalizan sus solicitudes
de adquisicion de bienes, arrendamientos y contratacién de servicios.

SAT: Sistema de Administracion Tributaria.

SDI: Solicitud de Informacion en el Sistema CompraNet. X
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico. \
SE: Secretaria de Economia.

SEMARNAT: Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales.

SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

SGAF: Subdireccion General de Administraciéon y Finanzas.

SGC: Subdireccién General Comercial.

SGPP: Subdireccion General de Produccién y Programacion.

SGTO: Subdireccién General Técnica y Operativa

SUBCOMITE: Subcomité Revisor de Proyectos de Convocatorias de Licitaciones e
Invitaciones de Canal 22.

SUSTENTABILIDAD AMBIENTAL: Se refiere a la administracion eficiente y racional de los

recursos naturales de manera tal que sea posible mejorar el bienestar de la poblacion actual
n
~

-

comprometer la calidad de vida de las generaciones futuras. m&
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TIC: Tecnologias de Informacién y Comunicacion.

UGD: Unidad de Gobierno Digital. Es la encargada de instrumentar, fomentar y promover
la utilizacion de las Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones en los procesos de
la Administraciéon Publica Federal, para fortalecer la gestion plblica y mejorar la entrega de
servicios a la sociedad, adscrita a la SFP.

UMA: Unidad de Medida y Actualizacion. Es el valor que se utiliza como unidad de

cuenta, indice, base, medida o referencia para determinar la cuantia del pago de las

obligaciones y supuestos previstos en las leyes federales, de las entidades federativas y de

la Ciudad de Meéxico, asi como las disposiciones juridicas que emanen de todas las
/ anteriores.
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TITULO SEGUNDO
AMBITO DE APLICACION Y MATERIA QUE REGULA

De acuerdo con lo dispuesto por la Ley Organica de la Administracion Publica Federal en
el articulo 1°, tercer parrafo, sefiala que la administracion publica paraestatal se compone
por los organismos descentralizados, las empresas de participacién estatal, las instituciones
nacionales de crédito, las organizaciones auxiliares nacionales de crédito, las instituciones
nacionales de seguros y de fianzas y los fideicomisos.

La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico establece en el
articulo 1 fraccién V, la obligacién de las empresas de participacion estatal mayoritaria y los
entes publicos de unas y otros, con cargo total o parcial a recursos federales el
cumplimiento de esta Ley.

Las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones y Arrendamientos de
Bienes Muebles y de Prestacion de Servicios, regulan las acciones relativas a las
adquisiciones, arrendamientos y servicios contempladas en los supuestos establecidos en
el articulo 3° de la Ley.

El ambito de aplicacion del presente documento se refiere a todos los procedimientos de

e$ de observancia obligatoria para todos los servidores publicos de la televisora.

contratacion de bienes y servicios que lleven a cabo las areas que integran CANAL 22, )\
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TiTULO TERCERO

POLITICAS GENERALES QUE ORIENTARAN LA F"LANEACION Y LA R]EALIZACION
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION Y LA EJECUCION DE LOS
CONTRATOS.

A. La SGAF, con sustento en los objetivos y prioridades del Plan Nacional de Desarrollo, la
Ley de Planeacién; la Ley Federal de las Entidades Paraestatales; las directrices sefialadas
por la Secretaria de Cultura como cabeza del Sector Cultura y al Programa Institucional de
Mediano Plazo de Canal 22, y tomando en cuenta los lineamientos establecidos en el PEF
para la programacion y ejecucion del gasto publico federal, coordinara con las distintas
areas de CANAL 22 el proceso de planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y
servicios a través de la elaboracion del PAAAS, de tal forma que se aplique de forma
correcta, ordenada y con estricto cumplimiento de la normatividad aplicable, las
contrataciones para cada ejercicio presupuestal.

B. La planeacion, programacion, presupuestacion y el gasto de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios se sujetara a las disposiciones especificas del PEF vigente, asi
como a lo previsto en la LFPRH y demas disposiciones aplicables.

C. Los recursos destinados a ese fin se administraran con eficiencia, eficacia, economia,
transparencia, honradez e imparcialidad para satisfacer los objetivos a los que sean
destinados.

D. CANAL 22 podra convocar, adjudicar o contratar adquisiciones, arrendamientos y il
servicios, con cargo a su presupuesto autorizado y sujetandose al calendario de gasto
correspondiente, del presupuesto de inversion y de gasto corriente, conforme a los cuales

deberan programarse los pagos respectivos.

Por tanto, la SGAF una vez que ha tenido conocimiento de la asignacion presupuestal para (\(
el ejercicio fiscal inmediato, solicitara a la Direccién General, Subdirecciones Generales y a

las Direcciones, la planeacion de sus adquisiciones de bienes, arrendamientos y servicios,

a fin de integrar la programaciéon y presupuestacion anual de los mismos para el
cumplimiento de los objetivos institucionales.

E. Una vez autorizado el PAAAS, su ejecucion debera atenderse conforme al calendario y 1
procedimiento de contratacion aplicable. Para ello, la SGAF a través de la DA sera la
responsable de celebrar los procedimientos de contratacion de las adquisiciones,
arrendamientos y contrataciones de bienes y servicios solicitados por las areas requirentes

de CANAL 22, preferentemente mediante licitacion publica.

Con el propésito de buscar las mejores condiciones en cuanto a precio, calidad,
oportunidad, financiamiento y demas circunstancias pertinentes, la SGAF a través de la DA,
llevara a cabo compras consolidadas por tipo de bienes y servicios de CANAL 22.

,F. Para la adquisicion de bienes y servicios generales, la DA administrara y ejecutara el
/ presupuesto destinado a la adquisicibn de bienes de consumo (capitulo 2000), la
/ contratacion de arrendamientos y 7vicios de uso general (capitulo 3000) y bienes de

i\ {/l
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activo fijo (capitulo 5000), con el objeto de abastecer de manera consolidada los
requerimientos de las areas que conforman la estructura de CANAL 22.

G. Cuando se trate de adquisiciones o contrataciones en materia de tecnologias de la
informacién e infraestructura tecnolégica, la Gerencia de Tl sera responsable de coadyuvar
con el area requirente para la integracion del anexo técnico en cuyo caso adopta el rol de
area técnica; la Gerencia de Tl participara en los procesos de adquisicion y de contratacion
en materia de tecnologias de informacion e infraestructura tecnolégica.

Asimismo, las responsabilidades de las adquisiciones de las areas sustantivas deberan
atenderse de la siguiente forma:

La SGPP sera responsable de la planeacion y programacion del presupuesto
destinado a la produccion televisiva y a la adquisicién de programas para la
integracion de la barra de programacion en Canal 22, (sefial 22.1 y sefial 22.2) de
los servicios profesionales de apoyo necesarios.

La SGTO sera responsable de la integracion del programa de mantenimiento y
conservacion menor y mayor de los equipos destinados a la producciéon y
transmisién y del programa de mantenimiento de los equipos ubicados en el Cerro
Chiquihuite.

La SGC sera responsable de la planeaciéon y programacion del presupuesto
destinado a las actividades comerciales de venta de tiempo aire de la televisora a
través de intercambio, a través de efectivo o por tiempo en pantalla.

La DIC sera responsable de la planeacion y programacién del presupuesto
destinado a las acciones de difusion y comercializacion de la produccién televisiva.

La DN sera la responsable de la planeacién y programacion de las contrataciones
de servicios profesionales para la produccion del noticiero y de aquellos otros
necesarios para la cobertura de noticias del ambito cultural tanto en la Republica
Mexicana como en el extranjero.

La Gerencia de Tl sera la responsable de consolidar, cuando aplique, las
adquisiciones y contrataciones en materia de Tl a partir de la informacion que le
proporcionen las areas requirentes.

H. En la programacion y presupuestacion para la adquisicion de bienes, la contratacion de

servicios o arrendamientos, se debera considerar la realizacién de contratos abiertos, para
/d'quellos bienes y servicios en los que no sea posible determinar exactamente los
", volumenes o el monto a ejercer. .
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I. Las areas requirentes son responsables de la ejecucion, administracién y documentacién’
de los contratos; de cuantificar las penas convencionales o deducciones a que se hagan
acreedores los proveedores por el incumplimiento parcial o total del contrato y de solicitar
oportunamente la intervencién de la DAJ, DA y/u OIC en el ambito de sus respectivas
competencias, de la forma descrita en los capitulos relativos a cada situacion.

J. La DAJ es la encargada de determinar la procedencia de la rescisién administrativa del
contrato, con base en el Documento que elabore el area requirente con el apoyo de la DA.
En el ambito de su competencia la DAJ elaborara el Oficio de inicio de rescision y la
Resolucion para la determinacién de la procedencia o no de la rescision administrativa del
contrato.

K. En conjunto, el area contratante y el area requirente son responsables de determinar la
procedencia de la terminacion anticipada o de la suspensién del contrato, con base en la
documentacién que proporcione el area requirente y complemente la DA.

L. La DAJ sera responsable de elaborar los instrumentos juridicos modificatorios que
apliquen a los casos en los que resulte necesario ampliar o reducir el plazo y/o el monto de
los bienes, servicios y arrendamientos previstos en los pedidos o contratos, a peticion del
area requirente, previa conformidad del area contratante.

! Documentacién. Se refiere al expediente impreso que deberé integrar el administrador del contrato, en donde constara por
escrito que el contrato se ha ejecutado en los términos pactados en el contrato o pedido, asi como de todas las acciones
necesarias para su cumplimiento.
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TITULO CUARTO
BASES Y LINEAMIENTOS

De acuerdo con lo previsto en la fraccion VI del lineamiento Cuarto de los Lineamientos
generales para la expedicion de politicas, bases y lineamientos, en el cuerpo del presente
documento se precisan las areas, el nivel jerarquico de los servidores publicos que atienden
y se responsabilizan de los actos relacionados con los procedimientos de contratacion, los
aspectos particulares aplicables durante los procedimientos de contratacion y los temas
relacionados con las obligaciones contractuales, desde su planeacion hasta la recepcion
de los bienes o servicios.

CAPITULO |
PLANEACION

La planeacion de las adquisiciones, arrendamientos y servicios que pretendan realizar las
areas administrativas que integran Canal 22, deberan ajustarse a los objetivos y prioridades
del Plan Nacional de Desarrollo y a los programas sectoriales, institucionales, regionales y
especiales que correspondan, asi como a las directrices que determine para cada ejercicio
presupuestal la Secretaria de Cultura como cabeza del Sector Cultura y al Programa
Institucional de Mediano Plazo de Canal 22, principalmente; tomando en cuenta los
lineamientos establecidos en el PEF para la programacion y ejecucion del gasto publico
federal.

1. Proceso para elaborar, integrar, actualizar y difundir el Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios

Durante la primera semana del mes de noviembre de cada afio, la SGAF coordinara con
las distintas areas de Canal 22 el proceso de planeacion de las adquisiciones,
arrendamientos y servicios del siguiente ejercicio presupuestal, a través de la elaboracion
del PAAAS, de tal forma que se aplique de forma correcta, ordenada y con estricto
cumplimiento de la normatividad aplicable a las contrataciones.

La planeacién debera tener como base los recursos previstos en el Anteproyecto de
presupuesto, el Programa de Trabajo y los requerimientos y necesidades indicadas por
Direccion General, subdirecciones generales y direcciones de Canal 22 en el ejercicio de
presupuestacion.

2. El proceso de planeacion debera atender lo siguiente:

a. La SGAF solicitara por escrito a la Direccién General y a los titulares de las areas
requirentes envien a la DA en el formato que se integra como ANEXO 1, sus
necesidades de arrendamientos y adquisicion de bienes y servicios, con la
finalidad de que los integre en el Proyecto de Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Canal 22.

Para el caso de adquisiciones de bienes y servicios generales, sera
responsabilidad de la DA su elaboracion, programacion e integracién al PAAAS.

1%
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La programacion de bienes y servicios generales debera atender al programa de
trabajo autorizado por el SGAF para el siguiente afo.

La integracion del PAAAS estara a cargo de la DA con base en la informacion
que le proporcionen la Direccion General, las Subdirecciones Generales,
Direcciones y Gerencia de Tl derivado del analisis que efectien del registro de
los consumos de bienes utilizados en afos anteriores; del ajuste en los
requerimientos de bienes y servicios por inclusion, modificacion o eliminacién de
programas; de niveles en los inventarios de equipo de codmputo; de materiales
de oficina, de insumos, equipos y herramientas para la prestaciéon de servicios;
por modificaciones a las estructuras programaticas y los demas elementos que
formen parte de los procesos administrativos y organizacionales de Canal 22.

Para la programacion de adquisiciones, arrendamiento y la contratacion de
servicios, la SGAF verificara que los recursos destinados para llevar a cabo
estas acciones se apeguen a los objetivos y prioridades del Plan Nacional de
Desarrollo y a los de los Programas Sectoriales, Especiales e Institucionales que
al efecto se definan, asi como al PEF para cada ejercicio fiscal.

3. El PAAAS debera atender y considerar en su programacion los siguientes

aspectos:

- Las acciones previas de autorizacion y tramites ante diferentes
instancias para la procedencia de su contratacion.

- Latemporalidad de la contratacion: mensual, trimestral, semestral, anual,
plurianual.

- Ladisponibilidad de los bienes, arrendamientos y servicios a adquirir y si
su obtencién podra realizarse en territorio nacional o bien, en el
extranjero.

- Calendarizacion fisica y financiera.

- Los requerimientos de mantenimiento de los bienes a su cargo.

- Las demas previsiones que deban tomarse en cuenta segin la
naturaleza y caracteristicas de las adquisiciones, arrendamientos y
servicios.

- La solicitud de requerimientos de adquisicion de bienes y servicios y
arrendamiento deberan ser solicitados y firmados por el titular de cada
area requirente para su procedencia. Sin este documento, no se
considerara su solicitud como realizada con las implicaciones que ello
tenga en las actividades encomendadas.
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4. Las areas requirentes deberan considerar en su proceso de planeacion lo
siguiente:

- El calculo, programacion y presupuestacion de las partidas
correspondientes a los bienes y servicios solicitados por las areas
requirentes, estara a cargo y bajo responsabilidad de ellas mismas,
conforme a sus atribuciones, asi como su supervision y control. Para tal
efecto, cada area requirente llevard a cabo una cuidadosa planeacion,
presupuestacion y programacion de los bienes y servicios que requiera
para el puntual, eficaz y eficiente cumplimiento de los programas
sustantivos bajo su responsabilidad, de tal forma que sus requerimientos
ante la DA se efectten con la debida oportunidad, dentro de los plazos y
términos de Ley, con excepcién de aquellas partidas centralizadas en la
SGAF o en otras areas, no obstante, participaran en el ambito de sus
atribuciones con la informacion que, en su caso, les sea requerida.

- En cuanto al Programa de Inversion de bienes muebles e inmuebles, las
areas requirentes remitiran a la SGAF para su consideracion en el
proceso de presupuestacion, la informacién sobre sus necesidades con
cargo a este capitulo y partidas correspondientes, enviando la
justificaciéon respectiva. Para ello, deberan haber realizado consulta al
Almacén General de Canal 22 sobre la existencia de los bienes muebles
requeridos, los niveles existentes del inventario de bienes de inversion y
haber realizado el estudio de costo-beneficio en cuanto a la reparacién
de los que se tengan en existencia o su arrendamiento, con el fin de
justificar la conveniencia de la adquisicion, reparacion o arrendamiento,
segun convenga, de acuerdo con el tipo de bienes requeridos.

- La DAy DF con esta informacién, realizaran el tramite correspondiente
de autorizacion ante la SHCP. En el caso de bienes de inversion en
materia de TICS, sera responsabilidad de la Gerencia de Tl el tramite de
autorizacion del estudio de factibilidad ante la SFP y la inversion ante la
SHCP.

d. El PAAAS debera ser aprobado por escrito por el Titular de la DG (Art. 16 del

Reglamento) en forma previa a su presentacion ante el CAAS.
] e. La SGAF presentara por escrito y firmado de autorizacién ante el CAAS el
: proyecto de PAAAS, a efecto de que éste lo revise, en su caso, formule las
observaciones y recomendaciones convenientes y lo apruebe.
.X f. La SGAF pondra a disposicion de los interesados, a través de CompraNet y de
=)
Ty
K \

la pagina de Internet de Canal 22 a mas tardar el 31 de enero de cada afo el
PAAAS correspondiente al ejercicio fiscal de que se trate, en términos de lo
dispuesto en el articulo 21 de la Ley.

4
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La publicacion del PAAAS no implica compromiso alguno para Canal 22, ya que las
adquisiciones, arrendamientos y servicios contenidos en el citado programa podran ser
adicionados, modificados, suspendidos o cancelados previa aprobacién del CAAS, sin
responsabilidad alguna para Canal 22. Es responsabilidad de la DA actualizar el PAAAS en
CompraNet y pagina de internet institucional, en el caso que suceda alguno de los
supuestos sefialados en este apartado.

RESPONSABILIDADES PAAAS

CUADRO 1

AREA

INTEGRA Y ENVIA
REQUERIMIENTOS
DE
ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS
Y SERVICIOS

INTEGRA
REQUERIMIENTOS
DE LAS AREAS Y
DIFUNDE EL
PAAAS
AUTORIZADO

INTEGRA Y
SOMETE A
REVISION Y
APROBACION EL
PROYECTO DE
PAAAS Y SUS
MODIFICACIONES

REVISA
EL PAAAS

APRUEBA
PROYECTO DE
PAAAS Y SUS

MODIFICACIONES

PUBLICA
PAAAS EN
COMPRANET Y
EN PORTAL DE
INTERNET DE
CANAL 22

CAAAS

DIRECCION

GENERAL DE
ADMINISTRACION Y
FINANZAS

SUBDIRECCION
GENERAL DE
PRODUCCION Y
PROGRAMACION

SUBDIRECCION
GENERAL
COMERCIAL

SUBDIRECCION
GENERAL TECNICA
Y OPERATIVA

DIRECCION DE
ADMINISTRACION

DIRECCION DE
IMAGEN
CORPORATIVA

DIRECCION DE
NOTICIAS

DIRECCION DE
ASUNTOS
JURIDICOS

GERENCIA DE
TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION

Integra
requerimientos
en materia de
TICS yenviaala
SGAF

/
P 4

5. Modificaciones al PAAAS

El PAAAS podra modificarse por necesidades extraordinarias de adquisiciones y servicios,
o bien, se extinga la necesidad de la contratacién o cambie la prioridad en la ejecucién del
presupuesto. Estos cambios deberan informarse por escrito fundando y motivando a la
SGAF, para que en el ambito de sus atribuciones informe al CAAS. Tanto el 4rea requirente

/ como la SGAF deberan verificar que dicha modificacién cuenta con la autorizacion
/ presupuestal correspondiente y que la nueva contrataciéon programada se encuentra en

/ tiempo y con las autorizaciones debidas para su ejecucion.

.'/
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Las necesidades extraordinarias se refieren a aquellas que se hagan por requerimientos
urgentes para el cumplimiento de actividades institucionales de las areas requirentes,
autorizaciones presupuestarias adicionales o situaciones emergentes derivadas de caso
fortuito o de fuerza mayor. No se entenderan como necesidades extraordinarias aquellas
que dejaron de ser requeridas en tiempo y forma por omision o falta de planeacioén.

6. Servidores publicos facultados para autorizar el pago de las suscripciones,
seguros u otros servicios a que se refiere el articulo 13 de la LAASSP

El titular de la SGAF sera el servidor publico facultado para autorizar el pago de las
suscripciones, seguros u otros servicios a solicitud escrita y justificada de las areas
}équirentes, por lo que deberan gestionar dicha autorizacion para su integracion al PAAS.

r 4 —
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CAPITULO II
REQUISITOS DE CONTRATACION

Una vez autorizado el PAAAS, las contrataciones contenidas en el mismo deberan
ejecutarse en tiempo y forma de acuerdo con lo programado y mediante el proceso de
contratacion seleccionado. El area facultada para realizar las contrataciones serd la DA a
través de la GRMSG.

I. DE LA CONTRATACION

El inicio de la contratacién en cualquiera de las figuras de contratacion serialadas en el
articulo 26 de la Ley, sera a través de una solicitud de contratacion por escrito que integre
los siguientes documentos.

1. Requisicion de contratacion de bienes y servicios y arrendamientos y
documentacion requerida

Las areas requirentes:

a. En requisiciones cuyo monto estimado no rebase la cantidad de trescientas veces
la UMA, podra realizar la requisicién de contratacion, el servidor publico con un nivel
minimo de Gerente y su autorizacién la podrd otorgar un Director del Area
Requirente.

b. En requisiciones cuyo monto estimado sea igual o superior a la cantidad de
trescientas veces la UMA, podra realizar la requisicion de contratacion, el servidor
publico con nivel minimo de Gerente y su autorizacién la podra otorgar
exclusivamente el Titular del area Requirente responsable de la contratacion.

c. Eltitular de la Gerencia de Tl es el Unico facultado para autorizar sus requisiciones
por cualquier monto estimado de la contratacion, con la firma del SGAF.

En todos los casos, la solicitud de bienes, arrendamientos o servicios, se deberan gestionar
a través del formato de Requisicion FO-CON-03 sefialado como ANEXO 2, a que alude el
MAAGMAASP vigente.

La requisicion de compra de bienes o servicios debera contener todos los datos necesarios
y descripcion que permita determinar con precision el bien o servicio que se requiere.

Adicionalmente, se debera acompafiar a la requisicion de bienes o solicitud de servicios,
, como minimo, la documentacién que sefiala en los siguientes numerales y que se contiene

’ en el formato de Requisitos de Contratacion ANEXO 3, que debera acompaniar el tramite

de contratacion. /
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2. Investigacion de mercado

El objeto de la investigacion de mercado es identificar las condiciones que imperan en el
mercado, la verificacion de la existencia de bienes o servicios, de proveedores a nivel
nacional o internacional y obtener el precio estimado respecto del bien o servicio
correspondiente, a efecto de buscar las mejores condiciones para el Estado.

En requisiciones cuyo monto estimado sea igual o superior a la cantidad de trescientas
veces la UMA, la investigacion de mercado es requisito indispensable para la contratacion.

Las areas requirentes y/o técnicas, realizaran la investigacion de mercado con el apoyo de
la GRMSG y deberan recabar la requisicion de la investigacion de mercado que contendra
la solicitud de cotizacion FO-CON-04 (ANEXO 4) el resultado de la investigacion de
mercado de las cotizaciones (minimo 3), en su caso, obtenidas a través de:

a. La que se encuentren disponibles en CompraNet y/o archivo histérico Canal 22 (tres
consultas).

b. La obtenida de organismos especializados, de camaras, asociaciones o0
agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, o bien de fabricantes,
proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente.

c. La obtenida a través de paginas de Internet, por via telefénica o por algun otro
medio, siempre y cuando se cuente con el registro de los medios y de la informacion
que permita su verificacion.

Lo anterior es conforme con lo dispuesto por el articulo 28 del Reglamento, por lo que sera
la GRMSG quien colabore en la realizacion de la investigacion de mercado en lo que se
refiere a llevar a cabo la consulta de informacion disponible en CompraNet y en el histérico
de contrataciones de Canal 22.

El area requirente es responsable de la investigacién de mercado y debera cumplir los
siguientes requisitos para su presentacion:

e En los formatos FO-CON-5 y FO-CON-11 y que se integran como ANEXOS 5 y
6, respectivamente, a que alude el MAAGMAASP vigente, debera incorporarse
la informacién que ha sido localizada, y debe contener como minimo tres fuentes
de informacion, en donde siempre deberan estar por lo menos tres cotizaciones
de posibles proveedores o prestadores de servicios disponibles y con la
capacidad para realizar el servicio o proporcionar el bien.

revisé y en la firma de autorizacion siempre debera contener la del titular del
area requirente.
e Las cotizaciones deberan estar firmadas autdégrafamente por la persona
facultada por la empresa para comprometerse a nombre de ella y tener una
_~~ vigencia no mayor a 30 dias al momento de realizar la adjudicacioén del contrato

7+ o pedido. e

-

%(J e Los formatos deberan estar firmados por la persona que lo elabord, la que lo
\\J
&
M
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Las cotizaciones deberan realizarse a través del Sistema CompraNet mediante la emisién
de una SDI, salvo en los casos, en los que la posibilidad de contratacion se reduzca a un
solo proveedor o las posibilidades de obtener el servicio sea con proveedores que no se
encuentren inscritos en el Sistema CompraNet, como puede ser el caso de productores de
programas televisivos terminados o productores de programas televisivos para Canal 22 o
cuenten con los derechos exclusivos, autor u otros derechos. En este ultimo caso, se debera
acreditar con los documentos certificados y apostillados, en su caso, emitidos por persona
facultada que certifiquen fehacientemente esta situacion.

El tramite de SDI debera ser solicitada por escrito al area contratante. La solicitud debera
estar firmada por servidor publico con un nivel minimo de Gerente. Dicha SDI debera ser
respondida en un plazo no mayor a 5 dias habiles a partir de su recepcién y tramite por
parte del area contratante al area requirente, salvo en los casos que, por la naturaleza de
la contratacion, sea necesario dar un plazo mayor de respuesta por parte del proveedor.

La solicitud de cotizacién al proveedor en procedimientos de adjudicacion directa debera
contener, como minimo, los siguientes aspectos:

» Las especificaciones técnicas de los bienes o servicios requeridos; unidad de
medida; en su caso marca, modelo o nimero de parte; cantidad solicitada.

e Debe expresarse en moneda nacional; cuando se trate de moneda extranjera,
se tomara al tipo de cambio del dia en el que se recibid la cotizacién.

» Los precios unitarios deberan estar vigentes hasta la formalizacién del contrato.

e Los precios unitarios se presentaran sin incluir impuesto, desglosando los
impuestos aplicables al importe total de la cotizacién.

e \Vigencia del contrato o pedido.

» Tiempo de entrega de los bienes o periodo de la prestacién del servicio.

e Penas convencionales y/o deducciones al pago que se aplicarian en caso de
atrasos en la entrega de bienes o en la prestacion del servicio.

e Causas de rescision, terminacion anticipada y suspension.
Cuando proceda, el sefialamiento de que se debera presentar, dentro de los 10
dias naturales siguientes a la firma del contrato, la garantia de cumplimiento vy,
en su caso, de anticipo, correspondiente al porcentaje aplicable al pedido.

¢ Forma y condiciones de pago.

* Si habra o no anticipo y, en su caso, la forma en que la DF realizara la
amortizacién del anticipo.

* Fecha de entrega de la proposicion.

e La proposicion se debera remitir a las oficinas de la DA y debera ser suscrito por
el representante legal del proveedor.

Una vez recibida la investigacion de mercado, la DA confirmaré junto con el area requirente
el tipo de procedimiento a realizar. Cuando los bienes, arrendamientos o servicios a

/contratar sean especializados o de complejidad técnica, la investigacién sera de la absoluta

/
/

/
./'

responsabilidad del area técnica o requirente.

/

/
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3. Certificacion o suficiencia Presupuestal la cual debera indicar cada una de las
partidas que presupuestaimente se afectaran conforme al Clasificador por Objeto
del Gasto vigente. En ninglin caso se podra asignar un contrato o pedido si la partida
presupuestal por afectarse no tiene saldo.

En requisiciones cuyo monto estimado sea igual o superior a la cantidad de trescientas
veces la UMA, la solicitud de certificacion o suficiencia presupuestal debera estar
firmada por un servidor publico con nivel minimo de director, y su vigencia no sera mayor
a 60 dias contados a partir de la fecha anotada por la DF y con firma de validez, en el
formato Requisicién de compra, dentro del sello especificamente referido a la suficiencia
presupuestal.

4. Anexo Técnico. Documento que describe todos los aspectos de la contratacion y
debe contener como minimo lo siguiente:
- Denominacién genérica de los bienes y/o servicios requeridos.

Objeto de la contratacién del servicio.

Mecanismo de contrataciéon (LPN, I13P, AD).

Sustento legal.

Periodo de la contratacion y plazo de entrega de los bienes.

Lugar de prestacion de los servicios y entrega de los bienes.

Documentacion técnica o especifica y/o requisitos técnicos o especificos que

deberan cumplir los proveedores y entregar como parte de sus proposiciones

para prestar el servicio y/o para entregar los bienes.

e Especificaciones y caracteristicas técnicas del servicio y/o de los bienes.

¢ Alcance del servicio (detallar el procedimiento para la prestacion del servicio):
o Quién solicita el servicio o los bienes.

A quién se solicita el servicio o los bienes.

Medio a través del cual se solicita el servicio o los bienes.

Como se debe prestar el servicio o proveer los bienes.

Cuando se debe prestar el servicio o proveer los bienes.

Quién y cuando supervisa la prestacion del servicio o provisién de los

bienes. \A
3 - Sanciones

- Garantias \
- Método y responsable de la validacion de la correcta prestacion del servicio o
provision de los bienes.
K - Entre otros aplicables para la adecuada prestacion del servicio.

Qe 000

El anexo técnico debera ser firmado autégrafamente por el titular del area requirente
manifestando su autorizacién al mismo y firmado de elaboracion por servidor publico con

/ nivel minimo de Gerente. .

/

)
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Propuesta econdmica. Incluye la forma en la que se requiere la cotizacion.

Justificacion. Para los casos que requieran someterse a la dictaminacion del
CAAS, la justificacién debera contener lo establecido en el articulo 71 y 72 del
Reglamento. También debera realizarse en los casos de LP o I3P desiertas para
proceder a su contratacion.

Penas Convencionales, Deducciones al Pago y Causales de Rescision. Véase
Capitulo VII, numeral 3 de las presentes POBALINES.

Criterio de evaluacion de proposiciones. En los casos de procedimientos de
invitacion a cuando menos tres personas y licitacion publica, de conformidad con los
articulos 29 fraccion Xlll y 36 de la Ley, asi como los lineamientos para la aplicacion
del criterio de evaluacion de proposiciones a través del mecanismo de puntos o
porcentajes en los procedimientos de contrataciones del Acuerdo por el que se
emiten diversos lineamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos y
servicios y de obras publicas y servicios relacionados con las mismas, publicado en
el Diario Oficial de la Federacion el 9 de septiembre de 2010, en un documento se
definira el mecanismo de evaluacién, que preferentemente debera ser por puntos y
porcentajes, o costo beneficio o, en su caso, elaborar la justificacion donde se
indique claramente las razones y motivos por los cuales no es posible utilizar los
criterios de puntos y porcentajes o de costo beneficio, y por consiguiente acreditar
la utilizacion del criterio de evaluacién binaria Cumple o No cumple.

Garantias. Describir el tipo de Pdliza de Responsabilidad Civil, de cumplimiento, y
contra defectos y vicios ocultos de los bienes o servicios o la que aplique.

En el supuesto de excepcion de garantia, el titular del area requirente debera
solicitar por escrito, fundando y motivando la excepcion a la garantia, para
autorizacion del titular de la SGAF, tnico servidor publico facultado para exceptuar
de esta obligacién, quien en un término de 5 dias naturales respondera por escrito
la solicitud.

Oficio de Liberacion de Inversion de los bienes emitido por la SHCP, cuando
se trate de adquisicion de bienes de activo fijo.

Constancia de existencias en almacén. Cuando se trate de adquisicion de bienes.

Autorizacién para la contratacion de estudios e investigaciones. Se debera
presentar documento con el que acredite la autorizacion escrita del DG y de la GAP

/

/
4
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en donde manifieste que no existen trabajos similares a los solicitados ni personal
capacitado para ello, en este tipo de contrataciones.

Otros documentos normativos en materia de contratacion y/o adquisicion de
Tecnologias de la informacién y Comunicaciones (TIC), tales como:

» Justificacion de la necesidad de adquirir, arrendar o contratar servicios TIC ante
la UGD.

e Aprobacion de la SFP, a través de la UGD, de los planes y programas Anuales
de TIC.

e En el caso de software, debera contar con la evaluacion y validacion del Titular
de la Gerencia de Tl quien considerara tanto soluciones comerciales de licencia
restringida, como software libre o cédigo abierto, para lo cual debera evaluar
aquella opcién que represente las mejores condiciones en cuanto a uso, costo,
beneficio, riesgo e impacto. Anexo 7

Autorizacion escrita de plurianualidad. Si es el caso, autorizacion escrita de
plurianualidad por parte del DG, para lo cual debera desagregar el presupuesto
total y el relativo a los ejercicios de que se trate (Articulo 25 penultimo parrafo de la
Ley).

Adquisicion de madera, muebles y suministros. En la adquisicién de madera,
muebles y suministros de oficina fabricados de madera, deberan exigir a las
personas fisicas o morales en la investigacion de mercado, los certificados que
garanticen el origen y el aprovechamiento sustentable de los aprovechamientos
forestales de donde proviene la madera, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo
26 parrafo tercero de la Ley. Dichos documentos deberan formar parte del anexo
técnico.

Contrataciones de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones. En
contrataciones de consultorias, asesorias, estudios e investigaciones, las areas
requirentes solicitaran al SGAF informar si cuenta en sus archivos con trabajos en
la materia y a la GAP si en las plantillas de recursos humanos de Canal 22, se cuenta
con personal capacitado o disponible para su realizacién.

Oficio de adjudicacion directa. Con la evaluacion técnica y econdmica aceptadas

y cuando la GRMSG determina que la propuesta cumple con los requisitos técnicos
y economicos, notifica la adjudicacion al proveedor, mediante oficio. (Anexo 9).

DE LAS AUTORIZACIONES ESPECIALES

/, - . - 0
/" De conformidad con la naturaleza de la contratacién, podran requerirse otros documentos,

A

=

7 los cuales deben de cumplir con lo siguiente:
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1. Adquisicion de bienes informaticos/sistemas/licencias. En los casos de
adquisicion de bienes informaticos/sistemas/licencias el Estudio de factibilidad y
autorizacion de la Unidad de Gobierno Digital de la SFP que se requiera para
determinar la conveniencia de la adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con
opcién a compra de bienes de conformidad con el articulo 12 de la LAASSP.

Las areas requirentes y técnica seran las encargadas de elaborar la documentacion
necesaria para el tramite del estudio de factibilidad para determinar la conveniencia de la
contratacion, adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra de bienes
o sistemas informaticos, con la asistencia de la Gerencia de TI, siendo ésta la responsable
de realizar las gestiones ante el OIC y la SFP de conformidad con las especificaciones
sefialadas en el ANEXO 7.

2. Autorizacion para la adquisicion/arrendamiento de bienes de inversién

Las areas requirentes y DA en conjunto seran las encargadas de integrar la justificacion
para determinar la conveniencia de adquirir o arrendar bienes de inversion, siendo la DA a
través de la GRMSG la responsable de realizar la gestion ante las instancias competentes.

3. Estudio de costo beneficio para determinar la conveniencia de la adquisicién
de bienes muebles usados o reconstruidos, de conformidad con el articulo 12
Bis de la LAASSP

Las areas requirente y técnica seran las responsables de elaborar el estudio de costo
beneficio para determinar la conveniencia de la adquisicién de bienes muebles usados o
reconstruidos, y el titular de la SGAF sera el responsable de autorizar dicha adquisicion.

4. Autorizacion de plurianualidad

El DG es el Unico facultado para autorizar contrataciones por mas de un periodo
presupuestal. El area requirente elaborara la justificacion y escrito de solicitud en el cual
funde y motive los argumentos sobre la conveniencia de realizar la contratacién plurianual.
EI' DG evaluara los argumentos y emitira por escrito su determinacién en un plazo no mayor
de 5 dias habiles a partir de la recepcién de la solicitud.

5. Autorizacion para la erogacion por concepto de asesorias, estudios e
investigaciones

El DG es el Unico facultado para autorizar contrataciones con cargo a las partidas de
asesorias, estudios e investigaciones. El area requirente elaborara la justificacién y escrito
de solicitud en el cual funde y motive los argumentos sobre la conveniencia de realizar la

+ contratacion. El DG evaluara los argumentos y emitird por escrito su determinaciéon en un

plazo no mayor de 5 dias hébiles a partir de la recepcion de la solicitud.
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CUADRO 2
REQUISITOS DE CONTRATACION POR TIPO DE PROCEDIMIENTO
RESPONSABLES PROCEDIMIENTO
INVITACION A
ACTIVIDAD AREA LICITACION CUANDO ADJUDICACION
; . CONTRATANTE PROVEEDOR Ve -'
REQUIRENTE PUBLICA MENOS TRES DIRECTA
PERSONAS
Selecciona necesidades conforme al PAAAS v v v v v
Oficio de requisicidn de contratacidn v v v v
Requisicion (FO-CON-03) v v v v
Constancia de existencias (FO-CON-02) Sélo
para el caso de Bienes del Capitulo 2000 y v v v v
5000
Justificacion v v v v
Documento fie certificacion o suficiencia v i v v
presupuestaria
Anexo Técnico v v v v
Propuesta Econdmica v v v v
Investigacidn de Mercado (FO-CON-5 Y FO-
CON-11) v v v v v
Peticion de Ofertas v v v v Vv
Cotizaciones v v v v v
Resultado de la Investigacion de Mercado v v v v
Evaluacion Economica v v v v =
Consulta a Compranet v v v v
Consulta de no sancionado en SFP y v v v
Adicional en lo aplicable
Consulta a SAT estar al corriente en sus v v v
obligaciones
Consulta a IMSS estar al corriente en sus v v v
obligaciones
Consulta a INFONAVIT estar al corriente en v v v
sus obligaciones
Solicitud de autorizacidn de plurianualidad v v v
Oficio de factibilidad OIC / Dictamen v i v v
favorable de la UGD (TIC'S)
Contratacién de consultorias, asesorias,
tudios e i '° iones
Docu._lmenm de no existencia del servicio v v v v g
solicitado
Dictamen de gue no se cuenta con personal
capacitado o no estd disponible para v v v v v
realizar los trabajos requeridos (Art. 19)
Justificacién de evaluacién binaria V v v
Autorizacion de erogaciones por concepto
de asesorias, consultorias y estudios de v v v v
investigacidn
Evaluacidn por puntos y porcentajes v v v
Autorizacién adquisicion / arrendamiento
bienes de inversion v v v v v v
5t 7
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Los plazos minimos estimados para la atencién de requisiciones por parte de la DA,
contados a partir del ingreso de la requisicion con anexos completos y correctamente
integrados y hasta la firma del contrato, dependiendo de las caracteristicas, complejidad y
magnitud de los bienes, servicios o arrendamientos y tipo del procedimiento de contratacion
a instrumentarse, seran los siguientes:

CUADRO 3
TIEMPOS DE CONTRATACION POR TIPO DE PROCEDIMIENTO

TIPO DE PROCEDIMIENTO CARACTER DIAS NATURALES
Licitacién Pablica Tiempos Normales Nacional 40
Licitacion Pablica Tiempos Normales Internacional Abierta 50
Paimeicn v anio M Nacional o Internacional 20a30

Tres Personas Tiempos Normales

Con Independencia de su Carécter

Adjudicacion Directa 15

PO : A Sesion Ordinaria o .
Adjudicacidn Directa Por Excepcidn Sesiéh Extraordinaria de Comité IConforme a los  tiempos

lestablecidos en el Manual del
Integracion y Funcionamiento|
idel CAAS,

6. De los aspectos de sustentabilidad ambiental que deberan observarse en las
adquisiciones, arrendamientos y servicios

a. Con objeto de optimizar y utilizar de forma sustentable los recursos para disminuir
costos financieros y ambientales, se establecen los aspectos de sustentabilidad
ambiental que se deberan considerar para las adquisiciones, arrendamientos y
Servicios.

b. Se debera asegurar el uso eficiente y racional del agua y de la energia eléctrica,
conforme a los siguientes aspectos:

e Los equipos que al efecto se adquieran deberan contener para su
funcionamiento mecanismos de ahorro de agua o energia, sin menoscabar su
eficiencia.

* En el disefio de la convocatoria, se incluirdn las especificaciones de las
caracteristicas de los bienes o servicios a contratar que prevean el ahorro del

" agua y de la energia, solicitando a los licitantes que adjunten, segln sea el caso,
/ la documentacién que acredite el cumplimiento de los criterios técnicos en
/, materia ambiental establecidos en las normas oficiales mexicanas, normas

7 ;
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mexicanas o estandares internacionales que deben cumplir los bienes o
Servicios.

 En la contratacién de servicios se estableceran aquellas obligaciones que se
deben cumplir relacionadas con la operacion y mantenimiento de los equipos o
la realizacion de los servicios que permitan en todo momento asegurar el ahorro
del agua y la energia.

c. Tratandose de la adquisicion de madera, muebles y suministros de oficina de este
material, se solicitara en la convocatoria la entrega de los siguientes documentos:

o Certificado de manejo sustentable de los bosques expedido por un certificador
registrado ante la SEMARNAT o, en su defecto;

¢ Carta original que contenga la declaracién bajo protesta de decir verdad de que
el proveedor original de la madera cuenta con el certificado de manejo
sustentable de los bosques y en el cual indique, ademas el nimero de registro
ante la SEMARNAT de su certificador, el nimero de metros cubicos que le
fueron entregados por su proveedor, la descripcién y la fecha de la venta, asi
como el destino final para el cual fue adquirida la madera o el producto forestal
maderable.

Para el caso de la adquisicién de papel para uso de oficina, los aspectos de
sustentabilidad son los relativos a la composicién del mismo y a los materiales
empleados en su elaboracién, por lo que en la convocatoria se establecera como
requisito que el papel que se adquiera para uso de oficina, debera contener un
minimo de 50% de material reciclado, de material reciclable, de fibras naturales no
derivadas de la madera, de materias primas provenientes de bosques y plantaciones
que se manejen de manera sustentable o de sus combinaciones y elaborado en
procesos con blanqueado libre de cloro.

Con la finalidad de asegurar que se dé cumplimiento a lo establecido en este
apartado se debera solicitar a los licitantes la entrega de los siguientes documentos:

NOM-050-SCFI-2004 informacion comercial-etiquetado general de productos, la
cual permite verificar la veracidad de las caracteristicas del tipo de fibras y del
proceso de blanqueado del producto, en su etiqueta, empaque, envase o embalaje.
Una carta en donde se declare, bajo protesta de decir verdad, que el papel cumple
con las caracteristicas sefialadas en el punto d de este apartado.

Cuando por consideraciones técnicas o de disponibilidad en el mercado sea
necesario utilizar otro tipo de papel para uso de oficina, éste podra ser adquirido,
Unicamente cuando las unidades administrativas solicitantes justifiquen tales
circunstancias.

Condiciones especificas para la entrega de bienes y servicios y para la
acreditacion de la recepcion de los mismos

Las condiciones para la entrega de bienes y prestacion de servicios seran las establecidas
en los contratos y pedidos respectivos, y por lo que corresponde a los criterios generales
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que deberan atenderse para acreditar la recepcion a satisfaccion de Canal 22, seran los
siguientes:

e Correspondera a las Areas Requirentes verificar que los bienes adquiridos y
prestacion de servicios se apeguen a las caracteristicas y especificaciones
establecidas en los contratos, pedidos y confirmaciones de compra.

o Tratandose de bienes y servicios especializados, correspondera a las areas
requirentes de los mismos, verificar que los bienes y servicios cumplan con las
caracteristicas y especificaciones establecidas en los contratos y pedidos, para lo
cual contaran con un lapso de cinco dias habiles a partir de su recepcién, para
sefialar cualquier incumplimiento y solicitar en su caso su sustitucion.

¢ En los pedidos correspondientes a la adquisicién de bienes, se establecera que los
mismos cuenten con una garantia contra defectos de fabricacion y vicios ocultos por
un periodo minimo de un afio o la que establezca el fabricante, a excepcion de
bienes tales como material eléctrico que tienen una garantia menor.

* En aquellos casos que por necesidad de Canal 22, se requiera establecer en la
convocatoria de la licitacion o en la invitacion a cuando menos tres personas, una
condicién de entrega en un lugar diferente a las instalaciones de Canal 22, esta
podra sefialarse siempre y cuando sea de conformidad con los INCOTERMS 2010.

e En cualquier caso, el proveedor sera responsable de su entrega en destino final
dentro del territorio nacional.

ll. CONSOLIDACION DE BIENES Y SERVICIOS

Con base en la determinacién de existencia de inventarios, la DA administrara y ejercera
en su caso, el presupuesto destinado a la adquisicion de bienes de consumo, la contratacién
de servicios generales y bienes de activo fijo, con el objeto de abastecer de manera
consolidada los requerimientos de las areas de Canal 22. Asimismo, en caso de existir la
posibilidad de consolidar las adquisiciones, arrendamientos y servicios tanto al interior del
Canal 22 como con otras dependencias o entidades, el titular de la SGAF podra convenir
con otra dependencia o entidad llevar a cabo las mismas, cuando se considere la obtencion
de mejores condiciones.

La SGAF, a través de la DA sera la instancia que determine los bienes, arrendamientos o
servicios requeridos por las diferentes areas administrativas de Canal 22, que puedan ser
integrados en un solo procedimiento de contrataciéon consolidado. Dichos bienes o servicios
deberan reunir la condicion de ser de uso generalizado y permanente durante un ejercicio
fiscal; sefialandose a continuacion de manera enunciativa mas no limitativa los bienes y
servicios que se contrataran en esta forma para Canal 22:

, * Materiales y utiles de oficina
/o Materiales y utiles de limpieza
¢ Materiales y utiles de impresién y reproduccién

/

/
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o Refacciones, accesorios y herramientas
e Productos alimenticios
e Materiales eléctricos y electrénicos
e Materiales de construccion
¢ Mantenimiento a maquinaria y equipo
e Servicios de recoleccion de basura
e Servicios de alimentacién
e Servicios de comunicaciones e informatica
e USB, Discos en cualquiera de sus presentaciones.
* Materiales de promocion: llaveros, tazas, cilindros, playeras, uniformes, etc.
e Cualquier otro servicio que sea requerido por mas de dos unidades administrativas

Las areas requirentes, de ser el caso, podran solicitar a la SGAF, por escrito y con
justificacion, los bienes que consideren inconveniente adquirir en forma consolidada, con el
fin de cumplir con caracteristicas especiales necesarias para las areas.

Canal 22, podra de igual manera, consolidar sus adquisiciones de bienes y servicios con su
cabeza de sector, la Secretaria de Cultura para lograr mejores condiciones.

;'_II' L F X’
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CAPITULO Il

DEL PROCESO DE LICITACION PUBLICA/INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS

De conformidad con el segundo parrafo del articulo 26 de la LAASSP, las adquisiciones,
arrendamientos y servicios se adjudicaran, por regla general, a través de licitacion publica.

No obstante, en algunos casos por las caracteristicas particulares de la contratacion, el area
puede optar por una invitacion a cuando menos tres personas, proceso de contratacion
similar al de una LP y que se describe a continuacioén, sefialando las particularidades en el
caso de una invitacién a cuando menos tres personas. Cabe destacar que el area requirente
debera cumplir la normatividad aplicable a la I3P para determinar su procedencia.

El proceso de una LP se describe a continuacion.

1. Elaboracién, aprobacion, emision y difusion del proyecto de convocatoria

a. El area requirente debera enviar a la DA la solicitud de contratacion de
adquisiciones, arrendamientos o servicios mediante un procedimiento de licitacion
publica adjuntando la informacién técnica y administrativa necesaria y que se
describe en el Cuadro 2.

b. Una vez que la DA reciba la solicitud completa, la tramitara a través de la GRMSG
para que integre el proyecto de convocatoria, el cual debera estar acorde con las
necesidades del area requirente y verificara que se cumpla con lo establecido en el
articulo 29 de la Ley y 39 de su Reglamento. La GRMSG pedira al area requirente
toda la documentacion que sea necesaria y el area requirente esta obligada a
proporcionarla en tiempo y forma.

Los modelos de contrato o pedido que se establezcan en los proyectos de
convocatoria seran elaborados y autorizados con oportunidad y previo al proceso
concursal, por la DAJ de conformidad a las caracteristicas y especificaciones de los
bienes y servicios a contratar establecidos en la propia convocatoria.

Las convocatorias para la realizacion de procedimientos de licitacién publica e
invitacion a cuando menos tres personas, podran referirse a uno o mas bienes o
servicios.

¢. Cuando la GRMSG cuente con el proyecto de convocatoria terminado, lo entregara
a la DA para que esta area convoque a una sesion del Subcomité para la revision
correspondiente, y aprobacién, en su caso.

~d. Al contar con la aprobacion del Subcomité, la GRMSG publicara la convocatoria de
/ la LP en el sistema CompraNet para la realizacién del procedimiento concursal y en

/) ; [/’\:
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el DOF, como lo dispone el articulo 30 de la Ley. En los casos de I3P sélo se
publicara en CompraNet.

La version final a publicar debera ser firmada y autorizada por el titular de la DA.

e.

En todas las etapas que integran el proceso de contratacién tanto en LP como en
I3P, la DA debera enviar una invitacion por escrito a las areas de OIC, DAJ, DF,
Area Requirente y Area Técnica, en su caso, para que participen en los eventos de
la junta de aclaraciones a la convocatoria, en los actos de presentacion y apertura
de proposiciones, y fallo. Es responsabilidad de la GRMSG asegurarse de que los
escritos de invitacién mencionados se entreguen a los destinatarios dentro del plazo
de tres dias naturales contados a partir de la fecha de los escritos y de que estén
acompanados con toda la documentacién necesaria, en su caso.

Servidores publicos facultados en relacion con la convocatoria

Servidores publicos facultados para llevar a cabo los actos de revision del proyecto
de la Convocatoria, aclaraciones a los aspectos contenidos en la Convocatoria,
presentacion y apertura de proposiciones y fallo y suscripcion de la documentacion
que se genere de éstos.

Los actos relativos al proceso de contratacion mediante licitacion publica en sus
diversas modalidades (nacional, internacional, electrénica, mixta) estaran a cargo y
bajo la responsabilidad de la SGAF a traves de la DA y GRMSG. Para ello, la
GRMSG es la responsable de verificar y validar que el area requirente haya
entregado el expediente completo, se haya aprobado en el Subcomité la
convocatoria y se cuente con la suficiencia presupuestal y que por lo tanto es posible
iniciar el procedimiento de contratacién.

El proceso concursal estara a cargo de la SGAF y podra ser delegado en los
servidores publicos siguientes: titulares de la DA, GRMSG, DASG, quienes son los
responsables de coordinar y presidir los diversos actos de dicho proceso, elaborar,
suscribir y notificar el acta de cada evento, asi como publicar en la plataforma de
CompraNet la informacion que atienda cada etapa del proceso.

Los servidores publicos que deberan participar en los actos de revision del proyecto
de convocatoria, aclaraciones a los aspectos contenidos en la convocatoria,
presentacion y apertura de proposiciones y fallo, asi como la suscripcion de la
documentaciéon que se genere en la LP o I3P seran los titulares de la SGAF, DA,

DF, OIC y GRMSG, y Titular del Area requirente o quien éstos designen con nivel

minimo de Gerente, y de Jefe de Departamento en el caso de la DAJ.
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3. Servidores publicos que deberan evaluar las proposiciones, firmar el dictamen
técnico y fallo derivados de los procedimientos de licitacion publica e
invitacion a cuando menos tres personas

a. La documentacién técnica que integre la o las proposiciones debera ser evaluada
por los titulares del area técnica y/o area requirente, debiéndose emitir dictamen
escrito sefialando claramente el sentido de su evaluacién en relacién con los
requisitos técnicos plasmados en la convocatoria y debidamente firmada por
quienes la realizaron, sefialando el servidor publico con nivel minimo de gerente
como quien evalué y servidor publico que autorizé la evaluacion que debera ser el
titular del area requirente o en su ausencia a quien éste delegue para estos efectos,
de conformidad con el formato que se integra como ANEXO 8 de este documento.

b. La documentacion legal y administrativa que integre la o las proposiciones, debera
ser evaluada por los titulares de la DA, GRMSG y del DASG, debiéndose emitir
dictamen escrito sefialando claramente el sentido de su evaluacion en relaciéon con
los requisitos para la integracion de la propuesta econémica plasmados en la
convocatoria y debidamente firmada por quienes la realizaron, sefialando el servidor
publico con nivel minimo de gerente como quien evaludé vy servidor publico que
autorizé la evaluacion que debera ser el titular del area requirente o en su ausencia
a quien éste delegue para estos efectos.

c. La documentacién econdmica que integre la o las proposiciones debera ser
evaluada por la DA y el titular del area requirente debiéndose emitir dictamen escrito
sefialando claramente el sentido de su evaluacion en relacién con los requisitos para
la integracion de la propuesta econdmica plasmados en la convocatoria y
debidamente firmada por quienes la realizaron, sefialando el servidor publico con
nivel minimo de gerente como quienes evaluaron, y los servidores publicos que
autorizan la evaluaciéon deberan ser el titular del area requirente y DA, o en su
ausencia a quien éstos deleguen para los efectos de este apartado.

d. Las evaluaciones serviran de sustento para la elaboracion del fallo correspondiente,
por lo que deberan ser enviadas a la DA de manera oportuna para su elaboracién.

4. Servidores publicos facultados para solicitar la cancelacién o modificacién
de partidas siempre que no cambie la sustancialmente el concepto original o
procedimientos de contratacion

El titular de la SGAF o en su ausencia el titular de la DA podra cancelar o modificar, a
peticion escrita justificada y motivada del titular del drea requirente, un procedimiento de
contratacion, partidas o conceptos incluidos en éstas, en términos de lo establecido en el

de acuerdo con lo establecido en la Ley y su Reglamento.

/ N
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Area responsable y criterios para determinar los casos en que la contratacion
debera ser plurianual

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 148 del Reglamento de la LFPRH, el DG
sera quien autorice por escrito y en forma indelegable, los casos en los que las
contrataciones deberan ser plurianuales o previas al ejercicio fiscal siguiente de aquel en el
que se formalicen. Para ello, el titular del area requirente debera solicitar por escrito al DG,
a través de la SGAF, su autorizacién para la contratacion plurianual.

Se podran celebrar contratos plurianuales de adquisiciones, y arrendamientos o servicios
siempre que el titular del area requirente acredite los siguientes requisitos:

Justifique con datos y cifras que su celebracion representa ventajas econémicas o
que sus términos o condiciones son mas favorables;

Justifique el plazo de la contratacion y que el mismo no afectara negativamente la
competencia econdémica en el sector de que se trate;

Identifique el gasto corriente o de inversion correspondiente; y

En las adquisiciones, arrendamientos y servicios, cuya vigencia rebase un ejercicio
presupuestario debera integrar el desglose del gasto a precios que se encuentren
vigentes en el momento de su tramite, asi como para cada uno de los subsecuentes.
Se debera obtener la autorizacién plurianual antes de iniciar cualquier tramite de
contratacion.

En el caso de TICs, que cuenten con la autorizacion del OIC y la UGD areas
adscritas a la SFP y UPCP de la SHCP, en su caso.

Justificar por escrito ante el area contratante, que las adquisiciones, arrendamientos
y servicios con las que deban contar a partir del inicio del ejercicio fiscal de que se
trate, son indispensables para el cumplimiento de sus programas, proyectos y
actividades institucionales y que su interrupcién o suspension causaria un grave
perjuicio a Canal 22.

Las areas requirentes deberan remitir a la SGAF sus analisis, en los que se justifique
la necesidad de contratar bienes, arrendamientos o servicios cuya vigencia rebase
un ejercicio presupuestal o deba iniciar en el primer dia del ejercicio fiscal siguiente
al de la formalizacion de la contratacion.

La DA debera consolidar y validar los requerimientos de contrataciones plurianuales,
una vez hecho esto, debera remitir la informaciéon de dichos requerimientos a la
SGAF para que ésta, en el ambito de sus atribuciones, la envie a la DG para su
aprobacion.

La DAJ debera elaborar y validar el documento de autorizaciéon de plurianualidad.
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f.  Los referidos contratos estaran sujetos a la disponibilidad presupuestaria del afio
en el que se prevé el inicio de su vigencia, por lo que sus efectos estaran
condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios respectivos, sin que
la no realizacion de la referida condicién suspensiva origine responsabilidad alguna
para las partes. Cualquier pacto en contrario a lo dispuesto en este parrafo se
considerara nulo.

g. Lainformacién sobre estos contratos se difundira a través de CompraNet.

h. La DA yla GRMSG debera informar a la SFP sobre la celebracion de los contratos
a que se refiere este apartado, dentro de los 30 dias posteriores a su formalizacion.

CUADRO 4

PROCESO Y TRAMITES POR TIPO DE PROCEDIMIENTO
RESPONSABLES PROCEDIMIENTO
eI INVITACION
AREA AREA PROVEEDOR | LICITACION A CUANDO | ADJUDICACION
REQUIRENTE | CONTRATANTE : PUBLICA MENOS TRES DIRECTA
PERSONAS _
lunta de aclaraciones ///"
Escr'{to de interés en v v J A
participar
Preguntas de licitantes o
participantes v ¥ ¥ Y f %
Acta (FO-CON-08) v v v v v
Publicar en CompraNet el o
las Actas de Junta de v v v
Aclaraciones
Presentacién y apertura de
proposiciones
Entrega de propuestas v v v
Publicar en CompraNet el o
las Actas de lunta de v v v
Aclaraciones b
Proyecto de Convocatoria o
Invitacién
Calendario de eventos (FO-
CON-06) ¥ ¥ s
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RESPONSABLES PROCEDIMIENTO
ARTINIDAD INVITACION
AREA AREA PROVEEDOR LICITACION A CUANDO ADJUDICACION
REQUIRENTE | CONTRATANTE PUBLICA MENOS TRES DIRECTA
PERSONAS
Oficios de invitacién al
subcomité revisor de v v v
convocatoria
Acta del subcomité revisor v v v
de convocatorias
Convocatoria o Invitacidn
Oficios de invitacion a los 4 v o
actos
Funcionarios ¥
proveedores.
Resumen de Convocatoria en
el Diario Oficial de Ia v v
Federacion.
Publicar erj. _CompraNet las Y v v
Bases definitivas
Lista de wverificacion de g y g
propuestas
Publicar en CompraNet el
Acta de Presentacién y v v v
apertura de proposiciones
Evaluacitn de propuestas
Evalua‘cidn 4 legal y 3 4 o
administrativa
Evaluacién Binaria de la
Propuesta Técnicas v v v
(FO-CON-11)
Evaluacion Binaria de la
Propuesta Econdmica del v v v v
Licitante (FO-CON-12)
Evaluacion por puntos y v v v v
porcentajes
Emitir y difundir el fallo
."
5
-
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RESPONSABLES PROCEDIMIENTO
ACTIVIDAD INVITACION
AREA AREA PROVEEDOR LICITACION A CUANDO | ADJUDICACION
REQUIRENTE | CONTRATANTE PUBLICA MENOS TRES DIRECTA
PERSONAS

Acta de fallo

v

v

v

Lista de asistencia

v

v

v

Encuestas de transparencia v v v v

Publicar en CompraNet el r

Acta de Fallo

6. Modalidades de los procedimientos de LPN e I3P.

¢ Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Presencial
¢ Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Mixta

¢ Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Electrénica
¢ Licitacién Publica Nacional Presencial

e Licitacién Publica Nacional Mixta

e Licitaciéon Publica Nacional Electrénica

e Licitacién Publica Internacional Presencial

Las Unidades que integran Canal 22: Direccién General, Subdirecciones Generales de:
Administracién y Finanzas, de Producciéon y Programacion, Comercial y, Técnica y
Operativa, Direccion de Asuntos Juridicos, Direccién de Noticias, Direccién de Imagen
Corporativa y Gerencia de Tecnologias de la Informacién deberan presentar su solicitud de
requisicion de contratacion a la DA, quien sera el area contratante mientras que el area
requirente sera el area administradora del contrato. Para el caso de la DA, que es el drea
contratante, puede ser en forma simultanea area requirente.

7. Porcentaje utilizado para determinar el precio no aceptable

El porcentaje para determinar el precio no aceptable en la adquisicién o arrendamiento de
bienes o contratacion de servicios sera del 10 por ciento conforme al calculo sefialado en
el articulo 2, fraccion Xl de la LAASSP.

8. Porcentaje para determinar el precio conveniente

De conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la LAASSP, fraccién XII, el porcentaje
para determinar el precio conveniente que se aplicarad en Canal 22 es de 20 por ciento.

/
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CAPITULO IV
DE LAS CONTRATACIONES POR ADJUDICACION DIRECTA Y SUS EXCEPCIONES

De conformidad con lo establecido en los articulos 26, fraccion ll1; 40, 41 y 42 de la LAASSP,
se podra optar, bajo la responsabilidad del area requirente, por la contratacion de bienes,
arrendamientos y servicios mediante el procedimiento de adjudicacion directa. La facultad
para esta forma de contratacion se debera atender conforme a lo siguiente:

1. Adjudicacion directa por monto

a. Las Unidades que integran Canal 22: Direccién General, Subdirecciones Generales:
de Administracion y Finanzas, de Produccion y Programacion, Comercial y Técnica
y Operativa, la Direccién de Asuntos Juridicos, Direccién de Noticias, Direccion de
Imagen Corporativa y la Gerencia de Tecnologias de la Informacién, sélo podran
llevar a cabo el procedimiento de compras directas, cuyos importes sean menores
a la cantidad de trescientas veces la UMA, sin considerar el |.V.A., e informar dentro
de los primeros 5 dias de cada mes, de éstas a la DA. Los montos superiores,
invariablemente deberan ser contratados por la SGAF a través de la DA.

b. Todos los requerimientos de bienes o servicios que sean superiores a la cantidad
de trescientos veces la UMA, sin considerar el |.V.A., solo podran ser realizadas por
el area contratante, por lo que el area requirente debera integrar el expediente de
acuerdo con los requisitos sefialados en el Capitulo V de estas POBALINES, para
que la GRMSG las lleve a cabo conforme a la Ley, estas contrataciones deberan
contar con la autorizacion escrita del titular del area requirente.

2. Casos de excepcion sefnalados en el articulo 41 dictaminados por el CAAS

a. El area requirente una vez realizada la investigacion de mercado sefialada en el
Capitulo Il de este documento, debera validar y documentar que la forma idénea de
contratacion es la adjudicacion directa por excepcion.

En lo relativo a las compras directas por excepcion, cuando se acredite un supuesto
de excepcion a que se refiere el articulo 41 de la LAASSP, el area requirente debera
someter el procedimiento de excepcidn a la autorizacion del SGAF, para su posterior
presentacion al CAAS, cuando proceda o asi se establezca en cada inciso de este
numeral.

s
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La solicitud de presentacion de asuntos se podra hacer en las fechas establecidas
para las reuniones del CAAS, o se podra convocar a reuniones extraordinarias del
CAAS.

Una vez autorizado, el area requirente debera solicitar a la DAJ la elaboracién de la
contratacion y una vez que se recibieron los servicios, bienes o arrendamientos a
satisfaccion de Canal 22, presentar a la DF la documentacién soporte necesaria
para la debida comprobacién del gasto.

En estos casos la Secretaria Técnica del CAAS debera contar con un registro y
control de dichas operaciones, asi como tener cuidado en no caer en
fraccionamiento para no incurrir en faltas al cumplimiento de la Ley.

. Contrataciones por adjudicacion directa por excepcion a cargo del servidor

publico titular del area requirente

El escrito a que se refiere el parrafo segundo del articulo 40 de la LAASSP, debera
ser firmado por el Titular del area requirente. En el caso de la Gerencia de Tl por el
SGAF.

Para el caso de las fracciones Il, 1V, V, VI, VII, IX primer parrafo, XI, XIl y XX del
articulo 41 de la LAASSP y considerando que para estos supuestos de excepcién
es responsabilidad del area requirente llevar a cabo su dictamen, la manera de
acreditar dichos supuestos, sera por medio del escrito a que hace referencia el
parrafo segundo del articulo 40 de la LAASSP, para lo cual se deberan cumplir con
los requisitos establecidos en el articulo 71 del Reglamento de la LAASSP.

Respecto de los casos de excepcion que se relacionen con el suministro de bienes
para comercializarlos directamente, o para someterlos a procesos productivos en
cumplimiento al objeto propio de Canal 22, las areas requirentes determinaran para
cada contratacion, cuales son los bienes que se encuentren en este supuesto, para
tal efecto, el area requirente como parte del escrito sefialado anteriormente,
especificara claramente, en qué proceso de la produccién y/o de comercializacion
se utilizaran los bienes, asi como los beneficios que obtendra la Entidad. Esta
contratacion debera ser suscrita por el Titular del érea requirente y esta autorizacion
es indelegable.

Contrataciones al amparo del articulo 1 de la LAASSP

Estas contrataciones deberan atender el escrito al que refiere el parrafo segundo
del articulo 40 de la LAASSP, mismo que debera ser suscrito por el titular del area

requirente. '
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-~

42




POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE

[ EANAL
CULTURA , : TELEVISION METROPOLITANA S.A. DE C.V. I h ,.,o;?"' !
' R ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS | L

b. EIl sustento de esta contratacién debera atender los preceptos sefialados en el
articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

c. Las contrataciones deberan atender lo establecido en el Oficio Circular mediante el
cual se emiten diversas directrices para los Oficiales Mayores de las dependencias
y equivalentes en las entidades de la Administracion Publica Federal y titulares de
los Organos Internos de Control que deberén observarse en las contrataciones que
se realicen entre entes publicos, publicado en el DOF el 30 de octubre de 2017. Se
destaca lo siguiente:

d. Los actos previos a la celebracion de la contratacion se encuentran sujetos a la
LAASSP.

e. En todos los casos, antes de la contratacion o el acto juridico a celebrar, debera
efectuarse una investigacion de mercado que permita determinar a las
dependencias o entidades contratantes, el procedimiento de contratacion que deba
llevarse a cabo para asegurar al Estado las mejores condiciones en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes, en el
entendido de que una investigacion de mercado sustenta el procedimiento de
verificacion y previo al de la contratacién que determine efectuar Canal 22 y sera a
partir del resultado que obtenga de dicha verificacién.

f. Canal 22 previo a la asignacion y en consecuencia a la suscripcion del contrato acto
juridico a celebrarse, debera solicitar a las instituciones con las que pretenda
contratar, la documentacion que acredite o cuenta con los recursos propios en al
menos 51% del monto total del contrato. No basta una carta bajo protesta de decir
verdad, sino que debera presentar los documentos con los que conste
fehacientemente su capacidad para cumplir con las obligaciones.

g. Que la capacidad técnica, material y humana con que debe contar el ente publico
se integra, entre otros elementos, con el conocimiento, la profesionalizacion, la
experiencia, las herramientas, el equipo, la maquinaria, la tecnologia, la logistica, el
recurso humano, que resulten adecuados y suficientes para realizar el objeto de la
contratacion.

h., Dejar constancia documental de los actos previstos y previos a la determinacion o
del acto juridico a celebrar.

L -/,/ g
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5. Contrataciones al amparo del articulo 16 de la LAASSP

Las contrataciones para la adquisicion de bienes muebles, arrendamiento de bienes
muebles y contratacion de servicios en el extranjero a ser utilizados por Canal 22 para su
operacion y actividades sustantivas podran realizarse con fundamento en el articulo 16 de
la Ley, parrafos primero y cuarto.

a. En este tipo de contrataciones, las areas requirentes seran las areas técnicas, el
area que autoriza sera la DG o el area que indica lo establecido en el Diario Oficial
de la Federacion del 5 de diciembre de 2017.

b. De conformidad con lo establecido en los articulos 16, parrafo tercero de la Ley, y
segundo parrafo del articulo 12 del Reglamento, las areas requirentes, podran
acreditar que no es factible realizar el procedimiento de contratacién y la firma de
un contrato en territorio nacional (México), cuando con la investigacion de mercado
correspondiente se acredite que solo existe un posible proveedor extranjero y éste
ha expresado su interés en contratarse conforme a la Legislacion de su pais, o s6lo
es factible contratar con el proveedor en el extranjero o cuando éste carece de
representacion legal en el territorio nacional (México).

c. Para acreditar la aplicacion de los principios dispuestos por la Ley, tanto la
justificaciéon de la seleccién del proveedor, como de los bienes, arrendamientos y
servicios a contratar y el precio de los mismos, segun las circunstancias que
concurran en cada caso, debera motivarse en alguno de los criterios de economia,
eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia que aseguren las
mejores condiciones para el Estado.

d. Lo anterior constard en un escrito firmado por el titular del area requirente; el
dictamen de procedencia de |a contratacidn sera autorizado por el Titular de la SGAF
en términos de lo dispuesto en el Ultimo parrafo del articulo 16 de la Ley, asi como
en el criterio que emite la Direccion General Adjunta de la Unidad de Normatividad
en Contrataciones Publicas de la SFP, mediante oficio de fecha 29 de agosto de
2017 con numero UNCP/309/NA/0-248/2017. Las areas requirentes realizaran la
tramitacion ante la DF para efectuar los pagos al proveedor una vez que hayan
recibido los bienes o servicios a entera satisfaccion.

e. El titular del area requirente de contrataciones que pretenda realizar en el exterior
es el responsable de la planeacion de las mismas para cada ejercicio fiscal.

f. Las areas requirentes seran responsables de buscar y seleccionar a los
proveedores que tengan la capacidad de emitir una cotizacién para los bienes o
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servicios que se ubiquen en esta modalidad de contratacién prevista en el articulo
16 de la Ley y que desean contratar, asi como de solicitar las cotizaciones en
igualdad de condiciones a todos los proveedores, dichas condiciones se refieren a
proporcionarles la misma informacién y requisitos de los bienes o servicios que
desean contratar y el mismo tiempo para cotizar, considerando las condiciones de
mercado aplicables en cada pais.

g. El area requirente, como responsable de seleccionar al proveedor, debe justificar
que por necesidades de seguridad y/o confidencialidad, los bienes y/o servicios
deben ser proporcionados por un proveedor especifico y demostrar que el precio
cotizado es aceptable para la Canal 22.

h. El area requirente debera fundamentar la selecciéon del proveedor en el escrito de
justificacién, segun las circunstancias que concurran en cada caso, basada en
criterios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia
que aseguren que se contrata al proveedor que ofrece las mejores condiciones para
el Estado Mexicano en un marco de austeridad y racionalidad presupuestaria.

CUADRO 5

DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ADJUDICACION DIRECTA

No.

SUPUESTO RESPONSABLES PROCEDIMIENTO
Verificar Invitacién a Adjudicacién
acreditamiento Area Area cuando menos Directa
de excepcién Resiliicanis COpiEeae tres personas
Requiere  ser
1 dictaminada v v
por el CAAS

Articulo 1° de la
LAASSP

Se encuentra
dentro de los
supuestos  del
Art. 41

Se  encuentra
dentro del
rango de
montos
maximos,
determinados
por el CAAS
(Art. 42)

Art. 16 de la
LAASSP
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CAPITULO V
ADQUISICION DE BIENES MUEBLES, USADOS O RECONSTRUIDOS DE
CONFORMIDAD CON EL ARTICULO 12 BIS DE LA LAASSP

Para determinar la adquisicion de bienes muebles usados o reconstruidos, que se realicen
bajo el amparo del articulo 12 bis de la Ley, sera mediante el resultado del estudio de costo
beneficio efectuado por el area requirente, con el cual se demuestre que el beneficio de
adquirir bienes usados o reconstruidos es mayor al costo de adquisicion de bienes nuevos
y se sujetara a los siguientes términos:

e Cuando no haya mas opciones para su adquisicion como bienes nuevos;

e Las opciones existentes no resulten convenientes para la Canal 22 en funcién de

los tiempos para su fabricacion, y
e El costo para la adquisicion de bienes nuevos resulte fuera del presupuesto
asignado.

En todos los casos tratandose de adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos
se debera solicitar el avalto correspondiente, de conformidad con la normatividad vigente
para la practica de avallos.
Con base en lo anterior las Areas Requirentes deberan realizar el estudio de costo
beneficio, para determinar la conveniencia de la adquisiciéon de bienes muebles usados o
reconstruidos, y el titular de la SGAF sera el responsable de autorizar dicha contratacion,
cuando se reunan los siguientes requisitos:
El estudio de costo beneficio debe comprender la descripcién de los bienes a adquirir, con
el que se demuestre la conveniencia de su adquisicion comparativamente con bienes
nuevos; el citado estudio debera efectuarse mediante avallio conforme a las disposiciones
aplicables, expedido dentro de los seis meses previos; ademas el estudio debera considerar
lo siguiente:

e Requisicion

e Suficiencia presupuestal

e Justificacién debidamente fundada y motivada
Independientemente de lo anterior, se deberan tomar en consideracién los criterios de:
Costo beneficio, presupuestal, técnico, verificaciéon de restricciones normativas aplicables y
de mantenimiento.

,
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CAPITULO VI

DE LOS ANTICIPOS Y ELABORACION DE LOS CONTRATOS O PEDIDOS

1. ANTICIPOS
a. Criterios para el otorgamiento de anticipos

En las contrataciones de bienes, arrendamientos y servicios, en cuya convocatoria a la
licitacion publica, en la invitaciéon a cuando menos tres personas o en la solicitud de
cotizacion se prevea el otorgamiento se anticipos autorizados por la SGAF, se estara a lo
siguiente:

El anticipo debera ser solicitado por escrito por el proveedor.

El anticipo podra ser hasta de un 50 por ciento del monto total del contrato
incluyendo IVA.

La SGAF definira el porcentaje de anticipo atendiendo el monto de la contratacién,
el costo financiero del mercado y el tiempo de fabricacién del bien de que se trate,
procurando en todos los casos dar el mayor porcentaje posible en los casos de
micro, pequefias y medianas empresas, cuando el proceso de fabricacion de sus
bienes sea superior a sesenta dias; esto con la finalidad de fomentar el desarrollo
de este tipo de empresas; podra ser en menor porcentaje si el proveedor asi lo indica
en su escrito.

Se podra otorgar anticipos para la contratacion de bienes o servicios, cuando estos
sean de alta especialidad o se trate de proveedores Unicos que distribuyen los
bienes o prestan los servicios sin importar el tiempo de entrega, en este caso el area
requirente, previa autorizacion de la SGAF, establecera en la requisicion respectiva
el porcentaje a otorgar, por ser la que conoce las condiciones del mercado y
caracteristicas del bien o servicio.

El monto del anticipo podra ser objeto de ajuste hasta la fecha de su entrega al
proveedor.

La DA por conducto de la GRMSG debera solicitar al proveedor la entrega de la
garantia del anticipo, antes de que se entregue el mismo y debera ser por el importe

.total de éste, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado y en el tipo de moneda en

que se pretenda adquirir o contratar.
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b. Para el caso de amortizaciéon de anticipos, se estara a lo siguiente:

« Cuando los pagos del bien, arrendamiento o servicio se realice en parcialidades, los
anticipos deberan amortizarse en el mismo porcentaje del anticipo otorgado, de
forma proporcional al monto de la factura que ampare cada exhibicion y se debera
reflejar en éstas la deduccidn respectiva por dicho concepto.

« El anticipo se amortizara al 100 por ciento, si el pago de los bienes, arrendamientos
0 servicios se cubren en una sola exhibicion; esto se hara en la factura que ampare
la entrega respectiva y ésta debera reflejar la deduccion correspondiente por dicho
concepto.

¢ La garantia de anticipo se cancelara hasta que se haya realizado la amortizacién
total del mismo.

En caso de rescision del contrato, el proveedor debera reintegrar el anticipo mas los
intereses correspondientes. Los intereses se calcularan sobre el monto del anticipo no
amortizado y se computara por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha
en que se ponga efectivamente la cantidad a disposicion Canal 22.

c. Servidores publicos autorizados para solicitar el otorgamiento de anticipos

Siempre y cuando se justifique el otorgamiento del anticipo y exista disponibilidad de
recursos en el calendario del gasto autorizado, los servidores publicos que podran solicitar
ante la SGAF el otorgamiento de anticipos seran los que a continuacion se indican:

e Subdirectores Generales
e Directores, solo para el caso de los titulares de la DAJ, DIC y la DN.
» Gerente, solo para el caso del titular de la Gerencia TI.

d. Plazo para el otorgamiento de anticipos

El anticipo sera entregado en el plazo y moneda pactada en el pedido o contrato, previa
entrega de la factura y la péliza de fianza al Area Contratante, y sera por el importe total del
anticipo otorgado sin el Impuesto al Valor Agregado.

2. SUSCRIPCION DE CONTRATOS
a. Solicitud, elaboracion y validaciéon de contratos y pedidos.

En la adquisicion de bienes o contratacién de servicios cuyo monto sea inferior a la cantidad
de trescientas UMA, sin considerar el [.V.A., bajo la responsabilidad del titular area
requirente se podra omitir la elaboracién de contratos o pedidos, y de considerarlo
necesario, para efectos de registro y control de los bienes, tanto de activo fijo como de
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consumo, que en su caso deban registrarse en el almaceén, se podra elaborar el documento
denominado Confirmacién de Compra.

En este tipo de adquisiciones no se requerira de garantia de cumplimiento por parte del
proveedor, siempre y cuando el pago total de los bienes o servicios objeto de la adjudicacion
sea realizado en una sola exhibicién.

Las adquisiciones, arrendamientos o servicios realizados en este supuesto, por las areas
requirentes, deberan informarse dentro de los primeros 5 dias del mes siguiente a aquél en
que fueron realizadas, a la DA para que trimestraimente se informa al CAAS.

Tratandose de contrataciones en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
iguales o superiores a la cantidad de trescientas veces la UMA, sin considerar el LV.A,, las
areas requirentes solicitaran a la DA la realizacion de la contratacion una vez que hayan
integrado el expediente; y a la DAJ la elaboracién de contratos o pedidos, de conformidad
con lo siguiente:

CUADRO 7
RESPONSABLES DE ELABORAR Y REGISTRAR LOS CONTRATOS
RESPONSABLES/ACCION
o e
FUNDAMENTO DE CONTRATACION SOLICITA ELABORA | MOPELO T =i
ELABORACION DE Ent
® ik COMPRANET
. Titular del Area DAJ DAl
Art.1 requirente
Art. 41 (Supuestos de | Titulardel Area DAJ DAJ 5
aprobacién del CAAS) requirente A
AD [ Art. 41 (Bajo Responsabilidad | Titular del Area DAl DAI Titular de la
del titular del area requirente SGAF DA
requirente) Titular del Area
Titular del Area DA DAJ requirente
Art. 42 requirente Titular de la DAJ DA
Proveedor
13P DA DA DAJ DA
LP DA DA DAJ DA
Art. 16 Titular del Area DAJ DAJ
requirente
-'/ < SR
5
L]
N
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CUADRO 8
RESPONSABILIDADES EN LA ELABORACION Y SUSCRIPCION DE CONTRATOS

[T CANAL

ACCIONES RELACIONADAS CON LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

TITULAR DEL TITULAR
TEDES SRERINER AREA DA DAJ DE LA PROVEEDOR
REQUIRENTE SGAF
« Solicita e Elabora Valida Firma
Art. 1° elaboracion
* Firma
Art. 41 (Supuestos | e Solicita e Registra datos Elabora Firma
de aprobacién del elaboracién relevantes en Valida
CAAS) * Firma Compranet
AD Art. 41 {Bajo | e Solicita * Registra datos Elabora Firma
Responsabilidad del elaboracion relevantes en Valida
titular  del drea | e Firma Compranet
requirente) * Entrega ;
o Solicita « Elabora Valida Firma |d°“|‘me“ta°‘6“
Art, 42 e!abcracién e Registra datos aedg:'rinistr o v
® Firma relevantes en ;
- necesaria para
- - ; elaborar el
e Firma » El?hora Valida Firma - Y
13p Registra  datos o Hras
relevantes en
Compranet
* Firma * Elabora Valida Firma
P * Registra datos
relevantes en
Compranet
* Solicita = ¢ Elabora Firma
Art. 16 elaboracion o Valida
* Firma

Vil

Toda solicitud de contrato de bienes y servicios por articulo 16 de la Ley o convenios que
se realicen al amparo de una contratacion en el extranjero, serd atendida por la DAJ,

siempre y cuando sea autorizada por el SGAF y de acuerdo con el area requirente, por:

e Direccion General, el Titular.

¢ Subdireccion General Comercial, desde nivel de director.

e Subdireccién General Técnica y Operativa, desde nivel de director.

e Subdireccion General de Produccion y Programacion, desde nivel de director.

e Subdireccién General de Administracion y Finanzas, desde nivel de director.

¢ Direccion de Imagen Corporativa, el Titular.

3. Documentacion necesaria para la elaboracién de contratos y pedidos ,{
A fin de que sea elaborado el contrato o pedido respectivo el Titular del area requirente,

debera anexar a su solicitud, toda la documentacién que, conforme a los procesos
autorizados y vigentes, se requiera para la elaboracién de contratos, pedidos y/o convenios,

en lo general y en los siguientes términos por tipo de procedimiento de contratacién lo

siguie

nte:
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CUADRO 9
REQUISITOS PARA LA ELABORACION DE CONTRATOS O PEDIDOS POR TIPO DE PROCEDIMIENTO
TIPO DE PROCEDIMIENTO
DOCUMENTACION PARA LA ELABORACION DE CONTRATOS O
e PEDIDOS ucmacion | INVITACIONA | nicacion
PUBLICA SUANRD MENDS DIRECTA
TRES PERSONAS
Acta constitutiva o decreto de creacién o acta de nacimiento
1 | (Verificar que el objeto social de la empresa coincide con el vV V¥ V¥
objeto del pedido o contrato)
2 | Poder notarial o nombramiento v ¥ v
3 | Cédula de identificacién fiscal (R.F.C.) V v V
4 | Identificacion oficial del representante legal V v v
5 Opinién de Cumplimiento Obligaciones Fiscales (Positiva), en J J J
su caso
6 Opinion de Cumplimiento Obligaciones en materia de J J N
Seguridad Social (Positiva), en su caso
- Comprobante de cumplimiento de obligaciones en materia J J J
de INFONAVIT, en su caso
8 | Comprobante de domicilic no mayor a 3 meses v v v
9 | Estado de cuenta bancario no mayor a 3 meses v v
10 | CURP Acta de nacimiento (persona fisica) V v v
11 | Consulta registro de proveedores no sancionados \’ v v
Acreditacién del articulo 4° del Reglamento LAASSP (Sélo
12 | para el caso de contrataciones al amparo del articulo 1° de la v
Ley)

Las solicitudes para la elaboracion de los contratos o pedidos deberan acompanarse
ademas, de la siguiente documentacién en original y debidamente firmada por el area
requirente, en su caso por tipo de prestador de servicios, es decir, persona fisica o moral,
atendiendo al tipo de contratacion y monto de la contratacion.

PERSONA
DOCUMENTO FISICA | PERSONA
MORAL
1 Requisicion
" v v
2 Suficiencia presupuastaria. J i
!
3 Justificacion de la necesidad. i i
¥ Al
4 Anexos técnico y econémico. 3 ]
b Al
5 En su caso, oficio de Aulorizacién del Director General para comprometer recursos de ejercicios fiscales posteriores v

(plurianualidad).

& 2¢
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DOCUMENTO

PERSONA
Fisica

PERSONA
MORAL

Convocatoria, Junta de Aclaraciones, Acto de Presentacion y Apertura de proposiciones y Acla de Fallo, en el supuesto de que
la contratacion que se pretenda derive de un procedimiento de Licitacion Publica o de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas.

Natificacion de Adjudicacion,

E

Peticién de Ofertas,

Justificacion de |la necesidad

Propuesta Técnica y Econdmica.

Investigacion de Mercado y Resultado ce Investigacion de Mercado

En su caso, dictamen favorable de procedencia de la excepcion a la licitacion piblica del CAAS.

En su caso, autorizacion del Subdirector General de Administracion y Finanzas y oficios emitidos por las dreas correspondientes
de la no existencia de trabajos similares y falta de personal disponible o capacilado, en casc de erogaciones por concepto de
asesorias, consultorias, estudios o investigaciones.

Documentacién legal y administrativa de la persona a contratar, la cual deberd ser:

Copia de Identificacién Oficial (En el caso, de ser persona fisica, serd de aquel con quien se suscribe el contrato, y tratdndose de
persona moral, seré del representante/apoderado legal )

N

Cédula del Registro Federal de Contribuyentes

<

Comprobante de domicilio vigente a la fecha de firma del contrato, es decir, con una antigiedad no mayor a 3 meses.

Declaracién escrita, bajo protesta de decir verdad, que no se encuentran en los supuestos gue establecen los articulos 50 y 60
antependltimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,

Declaracion escrita, bajo protesta de decir verdad, en la que particular manifieste bajo protesta de decir verdad que no desemperid
empleo, cargo o comision en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempenarlo, con la formalizacion del contratd
correspondiente ne se actualiza un Conflicto de Interés. En caso de que el contratista sea persona moral, dichas manifestaciones
deberan presentarse respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad. (Articulo 49 fraccion IX de la Ley
General de Responsabilidades Administrativas).

19

Documento vigente expedido por el Servicio de Administracion Tributania (SAT), en el que se emita opinién del cumplimiento
de |as obligaciones fiscales en senlido positivo de conformidad con lo establecido en el Articulo 32-D del Codigo Fiscal de la
Federacién. (Para contralaciones por adquisicion de bienes, arrendamientos, prestacion de servicios, cuyo monto exceda de
$300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregada).

20

Para los efectos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion debera presentar el documento vigente expedido por el
Instituto Mexicano del Seguro Social sobre la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social,
de conformidad con el procedimiento establecido en la regla quinta del “ACUERDO ACDO.SA1THCT. 101214/281.P.DIR y su
Anexo Unico, dictado por el H. Consejo Técnico, relativo a las Reglas para la obtencién de fa opinién de cumplimiento de
obligaciones fiscales en matenia de seguridad social” (Para contrataciones por adquisicion de bienes, arrendamientos,
prestacion de servicios, cuyo monto exceda de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto
al Valor Agregado).

21

Constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos, de conformidad con lo dispuesto
en el ACUERDO del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores por el
que se emiten las Reglas para la obtencién de la conslancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero
de di s, (Para contr i por adquisicidn de bienes, arrendamientos, prestacion de servicios, cuyo monto exceda
de $300,000.00 (TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), sin incluir el Impuesto al Valor Agregada).

22

Copia del acta constitutiva de la empresa y sus modificaciones estatutarias.

23

Copia del poder del representante/apoderado legal de la empresa.

24

Comprobante de domicilic vigente a la fecha de firma del contrato, es decir, con una anligledad no mayor a 3 meses.

25

Curriculum Vitae

ESES

Para el caso de personas morales constituidas en el extranjero debera acompaiiar:

Copia certificada por notario publico, apostillada o legalizada y acompafiada de su
traduccién al espariol del acta constitutiva y de los estatutos de la empresa, de
conformidad con el articulo 139 de la Ley del Notariado del Distrito Federal, a fin de

acreditar su legal existencia.
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En caso de que el poder del representante de la empresa haya sido otorgado en el
extranjero, la protocolizacion de dicho poder ante notario pablico, en términos de lo
dispuesto por el articulo 140 de la Ley del Notariado para el Distrito Federal,
previamente apostillado o legalizado y acompafiado de su traduccion al espaniol, del
que se desprenda que el otorgante y, en su caso, el compareciente, se encuentran
debidamente facultados para celebrar el contrato respectivo en nombre y
representacion de la empresa.

Identificacion del representante legal.

Tratandose de personas fisicas 0 morales residentes en el extranjero que no estén
obligadas a presentar la solicitud de inscripcion en el Registro Federal de
Contribuyentes, los avisos al mencionado registro ni las declaraciones periddicas en
México, asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito
libre.

En caso de que se pretenda contratar con inmigrantes, se debera acompafiar, ademas la
documentacién que acredite la legal estancia en el pais del inmigrante, la calidad migratoria
y la autorizacién para el desempefio de la actividad del mismo.

4. Servidores publicos autorizados para firmar contratos o pedidos

Una vez obtenido el dictamen favorable de la DAJ, el contrato sera remitido al area
requirente, a fin de que se proceda a su firma en cuatro tantos originales, o los que apliquen
dependiendo de la naturaleza del contrato.

La formalizacion de un contrato o un pedido por cualquier procedimiento de adquisicion
debera suscribirse por el titular de la SGAF, por el titular del area requirente del bien o
servicio y el proveedor. Asimismo, debe contar con la validacion de la DAJ mediante su
firma autografa y sello oficial.

5. Distribucion de contratos y pedidos

Tanto la DA como la DAJ deberan considerar los tiempos establecidos en la LAASSP para
la elaboracién y formalizacion de los contratos, a efecto de que se dé cumplimiento de su
contenido en tiempo y forma.

a. La DAJ, DA y DF deberan contar con un tanto original de dichos instrumentos para

integrar su expediente, que les seran remitidos por la DA el mismo dia en que se
encuentren debidamente formalizados. El area requirente debera conservar una

s
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copia del contrato en su expediente para efectos de la correcta administracion del
contrato.

b. Un original debera ser entregado al proveedor a través de la DA.

6. Area responsable de incorporar informacion a CompraNet, a fin de actualizar
el Registro Unico de Proveedores

La DA a través de la GRMSG sera el area responsable de incorporar la informacién a
CompraNet para que se integre y mantenga actualizado el Registro Unico de Proveedores,
que preve el articulo 56 inciso b) de la Ley.

7. Criterios para determinar la celebracion de contratos abiertos

Cuando exista la necesidad de adquirir bienes o servicios de manera reiterada y no sea
posible determinar la totalidad de conceptos, los volimenes o el monto a ejercer, porque
existan circunstancias variables o dependientes del avance en la ejecucion de programas
de una o mas unidades administrativas, la responsabilidad de determinar la conveniencia
de celebrar contratos abiertos estard a cargo de la SGAF, a través de la DA, previa
justificacion de la necesidad de celebrarlos por parte de las areas requirentes y, en su caso,
el area técnica.

Las areas requirentes de las adquisiciones, arrendamientos y servicios seran responsables
de supervisar el cumplimiento de estos contratos y de vigilar que los bienes y servicios no
excedan el limite maximo convenido regulado por el articulo 47 de la Ley, ni incurrir en
gasto inferior al minimo pactado en el contrato.

8. Criterios para la elaboracion de las formulas o mecanismos de ajuste para
pactar en los contratos decrementos o incrementos en los precios

Los criterios para pactar ajustes de decremento o incremento de los precios en los contratos
seran los siguientes:

a. Para el caso de prestacion de servicios, se podran pactar en la convocatoria la
actualizacion de precios en funcién del valor de la UMA, el cual se aplicara
exclusivamente a los costos de mano de obra, no asi a los costos de materiales,
equipo, herramienta, etc., que se mantendran fijos durante la vigencia del contrato.

b. Tratandose de bienes de importacion y que la moneda en que fueron contratados
sufriera un incremento por cuestiones inflacionarias, en cuyo caso el ajuste se
limitara al porcentaje de incremento que determinen las instancias competentes
para efectos del tipo de cambio.
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9. Areay servidor publico responsable para determinar la conveniencia de incluir
una clausula de arbitraje en el contrato

El titular de DAJ sera el servidor publico facultado para determinar la conveniencia de incluir
una clausula de arbitraje en el contrato o pedido y para la firma de un convenio con
postéerioridad a la suscripcion del contrato.

rd
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CAPITULO VII

DE LA ADMINISTRACION, EJECUCION Y CONCLUSION
DE LOS CONTRATOS O PEDIDOS: GARANTIAS
Y PENALIZACIONES POR INCUMPLIMIENTO

1. DE LA ADMINISTRACION, EJECUCION Y CONCLUSION DE CONTRATOS Y
PEDIDOS

a. Servidores publicos responsables de la administracion de contratos y pedidos

Los titulares de las areas requirentes que integran Canal 22, seran responsables de la
ejecucion, administraciéon y conclusion satisfactoria de los contratos y/o pedidos y de la
integracion y custodia de los expedientes de adquisiciéon de bienes y contratacion de
servicios que realicen, debiendo cuidar que los mismos cuenten con la documentacion
necesaria para la comprobacion de su cumplimiento.

Los titulares de las areas requirentes seran los encargados de administrar y supervisar el
cumplimiento de todas y cada una de las condiciones pactadas en los contratos, de la
correcta ejecucion de los trabajos consignados en los mismos y de dar aviso de manera
oportuna a la DA en los casos de incumplimiento

Los titulares de las dreas requirentes de las adquisiciones, arrendamientos y servicios seran
responsables de supervisar el cumplimiento de los contratos abiertos que soliciten y de
vigilar que los bienes y servicios no excedan el limite maximo convenido regulado por el
articulo 47 de la Ley, ni incurrir en gasto inferior al minimo pactado en el contrato.

b. Condiciones especificas para la entrega de bienes y servicios y para la
acreditacion de la recepcion de los mismos

En el siguiente cuadro, se describen las condiciones especificas que las partes involucradas
en la ejecucion de una contratacion de bienes, arrendamientos o servicios debera cumplir
en cada contrato o pedido suscrito, atendiendo a sus especificaciones y condiciones de
contratacion.

Las condiciones para la entrega de bienes y prestacién de servicios seran las establecidas
en los contratos y pedidos respectivos, y por lo que corresponde a los criterios generales
que deberan atenderse para acreditar la recepcion a satisfaccion de Canal 22, seran los
siguientes.

CUADRO 10
DE LA RECEPCION Y VALIDACION DE LOS BIENES O SERVICIOS

ACTIVIDAD AREA ALMACEN | PROVEEDOR
REQUIRENTE
Entregar los bienes o servicios contratados con las caracteristicas y v
especificaciones establecidas en los contratos, pedidos y confirmaciones
de compra
Recibir los bienes contratados. (Capitulo 2000 y 5000) v

/ n
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ACTIVIDAD AREA ALMACEN | PROVEEDOR
REQUIRENTE
Verificar que los bienes adquiridos o servicios contratados cuenten con las v v

caracteristicas y especificaciones establecidas en los contratos, pedidosy
confirmaciones de compra

En su caso, sefialar cualquier incumplimiento al proveedor y de ser v
aplicable, solicitar la sustitucién
En su caso, sustituir los bienes en el plazo sefialado en los contratos, v
pedidos y confirmaciones de compra, mismo que se computara a partir de
la notificacion de la sustitucion realizada por el drea requirente

Elaborar documento donde se hace constar la recepcion y aceptacién de v
bienes o la entrega de servicios
Recibir y tramitar la documentacion soporte que justifique el pago de los v

bienes, arrendamientos o servicios que se hayan contratado

c. Area responsable de incorporar informacién a CompraNet, a fin de actualizar
el registro Gnico de proveedores

La DA a través del titular del GRMSG, sera el area y el servidor publico responsables
de incorporar oportunamente la informaciéon a CompraNet para que se integre y
mantenga actualizado el registro Unico de proveedores, que prevé el articulo 56 inciso
b) de la LAASSP.

d. Areas y servidores publicos responsables de la integraciéon de expedientes
por la contratacion de bienes y servicios

Sélo la DA, a través de la GRMSG, sera el area responsable de la creacion, integracion
y custodia de los expedientes administrativos que deriven de los procedimientos de
contratacion de bienes y servicios que realice por:

e Licitacién publica

e Invitacion a cuando menos tres personas

‘_ ¢ Adjudicacion directa, sefialada en el articulo 42 de la Ley. Excepto las menores a
{ 300 UMA, en cuyo caso sera responsabilidad del area requirente.

Las Unidades que integran Canal 22: Direccion General, Subdirecciones Generales de:
Administracién y Finanzas, de Produccion y Programacion, Comercial y, Técnica y

. Operativa, Direccion de Asuntos Juridicos, Direccion de Noticias y Direccion de Imagen
\ Corporativa, Gerencia de TI, seran responsables de la ejecucion, administracion y
conclusion satisfactoria de los contratos y/o pedidos y de los expedientes que por la
adquisicion de bienes y servicios realicen, y su actualizacion, debiendo cuidar que los
mismos cuenten con la documentacion necesaria para la comprobacion del gasto.

Los titulares de las areas requirentes seran los encargados de administrar y supervisar el

cumplimiento de todas y cada una de las condiciones pactadas en los contratos, de la

correcta ejecucion de los trabajos consignados en los mismos y de dar aviso de manera

: oportuna a la DA sobre la falta de cumplimiento al mismo, con la finalidad de aplicar las

1([\ medidas correspondientes como es el caso de deducciones, descuentos y penas

éonvencionales que, en su caso, se establezcan en el propio contrato. Para el caso de la
aplicacién de retenciones de impuestos, estas seran aplicadas por la DF.

LA
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o Los titulares de las Subdirecciones Generales y Direcciones de Area seran los
funcionarios responsables de designar en sus respectivas areas al personal
encargado de la creacién, integracion y custodia de sus expedientes.

e Cuando a solicitud del Area requirente, la GRMSG realice la adquisicién de bienes
0 servicios, mediante procedimiento de adjudicaciéon directa por monto o por
excepcion, es el Area requirente la responsable de los expedientes, en los cuales
debera existir lo siguiente:

O

00 0 e o0

Requisicién de compra con suficiencia presupuestal, sefialando, para el caso
de bienes, la no existencia en el almacén que corresponda, o el nivel de
inventario;

Investigacion de mercado en CompraNet y Cuadro comparativo;

Tres cotizaciones con las mismas condiciones, obtenidas en los treinta dias
previos al de la adquisicion o adjudicacién, cuando se trate de
adjudicaciones directas por monto, o el caso completo del CAAS cuando se
trate de adjudicaciones directas por excepcion;

Oficios de Solicitud del contrato ante la DAJ, acompafado de la
documentacién soporte del mismo tales como, documentacion legal, anexos
técnicos y econdmicos y copia del formato de Opinién de Cumplimiento de
Obligaciones Fiscales, IMSS e INFONAVIT;

Oficio de entrega del contrato por parte de la DAJ;

Original del Contrato debidamente formalizado;

Oficios de distribucion del resto de los ejemplares del contrato;

En su caso, copia de la fianza de cumplimiento del contrato

Fotocopia de la evidencia de la recepcién del bien o servicio; y

La demas que el area considere necesaria, conforme el tipo de contratacion.

La DA a través de la GRMSG coordinara las acciones que permitan la integracién, guarda
y custodia de la documentacion entregada por los participantes, tanto de aquella que se
presente en el desarrollo del procedimiento de contratacion como la que se genere en los
expedientes que se integren por motivo de la elaboracién y formalizacién de pedidos y

contratos.

2. GARANTIAS

Las bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban
constituirse por el cumplimiento de los contratos, asi como para exceptuar a los
proveedores de la presentacion de garantias de cumplimiento del contrato se efectuara de
conformidad con lo siguiente.

a. Suscripcion de la garantia y monto

e Los instrumentos de garantia deberan estar suscritos a favor de Television

Metropolitana, S.A de C.V.
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La DA a través de la GRMSG solicitara a los proveedores la garantia de
cumplimiento de contratos y pedidos, cuando resulte aplicable.

Las garantias de cumplimiento deberan ser suscritas por el 10 por ciento del monto
total del contrato sin incluir el Impuesto al Valor Agregado.

Area responsable de determinar montos menores de las garantias de
cumplimiento de los contratos.

Correspondera al titular de la SGAF a peticion escrita del area requirente determinar montos
menores de las garantias de cumplimiento de los contratos.

c. Forma de constituir garantia para el cumplimiento de los contratos o pedidos

El area contratante, segun sea el caso, aceptara para garantizar el cumplimiento de los
contratos, pdliza de fianza otorgada por institucién autorizada o cheque de caja o certificado
emitido por institucién bancaria autorizada, de conformidad con lo siguiente:

Al licitante o proveedor que se le adjudique un pedido o contrato como resultado de
una licitacion publica, invitacién a cuando menos tres personas o por adjudicacion
directa al amparo del articulo 41 de la Ley, debera entregar péliza de fianza expedida
por institucion autorizada para ello, a favor del Television Metropolitana, S.Ade C.V.,
por un monto equivalente al 10% del importe del pedido o contrato, sin incluir el
Impuesto al Valor Agregado a fin de garantizar su cumplimiento.

Para garantizar el cumplimiento de los pedidos y contratos cuyos montos no
excedan el monto de adjudicacion directa autorizados por el CAAS, el area
contratante previa solicitud del area requirente podra pedir a los proveedores la
presentacion de cheque de caja o, en su caso, certificado, expedido a favor de
Television Metropolitana, S.A. de C.V., siempre y cuando el periodo de vigencia del
pedido o contrato no exceda de un afio a partir de su firma.

o Asimismo, de aceptarse la entrega de cheque y con el propésito de mantener
la vigencia del documento que ampara la obligacion garantizada, el
proveedor quedara obligado a presentar uno nuevo de manera trimestral,
dentro de los dos dias habiles anteriores a la conclusién del trimestre que
corresponda, hasta el término de la vigencia del pedido o contrato. La no
presentacion del cheque en el trimestre que corresponda sera causa de
rescision administrativa.

o En el caso de que la vigencia rebase el tiempo establecido o sea del tipo
denominado abierto, requerira de Garantia de cumplimiento.

e
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e« Las garantias que se otorguen en contratos plurianuales, se podran aceptar por
ejercicio fiscal o por todos los ejercicios que comprendan la vigencia y por la
totalidad del monto a ejercerse en los diversos ejercicios fiscales.

d. Tiempos para la presentacion de las garantias

La garantia de cumplimiento del pedido o contrato debera presentarse dentro de los diez
dias naturales siguientes a la firma de los mismos, y sera recibida por la DA a través de la
GRMSG, salvo que la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios se realice dentro
del citado plazo, el proveedor no estara obligado a su presentacién, en cuyo caso, debera
quedar constancia fehaciente de la entrega de los bienes o conclusién de la prestacién de
los servicios, de manera satisfactoria.

La garantia correspondiente al anticipo se presentara previamente a la entrega de éste, a
mas tardar en la fecha establecida en el contrato.

En el caso de convenios modificatorios, el proveedor debera presentar el endoso de la
fianza o una nueva fianza por el periodo ampliado en un lapso no mayor a 10 dias naturales
a la fecha de la suscripcién del convenio modificatorio.

e. Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacion de garantia de
cumplimiento

e En los casos sefialados en los articulos 41, fracciones Il, IV, V, Xl y XIV y 42 de la
Ley, la SGAF podra exceptuar previa solicitud escrita y justificada, bajo la
responsabilidad del area requirente, al proveedor de presentar la garantia de
cumplimiento respectiva.

* Enlas LP e3P, las presentacion de las garantias de cumplimiento sera obligatoria.

e Para poder otorgar la excepcion de la garantia de cumplimiento, se debera contar,
en forma previa a la contratacién, con la autorizacion escrita del titular de la SGAF.
En un documento se aportaran los elementos de hecho y de derecho en los que se
funde la excepcion para la presentacion de la garantia de cumplimiento. La referida
autorizacién podréa ser negada, sin necesidad de justificacion alguna.

e En caso de exentarse la garantia de cumplimiento, el monto maximo de las penas
convencionales por atraso serd del 20% del monto de los bienes o servicios no
entregados o no prestados oportunamente, conforme lo dispone el articulo 96

segundo parrafo del Reglamento.
/ A
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f. Modificacion de la garantia de cumplimiento por incremento en cantidad de
bienes o servicios

Cuando Canal 22 convenga un incremento en la cantidad de bienes o servicios, el area
requirente solicitara al proveedor la entrega de la modificacion respectiva de la garantia de
cumplimiento por dicho incremento.

g. Falta de presentacion de garantia

El no presentar la garantia en el plazo sefialado, dara lugar a la rescision administrativa del
contrato o pedido de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley.

h. Recepcion, calificacion, aceptacion, rechazo y custodia de las garantias

e El| area contratante sera la responsable de recibir del proveedor las garantias que
éste debe otorgar de conformidad con lo previsto en la Ley, el Reglamento, la
convocatoria, invitacién o solicitud de cotizacién, segun corresponda, asi como en
términos de las disposiciones que resulten aplicables de acuerdo con el tipo de
garantia.

e Asimismo, realizard la revision a la garantia recibida y procedera a realizar la
calificacion de la misma, determinando si los datos y requisitos que describe
satisfacen o son suficientes para cumplir con la obligacién adquirida.

i. Calificacion de datos y requisitos minimos de las garantias para su
aceptacion

Los datos y requisitos de las garantias que seran calificados por la GRMSG seran los
siguientes.

- Num. de garantia
- Fecha de expedicion

- Vigencia de la Garantia (Carta de crédito irrevocable, fianza, billete de depésito,
seguro de caucioén, cheque, cualquier otra autorizada)

- Beneficiario de la Garantia
- Institucion Garante

- Oferente de la garantia

- Numero del acto o contrato, en su caso convenio modificatorio
- Fecha del acto o contrato
- Suficiencia del Monto

-~ Obligacion garantizada
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- Validacion de la fianza en el portal de internet. (www.afianza.com.mx o
www.amexig.com)

- Oftros requisitos conforme a las disposiciones especificas

j. Aceptacion o rechazo de la garantia

Si Canal 22 a través de la DA acepta la garantia, lo hara constar en formato de calificacio,
el cual debera ser notificado de manera personal al oferente.

En caso de que la garantia no cumpla con lo sefialado, Canal 22 a través de la DA,
procedera a rechazarla mediante oficio que debera notificar personalmente al proveedor,
en el cual deberan expresarse los motivos del rechazo, y se requerira al proveedor para
que en un plazo que no exceda de cinco dias naturales, contados a partir de la fecha de
notificacion respectiva, se subsanen los requisitos omitidos, o en su caso, se presente una
nueva garantia debidamente constituida.

El area contratante sera la responsable de conservar en guarda y custodia la garantia

aceptada. E\

k. Cancelacion y liberacion de garantias \

La cancelacion de la garantia sera procedente cuando se acredite alguno de los siguientes
supuestos y debera ser documentado por la DA en el expediente de contratacién. El area
requirente sera la responsable de solicitar la cancelacion y liberacién de la garantia ante la
DA, siempre y cuando se cumpla lo siguiente.

o Cumplimiento de la obligacién garantizada.

¢ Pago voluntario con motivo del incumplimiento.

* Pago realizado a requerimiento de Canal 22.

¢ Porresolucion o sentencia firme que deje sin efectos el requerimiento de pago de la
garantia o desestime los incumplimientos a las obligaciones garantizadas derivadas
de los actos o contratos principales.

La liberacion de la garantia solamente procedera cuando ante la DA se acredite la recepcion
satisfactoria de los bienes adquiridos y/o servicios prestados, una vez que el area o areas
solicitantes del pedido o contrato, otorguen por escrito su conformidad con la entrega del
bien y/o con la prestacién del servicio conforme a lo estipulado en el pedido o contrato que
se formalice.

I. Responsables de ejecutar actividades relacionadas con la cancelacion y
liberaciéon de garantias

La cancelacién de la garantia se realizara de conformidad con lo siguiente: v

/ A Lj'
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CUADRO 11
DE LA CANCELACION DE LA GARANTIA
AREA AREA
NO. ACTIVIDAD REQUIRENTE CONTRATANTE PROVEEDOR
1 Solicitar la liberacién de fianza. Tratandose de la garantia de anticipo §
una vez que se haya efectuado la amortizacion o devolucion total.
2 Emitir la constancia del cumplimiento respectivo, a fin de contar con v
elementos probatorios que permitan cancelar las garantias.
Levantar el acta administrativa que libere al obligado principal de los
3 i : v
derechos y obligaciones derivados del contrato.
Elaborar oficio mediante el cual, con relacién a la solicitud del
4 proveedor, manifieste a la DA su conformidad con la liberacion de v
garantia, en virtud de que los bienes fueron entregados/el servicio fue
prestado, en tiempo y forma. Adjuntar constancias que asi lo acrediten.
Elaborar oficio mediante el cual se informe la procedencia o no de la
5 : ' 4 v
liberacion de fianza.
Notificar el oficio mediante el cual se informe la procedencia o no de la
6 " . : v
liberacion de fianza.

m. De la efectividad de las garantias

Solicitud de efectividad de garantias

P

En caso de que el proveedor incurra reiteradamente en el atraso de las entregas o
de la prestacion del servicio, o que la acumulacioén de las penas convencionales o
deducciones alcance el 10% del contrato o pedido, antes de I.V.A.; en un plazo que
no exceda de 10 dias habiles siguientes a aquél en que se registre dicha situacion,
el area requirente solicitara al area contratante proceda a tramitar la aplicacion de
la efectividad de la garantia otorgada por el proveedor.

La solicitud de efectividad de las garantias debera contener el origen y causas que
la generan, adjuntando la documentacién original que sustente su procedencia en
términos de las disposiciones aplicables y considerando lo estipulado en las mismas
a efecto de evitar su caducidad.

Requisitos para la efectividad de garantias

La DA recibira la solicitud, analizara su contenido e integrara el expediente relativo
a la garantia para su efectividad, de conformidad con las disposiciones aplicables,
con los originales o las copias certificadas de los documentos que a continuacion se
indican:

i. Aquél en el que conste la obligacion garantizada (contrato o pedido).
i. Aquél en que conste la constitucion de la garantia en original (Péliza de
fianza o cheque). S

=
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iii. Acta administrativa en la que consten de manera cronolédgica vy
circunstanciada los actos u omisiones que constituyan el incumplimiento a
las obligaciones garantizadas o cualquier otro que motive la efectividad de la
garantia.

iv. Liquidacion por el monto de la obligacion exigible, o documento en el cual
conste el crédito o importe a requerir con cargo a la garantia respectiva.

 Requerimiento de documentos e informes

Cuando la DA advierta faltantes de documentos justificativos para la exigibilidad de la
garantia, errores, omisiones o inconsistencia en los requisitos o informes necesarios para
ello, procedera a solicitar mediante oficio al area requirente para que, en el plazo maximo
de cinco dias habiles, contados a partir de |la fecha de la notificacion de la solicitud,
proporcione lo requerido, y en caso de no dar cumplimiento, no se dara tramite a su
solicitud.

¢ Desistimiento de la solicitud de efectividad de las garantias

En los casos en que con posterioridad a la solicitud de efectividad de las fianzas de
cumplimiento y/o anticipo, el proveedor realice el pago voluntario de los saldos resultantes
en el finiquito a su cargo, el area requirente debera comunicarlo inmediatamente a la DA
para que, en su caso, ésta proceda al desistimiento.

3. PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCCIONES AL PAGO
a. Aspectos a considerar

* Las penas convencionales proceden por atraso en el cumplimiento de la(s) fecha(s)
pactada(s) para la prestacion del servicio o entrega de bienes y las deducciones por
la prestacién deficiente, incumplimiento parcial o condiciones distintas a las
pactadas en el contrato, respectivamente, mismas que seran determinadas en
funcion de los servicios no prestados en forma oportuna o proporcionados de
manera deficiente o diferente a la contratada.

o En tal virtud, las areas requirentes deberan definir las fechas concretas o
plazos en los cuales el prestador del servicio se obligara a cumplir lo pactado.

e Los supuestos para la aplicacion de penas convencionales y deducciones al pago
en la adquisicion de bienes o prestacion de servicios se estableceran en la
convocatoria y en los contratos y pedidos respectivos.

e Las areas requirentes determinaran el porcentaje a aplicar por concepto de pena
convencional o de deduccién al pago y éstas se calcularan para el caso de penas
convencionales, directamentyobre el costo o precio de los bienes o servicios por
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cada dia natural o habil de atraso y, en su caso, por las horas adicionales que hayan
transcurrido después de la fecha pactada en la entrega de los bienes y/o de la
prestacion del servicio o, bien, conforme lo determine el area requirente, para el
caso de la deduccion al pago, se aplicara por el incumplimiento parcial o deficiente
en que pudiera incurrir el proveedor en la prestacion de los servicios.

El area contratante debera estipular en los contratos y/o pedidos, que los montos de
las penas convencionales deberan ser cubiertas por los proveedores que incumplan
sus obligaciones conforme a lo pactado con Canal 22.

Por ningtin motivo, el monto de las penas convencionales y/o deducciones al pago
que las areas requirentes apliquen, podra exceder el monto de la garantia de
cumplimiento del contrato o pedido correspondiente.

Responsables y procedimiento a seguir en la aplicacion de penas
convencionales, deducciones, asi como las prorrogas que se pudieran otorgar
a los proveedores

Cuando exista atraso en la entrega de bienes o en la prestacion de los servicios, se
aplicara la pena convencional establecida en el contrato o pedido, que en lo general
sera del 10%, sin embargo, éste se fijara conforme a las caracteristicas de cada
caso.

El limite maximo de las penas convencionales sera el porcentaje determinado como
garantia de cumplimiento del contrato o pedido, de rebasarse dicho limite podra
iniciarse el procedimiento de rescision por la DAJ.

Las areas requirentes con apoyo del area contratante determinaran el monto de las
penas convencionales o deducciones al pago por atrasos en la entrega de bienes o
prestacién de servicios o cuando éstos Ultimos sean proporcionados de manera
distinta a la convenida en el contrato correspondiente o se brinden en forma
deficiente, asi como los casos en que dichas sanciones alcancen el 10% del monto
del contrato.

En contrataciones en que se pactare ajuste de precios, la penalizacion se calculara
sobre el precio ajustado.

Correspondera a DA la aplicacion de las penas convencionales y deducciones al
pago derivadas de las obligaciones contractuales a las que se encuentren sujetos

los proveedores. _—
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Las areas requirentes deberan reportar a la DA las penalizaciones y deducciones al
pago, dentro de los cinco dias naturales posteriores a la fecha en que se envie a la
DF el comprobante del pago de la sancién impuesta.

Posteriormente, la DA debera informar al Comité todas y cada una de las
penalizaciones y deducciones al pago reportadas por las areas requirentes, siempre
y cuando estas hayan sido cubiertas por los proveedores sancionados.

En el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas
penalizaciones y en su lugar se hara efectiva la garantia de cumplimiento de
contrato.

Las areas requirentes podran aplicar deducciones al pago de bienes y servicios con
motivo del cumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el proveedor
respecto a las partidas o conceptos que integran el contrato, en estos casos, el area
requirente establecera el monto del incumplimiento.

Otorgamiento de prérrogas al proveedor

Las areas requirentes podran autorizar por escrito prérrogas o esperas al proveedor
para el cumplimiento de las obligaciones establecidas en los pedidos y contratos
que, mediante convenios modificatorios solicitados al area contratante requieran la
ampliacién de la vigencia o de los plazos establecidos en el pedido o contrato de
que se trate, y exigira al proveedor la presentacion de la modificaciéon de la garantia
de cumplimiento o de la garantia otorgada, en los términos de los articulos 48 de la
Ley y 103 de su Reglamento.

En caso de que haya entregado originalmente cheque y si el nuevo plazo no excede
de tres meses para el cumplimiento total de las obligaciones, el proveedor entregara
al area contratante un nuevo cheque certificado, dentro de los 2 dias habiles
siguientes a aquél en que se otorgd la prérroga, con la finalidad de que la garantia
otorgada por el cheque original no caduque por el transcurso del tiempo de la
prérroga concedida. Cuando entregue el nuevo cheque, se podré devolver el
anterior.

Supuestos en los que puede ser autorizado el otorgamiento de prérrogas al
proveedor

Se autorizaran prérrogas a los proveedores, en los siguientes casos.

/ L
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Cuando los atrasos en la entrega de los bienes o servicios sean atribuibles a Canal

i

Cuando Canal 22 retrase la formalizacion de los contratos o pedidos, se otorgara
prérroga en un plazo equivalente al rezago en la formalizaciéon de los mismos.

Cuando el proveedor notifique por escrito y antes de que concluya el plazo
establecido, que la entrega se demorara debido a causas de fuerza mayor,
fundamentalmente derivadas de acciones de terceros, o por causas fortuitas,

debidamente justificadas y por escrito ante Canal 22.

Responsables de ejecutar actividades relacionadas con el otorgamiento de
prérrogas al proveedor

El otorgamiento de prérrogas a proveedores que asi lo soliciten, se realizara de conformidad
con lo siguiente:

NO. PROVEEDOR NO. TITULAR DEL AREA REQUIRENTE NO. DA
1. Solicita prorroga aldrea | 2. Manifiesta su conformidad o no por | 4. En caso de concederse la prorroga,
requirente. La solicitud escrito, respecto de la solicitud del modifica el contratc o pedido
se debe remitir por proveedor de conceder las prorrogas correspondiente.
escrito Vi con adicionales a los plazos pactados en los
anticipacion a la fecha contratos para la entrega de bienes o De no ser procedente, el proveedor
de entrega de los prestacion de servicios, siempre vy debera atender los plazos convenidos.
bienes establecida en cuando los proveedores justifiquen vy
el pedido o contrato. demuestren por escrito las razones
que les impidan cumplir con |a entrega
de los bienes y/o la prestacién de los
servicios en los plazos convenidos
originalmente,
3. Solicita a la DA o DAJ se modifique el | 5. Solicita al proveedor la modificacion de fa
contrato o pedido correspondiente. garantia de cumplimiento, para que ésta
Ver cuadro 7. cubra la totalidad de las obligaciones
’ contraidas en el contrato o pedido y sus
madificaciones.
=
-
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DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CANCELACION DE UNA LICITACION PUBLICA,
RESCISION ADMINISTRATIVA Y
TERMINACION ANTICIPADA DE LOS CONTRATOS Y PEDIDOS

La cancelacion de una licitacion publica, la rescision o la terminacion anticipada de
un contrato o la suspension de la prestacion del servicio, los gastos no recuperables,
la falta de firma del contrato y del finiquito.

Los documentos que elaboren las areas requirentes y las areas administradoras de los
contratos deben ser firmados por los respectivos subdirectores generales: Comercial,
Produccién y Programacion y Técnica y Operativa; en los casos de las direcciones de area,
deberan firmarse por sus respectivos titulares, incluyendo a la Direccion de Administracion.
La Gerencia de Tl firmara los documentos correspondientes a los asuntos de la propia area.

a. Cancelacion de licitacion publica

El area requirente solicitara a la DA la cancelacién de la licitacién publica o de partidas
especificas o conceptos indicando los motivos y sus causas, conforme con lo indicado en
el articulo 38 de la Ley.

La DA determinara la procedencia de la cancelacion en caso de que se actualicen los
supuestos de la Ley.

La DA informaréa a los licitantes la cancelacion de la licitacion fundando y motivando la
determinacion.

b. Rescision

Las areas administradoras solicitaran a la DA la rescisiéon del contrato cuando existan las
causales de rescision establecidas en la Ley y en los contratos o pedidos.

La solicitud se deberd efectuar al dia habil siguiente a aquel en que las areas
administradoras del contrato conozcan las situaciones mencionadas.

La DA debera integrar el expediente y remitirlo a la DAJ.
La DAJ determinara la procedencia de la rescision, elaborara el Oficio de inicio de rescision
administrativa del contrato y, en su caso, la Resolucién para la determinaciéon de la
procedencia o no de la rescision.
La DAJ notificara al proveedor.

e Las areas administradoras, como usuarias y receptoras de los bienes o prestacion

de los servicios seran las encargadas de verificar que la entrega de los bienes y la
prestacion de los servicios se desarrollen de conformidad con lo pactado en el

/ 7\
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pedido o contrato, a efecto de que, en caso de incumplimiento del proveedor, se
obtengan las evidencias documentales que acrediten el incumplimiento.

Las areas administradoras son las responsables de comunicar con oficio a la DA
acerca del incumplimiento del proveedor, anexando la documentacién
correspondiente para que la DA integre el expediente y lo remita a la DAJ. En el
ambito de su competencia la DAJ elaborara el Oficio de inicio de rescision y la
Resoluciéon para la determinacion de la procedencia o no de la rescision
administrativa del contrato.

La DAJ sera la responsable de atender el proceso de rescision, desde la notificacion
del inicio del procedimiento de rescisién hasta su resoluciéon. La DA y el area
administradora proporcionaran toda la informacién y documentacion que la DAJ les
solicite durante el curso del proceso.

Cuando se rescinda un contrato, la DAJ en conjunto con la DA y con el area
administradora formulara el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar los
pagos que deba efectuar Canal 22 por concepto de los bienes recibidos o los
servicios prestados hasta el momento de la rescision, para ello, el area
administradora proporcionara la documentacion correspondiente.

c. Terminacion anticipada

ran dar por terminados anticipadamente los contratos cuando concurran razones de
general o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir
nes o servicios originalmente contratados y se demuestre por parte del area

requirente que, de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se
ocasionaria algun dafio o perjuicio a Canal 22.

También sera motivo de terminacién anticipada de un contrato cuando se determine la

(K\ nulidad

de una

R

total o parcial de los actos que dieron origen al contrato, con motivo de la resolucion
inconformidad emitida por la SFP.

La terminacion anticipada de los contratos se sustentara en el expediente que debe
integrar el area administradora donde se precisen las razones o las causas
justificadas que den origen a la terminacion anticipada requerida.

La notificacion al proveedor respecto de la terminacion anticipada sera
responsabilidad de la DAJ.

Canal 22 reembolsara al proveedor los gastos no recuperables en que haya
incurrido, en los términos de las disposiciones aplicables.

A

= = \

-

69



'UR A _ TELEVISION METROPOLITANA S.A. DEC.V.

AATANIE . N POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE |
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS | !

2

El area contratante con apoyo del area administrativa es la responsable de elaborar el
documento de terminacion anticipada con base en la documentaciéon que sustentara y
proporcionara el area administradora.

d. Suspension

En el supuesto de que en la prestacion del servicio contratado se presente un caso fortuito
o de fuerza mayor, el area requirente, bajo su responsabilidad, solicitara a la SGAF, por
medio de un oficio donde conste la causa para la suspensién del contrato.

El area contratante, con el apoyo del area administradora elaborara un escrito con las
razones por las cuales se acredita la necesidad de efectuar la suspensioén y lo enviara a la
DAJ para la notificacion correspondiente.

Canal 22 Unicamente pagara aquellos bienes o servicios que hubiesen sido efectivamente
prestados y se reintegrara por el proveedor el anticipo no amortizado.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a Canal 22, previa peticion y
justificaciéon del proveedor, se le reembolsaran los gastos no recuperables que se originen
durante el tiempo que dure esta suspension, siempre que éstos sean razonables, estén
debidamente comprobados y se relacionen directamente con el contrato.

e. Falta de firma del Contrato

La persona adjudicada debe firmar el contrato en la fecha, hora y lugar previstos en el propio
fallo, o bien en la convocatoria a la licitacién publica y en defecto de tales previsiones, dentro
de los quince dias naturales siguientes al de la notificacion del fallo; si el interesado no firma
el contrato por causas imputables al mismo, Canal 22, sin necesidad de un nuevo
procedimiento, debera adjudicar el contrato al participante que haya obtenido el segundo
lugar, siempre que la diferencia en precio con respecto a la proposicién inicialmente
adjudicada no sea superior a un margen del diez por ciento.

Tratandose de contrataciones en las que la evaluacion se haya realizado mediante puntos
y porcentajes o costo beneficio, se podra adjudicar al segundo lugar, dentro del margen del
diez por ciento de la puntuacion, de conformidad con lo asentado en el fallo
correspondiente, y asi sucesivamente en caso de que este Ultimo no acepte la adjudicacion.

El area contratante es responsable de informar a la DAJ respecto de la falta de firma del

. contrato para que la DAJ proceda a su cancelacion, y la DA comunicara la necesidad, en
/" su caso, de elaboracion de un nuevo contrato.

7 /L
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En el caso de contratos derivados de un procedimiento de adjudicacion directa, la DA es
responsable de informar a la DAJ para que proceda a la cancelacion correspondiente, con
excepcion de lo establecido en el cuadro 8.

La DA debera informar al OIC la falta de firma del contrato para los efectos que procedan
en el ambito de su competencia.

f. Responsables de ejecutar actividades relacionadas con la rescision
administrativa, terminacion anticipada y suspension de los contratos o

pedidos.

El proceso de rescision se realizara de conformidad con lo siguiente:

/

CUADRO 12
EJECUTORES DE LA RESCISION DE CONTRATOS O PEDIDOS
NO ACTIVIDAD DAJ AREA AREA
CONTRATANTE | ADMINISTRADORA
1 Elaborar y enviar el documento en el gue se haga constar el v v
incumplimiento, o en el cual se expongan las causas justificadas
que extinguen la necesidad de requerir los bienes o servicios
originalmente contratados acompafado de las constancias que
asi lo acrediten
2 Integrar el expediente y remitirlo por oficio para determinacion v
de procedencia o no de rescision
3 Determinar la procedencia de la rescisidn, a partir de los '
argumentos y pruebas presentados o no por el proveedor
4 Notificar por escrito al proveedor y a las dreas involucradas el v
inicio del procedimiento de rescision del contrato.
5 En su caso, iniciado un procedimiento de conciliacién, comunicar v
por escrito al proveedor y a las areas involucradas la resolucion
de concluir el procedimiento de rescision y no dar por rescindido
el contrato
6 Formular el finiquito correspondiente, a efecto de hacer constar v v v
los pagos que deba efectuar Canal 22 por concepto de los bienes
recibidos o los servicios prestados hasta el momento de
rescision o terminacion anticipada
7 Notificacion de finiquito v
CUADRO 13
EJECUTORES DE LA TERMINACION ANTICIPADA O SUSPENSION
NO ACTIVIDAD DAJ AREA AREA
CONTRATANTE | ADMINISTRADORA
1 Elaborar y enviar el documento de solicitud de terminacion v
anticipada o suspension
2 7| Integracion de expediente de terminacion anticipada o de la v v
suspension
3 Notificacion al proveedor de la terminacidn anticipada o v

suspension

.\}hj

-
A

A



i o . TELEVISION METROPOLITANA S.A. DE C.V. |
' a2 POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE | r‘
Mo ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

CAPITULO IX
OTRAS CONSIDERACIONES

1. La forma en que se acreditara que Canal 22 funja como proveedor

Canal 22 podra fungir como proveedor, cuando se trate de contrataciones propias del objeto
social de la televisora. La forma en la que acreditara que puede constituirse como proveedor
sera mediante la entrega a la SGAF de las siguientes constancias firmadas:

- Objeto social de la televisora, a cargo de la DAJ.

- Que cuenta con el equipo técnico necesario para la realizacion del proyecto, a cargo
de la SGTO

- Que cuenta con el personal técnico necesario para la ejecucion del proyecto, a cargo
de la SGTO y de la SGPP, segun sea el caso

- Que cuenta con los recursos financieros para solventar los compromisos que
deriven de ese proyecto, a cargo de la DF.

Con base en las constancias mencionadas, la SGAF en corresponsabilidad del area que lo
propone, podra emitir el documento que acredite que Canal 22, tiene la capacidad para
cumplir con la prestacion de los servicios que se vinculan con su objeto social cuando sea
proveedor. Esta documentacion sera el respaldo para aplicarlo en todas las contrataciones
en las que Canal 22 sea proveedor.

La revision o supervision de los servicios subcontratados se realizara por los titulares de las
areas competentes de Canal 22.

2. Programa de desarrollo de proveedores

ElI DASG con base en las reglas que emita la SE respecto del Programa de Desarrollo de
Proveedores, sera el area responsable de dar seguimiento a los programas que tengan por
objeto promover la participacion de las micro, pequefias y medianas empresas nacionales.

3. Devolucion de Proposiciones

En el caso de LP o I3P presenciales, Canal 22 a peticion de parte, devolvera las
proposiciones desechadas en cualquiera de las etapas una vez transcurridos sesenta dias
naturales contados a partir de la fecha en que se dé a conocer el fallo de la licitacion publica,
siempre y cuando éstas no hayan sido sujetas a evaluacion. Al término de dicho periodo,
Canal 22 procedera a la destruccion de dicha documentacion, salvo que exista alguna
inconformidad en tramite, en cuyo caso las proposiciones deberan conservarse hasta la
total conclusién de la inconformidad e instancias subsecuentes. Agotados dichos términos,
Canal 22 podra proceder a su devolucion o destruccion.

&l
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Sera condicion para la devolucion, la solicitud por escrito firmada por el representante legal
del licitante, mismo que debera presentarse posterior a los 60 dias naturales al fallo y no

rr?de 3 meses posteriores a esa fecha.
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CAPITULO X
MODIFICACIONES A LAS POBALINES

Servidores publicos encargados de proponer modificaciones a las POBALINES, asi
como la forma en que dichas propuestas seran atendidas por el Comité de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, y el plazo en que seran sometidas a la
consideracion del titular de Canal 22, asi como su difusion.

Correspondera al titular de la SGAF, previa consulta por escrito a los titulares de las areas
requirentes, proponer las modificaciones a las POBALINES. El area contratante consolidara
dichas propuestas. Una vez validadas por el Titular de la SGAF, éste las sometera a la
consideracion del Comité, para su dictamen en la sesién ordinaria que corresponda.

Una vez que las modificaciones a estas POBALINES sean dictaminadas por el CAAS
conforme lo dispone el articulo 22 fraccion Ill LAASSP, la nueva version autorizada de las
POBALINES debera ser sometidas a la aprobacién del Organo de Gobierno de Canal 22.

Dentro de los diez dias habiles siguientes a la autorizacién de las POBALINES por parte
del Organo de Gobierno, el Titular de la SGAF realizara el tramite ante la DAJ para la
publicacién en el Diario Oficial de la Federacion.

Tl su difusion en la pagina de Internet de Canal 22 e informara a las areas requirentes su
publicacion para su cumplimiento.

'

7

El Titular de la SGAF, una vez realizada la publicacién en el DOF, solicitara a la Gerencia L}/
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CAPITULO XI
TRANSPARENCIA

Con la finalidad de dar cumplimiento a lo dispuesto en la Ley General de Transparencia, en
especial a lo establecido en sus articulos: 23, 24, 70 fraccion XXVIII y con lo previsto en los
articulos 113 y 116 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
la SGAF, a través del GRMSG, emitira los informes previstos en dicha Ley, para
presentarlos al Comité de Transparencia.

Las areas requirentes coadyuvaran con la SGAF para la elaboracion de los informes,
remitiendo a la DA las contrataciones bajo su responsabilidad y la situacion que guarda
cada una de ellas, en forma mensual.

En cuanto a lo establecido en los articulos 45 y 68 de la Ley General de Transparencia, se
deberan atender en los tiempos y requisitos establecidos, las solicitudes de informacién que
realicen los particulares a Canal 22.

Asimismo, la DA debera dar cumplimiento en coordinacién con la DAJ y Gerencia Tl a las

obligaciones comunes que, conforme a las facultades, atribuciones y funciones de la SGAF,

sefiala el articulo 70 de dicha Ley General, para mantener actualizado el Portal de
ligaciones de Transparencia.
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DISPOSICIONES TRANSITORIAS

PRIMERA. Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios entraran en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Diario
Oficial de la Federacion y deberan publicarse para su difusién en la Normateca Interna de
Television Metropolitana S.A. de C.V.

SEGUNDA. Se dejan sin efectos las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios emitidas en marzo de 2012, asi como toda
disposicion o normatividad interna que se opongan a las presentes Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios.

TERCERA. Los contratos en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios del
sector publico, asi como los demas asuntos relacionados con dicha materia, que se
encuentren vigentes o en tramite a la entrada en vigor de las presentes Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, se concluiran
conforme a lo dispuesto por la normativa y disposiciones relacionadas vigentes al momento
de su celebracion o inicio.

Las presentes Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios fueron dictaminadas por el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de Television Metropolitana S.A. de C.V. el 5 de diciembre de
2017 y aprobadas por el Organo de Gobierno de Televisién Metropolitana S.A. de C.V., con
fundamento en el articulo 1° antependitimo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en la Ciudad de México el dia 13 de
diciembre de 2017, en su cuarta sesién ordinaria con el numero de acuerdo SO/IV-17/08,R.

i/
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ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS ==

Anexo 1
TELEVISION METROPOLITANA, 5.A. DE C.V.
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios (PAAAS)
= -“-;‘:: v';;"—:' Unidad FEha Monto =
cucop total Estimado Cantidad do Entidad Tz T3 T4 estimada F Ejercicia Jor rénsl =
12) Sl _:':':'_':: s ) |medida "":;:“" T ) | g | | PR g ""{ﬂ' pr afo | o 1(7) | lo2(®) | lo3(®)
(4} Mipymes M |procedimiant hia
v

Elabord (20)
Nombre y firma

Autorizé (21)
Nombre y firma
FO-PPP-O1
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ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

Descripcion

Intructivo de llenado

1. Dependencia o enfidad
2.CUCOP

3. Concepto

6. Cantidad
7. Unidad de medida
8. Entidad federativa

9,10,11y12.T1,T2, T3y

13. Fecha estimada
realizar el procedimiento
14. Plurianualidad

15. Ejercicios fiscales

16. Monto a ejercer

presente afio
17,18 y 19. Comentario

4. Valor estimado de la compra

5. Valor estimado de compras

T4

para

en el

Documento de necesidades para integrar el formato FO-PPP-01

Documento interno que sirve para concentrar las necesidades de contratacion de las unidades administrativas de la dependencia o entidad.

1. Nombre de la dependencia o entidad.

2. Namero de cédigo en funcién del Clasificador Unico de las Contrataciones Publicas (CUCOP) asignado al bien
a adquirir, arrendamiento o servicio a contratar. :

3. Descripcién del bien a adquirir, arrendamiento o servicio asociado al Clasificador Unico de las Contrataciones
Publicas (CUCOP).

4. Valor total estimado del bien, arrendamiento o servicio (No se refiere al precio unitario del bien). Se debe
capturar en pesos. (Capturar nimeros sin comas ysin decimales, ejemplo: 5500).

5. Valor estimado de compra a Mipymes (pesos) (Capturar nimeros sin comas y sin decimales, ejemplo: 5500).
6. Cantidad de bienes o senicios solicitados de cada partida.

7. Clave de la unidad de medida del bien o senvicio. El valor de este campo se obtiene del catalogo de Unidades
8. Clave del Estado de la Republica Mexicana donde se realizard la contrataciéon del bien, arrendamiento o
senvicio. (Solo claves existentes en el catalogo de entidades federativas).

9, 10, 11 y 12. Porcentaje del presupuesto que se estima ejercer en cada uno de los cuatro frimestres del afio
para la contratacién del bien o servicio. Debera expresarse el valor del porcentaje y la suma de los cuatro periodos
debe serigual a 100. (Solo nimeros que sumen el 100 porciento, 10, 20, 30, 40. No acepta decimales. No escribir
signo de %).

13. Debera sefialar la fecha en la que se podré realizar el procedimiento de contratacion del bien, arrendamiento o
senvicio.

14. Indique si la contratacién sera plurianual, en caso de ser afirmativo poner “1” y en caso contrario “0".

15. En caso de que la compra sea plurianual deberan sefalarse el nimero de ejercicios fiscales que abarcara la
plurianualidad. (En caso de no ser plurianual indicar con "0").

16. Este campo se refiere exclusivamente al valor estimado de la plurianualidad que corresponde al afio que se
esta registrando.

17, 18 y 19. Se recomienda para aquellas entidades y dependencias que tienen sistemas propios para la
administracién de los programas anuales.

jz/]V

Nota: Para poder realizar la carga masiva en el sistema CompraNet (Programas anuales), el archivo electrénico se debera cargar con la terminacion
.csv delimitada por comas. En el caso de que resulte necesario adicionar conceptos al contenido del mismo, se debera realizar la solicitud
correspondiente al correo electronico normatadq@funcionpublica.gob.mx, conforme al articulo octavo del Acuerdo por el que se expide el Manu \
Administrativo de Aplicacion General en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Senvicios del Sector Publico publicado en el DOF el 9 de agosto
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canaT Anexo 2
/| TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DEC.V.
REQUISICION DE BIENES, ARRENDAM IENTOS Y SERVICIOS

17

1Non'bfe de la dependencia o entidad: (1)

‘ IArea requirente: (2)

IFecha de elaboracisén: (3) | |Nu de requisicion: (4) | Fecha requerida: (5) ] |
ILugar de entrega: (8) ]
Na. de — Cantidad | Unidad de | Precio
De:
partida U'::?P S‘;;F;cnn solicitada medida unitario h;::;r}te
i7) (10} (11 (121
Subtotal: (14)
Anexes: (18) LV.A.(15)
Anticipo: (19) | Autorizacion del presupuesto: {20) I |E< istencia en almacen: (21) | Dros gravamenes. (16)
Observaciones: (22) | Total: (17} [
| =g 5":‘;:‘"""' i l Normas / niveles de nspeccion: (24) —| |_ Capacitacion. {25) | | Pais de origen: (26)
|Métoclos de prueba: (27) ]
PG de garantia. ICI0S OcUNos (defecios o canda
(28) responsabilidad civilotra Porcentaje: (29) |F|urianuaﬁdad.' (30) JMesa.s (31)
|(28) Anticipo | |Porcentaje: (29)] [Penas convencionales: (32 | [
h 28) Cumplimiento divisible | |Ebrcenta|a: (28 | |T|errpa de fabricacion; (34) |

|andk:ienes de entrega’ (35)

|

b

" |sclicita: (36)

™

o

T

|

[Autoriza (37)




FORMATO

TELEVISION METROPOLITANA S.A. DE C.V. "¢ };_
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, 4
==

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

FO-CON-03

Descripcién

Requisicién de bienes, arrendamientos y servicios

Documents interno que se utiliza para solicitar bienes o servicios al rea contratante con base en el PAAAS, especificando sus cantidades, asi como toda aquella informacion técnica relacionada con normas generales aplicables y las
condiciones de entrega y suministro, diferenciando origen nacional o extranjero.

Instructivo de llenado

1. Dependencia o entidad
2 Area requirente

3. Fecha de a elaboracion
4. No. de Requisicion

5. Fecha Requerida

6. Lugar de entrega

7. No. de partida

8. CUCOP

9. Descripcién

10. Cantidad solicitada
11.Unidad de medida

12. Precio unitario

13. Importe

14, Subtotal

15, IVA

16. Otros gravamenes

17. Total

18. Anexos

19, Anficipo

20. Autorizacién del presupuesto
21. Existencia en aimacén

22. Observaciones

23. Registro sanitanio

24, Normas / niveles de inspeccion

Lienar los campos conforme aplique a la contratacion respectiva.
1. Nombre de la dependencia o entidad que realiza el requenmiento al posible proveedor.
2. Unidad administrativa que en la dependencia o entidad, solicite o requiera formaimente |a adquisicién o arrendamiento de bienes o la prestacion de servicios, o bien aquélia que los
utifizara.
2. Fecha en que se elabora y caplura la requisicion por el usuario.
4. Ndmero consecutivo que se asigna a la requisicion cuando es capturada por el usuaric.
5. Fecha o plazo en que se requieren los bienes, arrendamientos o servicios por e rea usuaria, cuidando la congruencia con el precedimiento de contratacién y, en su caso, la
fabricacion de bienes.
6.Lugar de entrega de los bienes o prestacion de servicios, indicando los diversos domicilios en que se deberan entregar los bienes o prestar los senvicios (puede anexarse el nombre de
la o las personas autorizadas para recibir los mismos).
7. Nimero de la partida que corresponda a los bienes o servicios incluidos en el contralo.
8. Clasificador Unico de las Contrataciones Plblicas.
9. Descripcion del bien requerido asociado al Clasificador Unico de las Contrataciones Piblicas (CUCOP).
10. Cantidad de bienes o servicios soficitados de cada partida,
11. Unidad de medida (pieza, kilo, metro, litres, servicio, etc.).
12. Precio unitario de cada partida solicitada. {indicar si serd el precio mas bajo, la mediana o el promedio)
13. Suma de ios subtotales por partida solicitada, en su caso considerar el tipo de cambio, para que se exprese en pesos,
14, Suma de los importes de las partidas solicitadas.
15. Valor que corresponda al Impuesto al Valer Agregado.
16. En su caso, ofros gravamenes como el Impuesto Sobre la Renta, Impuesto sobre Hospedaje, efc.)
17. Total a pagar con los diferentes impuestos o gravamenes incluidos.
18. Sefialar si la requisicitn leva anexos para apoyar la descripcion de los bienes en caso necesario.
19. En su caso, sefialar si se olorgara anlicipo.
20. Sefalar el nimero de oficio por &l que se autorizé el presupuesto para la adquisicion del bien o senvicio, o el nimero de suficiencia presupuestal. No es necesanio para solicttar la
cotizacion.
21. Sefialar la no existencia o disponibilidad de los bienes.
22, En su caso, Ia justicacién de las necesidades (emitida por el &rea requirente), informacién relacionada de la autorizacion del Titular de la dependencia o entidad . o cualguéer dato de

25. Capacitacion importancia.
23, En su caso, sefialar si es necesario contar con algin registro sanitario, o permiso especial de la autoridad correspondiente.

26. Pais de crigen 26, Sefialar el pals del cual provienen los bienes o senvicios.

27. Métodos de prueba 27. En su caso, los métodos de prueba empleados para la determinacién de sus especificaciones, si es que son direfentes a los sefialados en las especificaciones de las Normas /
niveles de inspeccion.

28. Tipo de garantia 28, Sefialar el tipo de garantia que le es aplicable al contrato.

29, Porcentaje 28, En su caso el porcentaje de la garantia que se aplica Paraelcasodelag de anticipo, el porcentaje de la misma siempre sera del cien por ciento (100%)

30. Plurianualidad 30. Sefalar si el contrato es plurianual

31. Meses 31. En su caso, sefalar el nimero de meses que abarcard la contratacién plurianual,

32 Penas convencionales 32. Sefialar si le son aplicables penas convencionales.

33. Porcentaje 33. Sefialar el porcentaje a aplicar por penas convencionales.

34, Tiempo de fabricacion 34. En su caso, sefialar el tiempo que se requiera para la fabricacién de bienes.

35. Condiciones de entrega 35, Sefalar las condiciones de entrega que podrén ser entre ofras, en una sola exhibicion, entregas parciales, etc, N

36. Solicita 36. Anatar nombre, carge y firna del titular del &rea solicitante que requiere los bienes. /

37 Autoriza 37. Anotar nombre, cargo y firma del servidor plblico que autoriza por parte del drea usuaria y esté facultado para ejercer el presupuesto. /
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Anexo 2
Telestiin Metropolitana, SA, de CV,
rren sl org mu
Ciuoad ge México, o ___ de de

(NUmero de oficio del Grea requirente)

(Tdular de la Dreccion de Administracion)
DIRECTORA DE ADMINISTRACION
PRESENTE

Por este megio. solicto o ustea |(especificor 5 e reguere g adgusicon de bienes ©
cortratacion ce servicios especificande e objeto Drevemente), I0f CudIes SON NECESONOS
pora [ngicar brevemente ia justificacion para 1o connaracion)

Por o gntencr se aaiunta o presente;

-Reaguisicon de comprs

~ANexXs Tecnico

-ANSxd ECONOMCE

-Dictamen e procedencsa en marena g CONTINgCones de TEcnNoiogias © respuesta o
CONUTS MOICAONas QUe NO e aplica

Erpecificor & 52 exceplug ol provesdor Ge g presentacion de ¢ garantia de
Cumpimentc ge CONNato, COoN Sustento en (0 estabiecido en el amcuio 48 de Q Ley e
Agqusiciones. Arendamientos y Servicios del Sector Pubico.

3in Otro pamcular, reciba un condial SauUao

ATENTAMENTE

(Nombre y irma del Titular del Area Requirente)
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m TELEVISION METROPOLITANA. SA DECV

Anexo 4

FECHA:

ASUNTO: SOLICITUD DE INFORMACIONICOTIZACION

Muy Estmado Sr Escripir & Nombre de Destnatano
Demieilio

Nombre de la gependenta o enticad) como (enidaa | dependencia) del Gobeerno Federal, requeere pars sus
activoades de sumnsiro arrendaments o Préstacon 08 servoi0s, mismas gue se encueniran reguladas por la Le||lI
o2 Acguisiciones, Amendamientos y Serwicios o Sector Pibiico (LAASSP) y su Reglament, obtener informacién
para cantratar bajo las mejores condoones disponbies para el Estado

En este sentoo y en erminos oe o Drevisto en el amicuio 2 fraccion X de 13 LAASEP, su representada ha sdo
dentficada por este ente publico. como un posibie prestador de servico yo proveedor

For lo antes menconado y con e objeto de conccer a)- la existencia benes. MMendamentos O SEMVICOS & requers
en las condiciones gue se madican b) - posibles proveedores a nwel nacional o ntemacional, ¢ - &l precio estmado
g lo requendo. y d).- uwm«wmmnmnumwmuw nos permitimos solcitar su
valioso apoyo a efects de proporcionames i3 nformacidnicotizacion oe los benes yo servicos yo arrendamientos
descritos en & cotumento anexo (poner en e anexo Ia descripeion con las especificaciones téenas y requisitos de
caligad, cantoac y oportunidad del o los bienes, arrendamients y/o servicios a contratar)

Dicha informacion/cotzacion se requiere que [a rema en documento de fa empresa, detudamente frmada por persona
facultads, a la siguiente direcoon (especificar direccion completa) y que sea dingida a nombre de (ndar &l nombre
comipleto y cango cel servidor pubhco)

Vucho agradecers que en su respuesta se incluya Lugar y “ecna de nformacion/cotzacdn y wigenca de la misma

Para & caso de dudas. comentanos yo aclaracones. remitrlas a los correos Cuenta del area usvana@®
cyena del 3rea cortraanted

¥

La fecha limete para presentar ia nformacincotzacdn es e

Favor de #nnar acuse o recibo de esta sabictud al comec slecrinco 3 cuenta oe vsuano@

NOTA: Vencido el plazo de recepciin de cotizacones (nombre de la dependencia o entdad) con fundamento en o
previsto en el articuio 28 de 13 LAASSP, se cefinra @ procedmeento 3 segur para la contratacion. of cuad puede ser
LICITACION PUBLICA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS w0 ADJUDICACHON DIRECTA, mismo
que se informara a las personas que presentaron su rformacan/cotzacion

Este cocumento no genera cbligacon aiguna para la dependenca o entdad

Nombre, cargo y firma oel serwder pibico que realza ia solictuc

|Fara efectos ge control intemo. en &l caso de no recibir recpuesia o destar un Ncor e 0 mposibidag, se
procedera & hacer la anolacion reécpectva #n NUBSIDS registros. circunstancias que oeberan ser consideradas al
maomento de definir of hpo de procedimients de coNNELAcIGN |

FLLUR

CANAL
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ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

m TELEVISION METROPOLITANA . SA DECV.

PARACFTORM-ULAR SU INFORMACION/COTIZACION, SE DEBERA CONSIDERAR LOS SIGUIENTES
ASPECTOS:

Datos que en su caso, se deben proporcionar para que el destinatanio de la solicitud conteste:
- Los datos de los bienes, amndmnmtos 0 Servicios a cotizar (mismos que se especifican en el

anexo de la solicitud de infor icotizacedn)
2 - Condiciones de entrega:
En una sola exhibicion de dias naturales posteriores a la recepcion de la orden de surtimiento

= Entregas parciales con una vigencia maxima (fechas o plazo)
= Ellugar de entrega sera

# 3. Consuerar en su informacionicotizacion que el pago es a los 20 dias naturales posteriores a la
entrega de la factura, previa entrega de los bienes o prestacidn de los servicios a satisfaccién.

* &-SeAalar en su caso, el porcentaje del anticipo____

" 5.- El porcentaje de garantia de cumplimiento sera del ___ %
% 6. Penas convencionales por atraso en la entrega de bienes ylo servicios y Deducciones por
incumphimiento parcial o deficiente seran del ____ .
El archivo adjunto de especificaciones técnicas se hace consistiren ___ fojas
% 7-Ensucaso. los métodos de prueba que empleari el ente piblico para determinar el cumplimiento
de las especificaciones solicitadas.
o Normas que deben de cumplirse
: Registros Sanitanos o Permisos Especiales, en su caso
© 8. Ongen de los bienes (nacional o pais de importacion) y nacionalidad de los posibles proveedores.
©  9-En caso de bienes de importacion la moneda en que cotiza

+ 10.- Enemdequeelpme&sodefimoadonde!oshiemrmmmsupemasedhs senale
el tiempo que corresponderia a su produccidn.

* 11.-En su caso, especificar si el costo incluye:
= Instalacion.
= Capacitacion
= Puesta en marcha

12 - Otras garantias que se debe considerar, indicar el o los tipos de garantia, o de responsabilidad
civil senalando su vigencia

MU
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m TELEVISION METROPOLITANA. S.A.DE C.V.

FORMATO

FO-CON-04 Solicitud de cotizacion

Descripcion

Documento extemno que se utiliza para solicitar informacion/cotizacion a proveedores potenciales de los bienes, arrendamientos o servicios
requendos, que permite integrar |2 investigacién de mercado

Contenido requerido
Llenar los campos conforme aplique a la contratacion respectiva

Nombre de la dependencia o entidad. La que realiza &! requenmienio al posible proveedor.

Fecha: En |2 cual se elabora y captura la peticion de oferta.

Nombre del destnatario: Persona a la que se e hace [a peticion de oferta.

Domiciiio del destinatario: Domicilio de la persona a la que se Ia hace |a peticion de oferta

Descripcion del tipo del bien o servicio requendo. Pormenorizada precisando sus alcances, asi como los requisitos de participacion
conforme al criterio de evaluacion considerado

Direccién de la dependencia o entidad: Domicilio del ente pablico al que el proveedor debera enviar ia informacion/ cotizacion.
Cuentas de correo electronico de la contratante: Direccion de correo electronico a la cual la persona a la que se le soficta la
peticion de oferta se podra comunicar, en caso de dudas

Condiciones de entrega: Las que se deberd cumplir para entregar el bien o prestar senvicio reguerido.

Porcentaje de anticipo: En su caso, sefialar si se otorgara y el porcentaje.

Lugar de entrega: Domicilio o lugar en que se efectuara la entrega del bien o se prestara el servicio.

Garantia de cumpiimiento: En su caso, sefialar el porcentaje de dicha garantia.

Penas convencionales y Deducciones: En su caso, sefialar el porcentaje de las mismas y razén o causa para aplicarias

Metodos de prueba: Indicar si existe norma especifica o de calidad que aplique para los bienes, de conformidad con los articulos
53 y 55 de la Ley Federal sobre Metrologia y Normalizacion y 31 del Reglamento de 1a LAASSP

* Ongen de los bienes y nacionalidad de los posibles proveedores: Sefialar el pais de origen de los bienes y nacionalidad de los
* Moneda en la que se cotiza: Indicar en qué monsda se cotiza.

* Otros costos: En su caso, sefialar cualquier ofro costo que impacte en el costo final del bien © servicio que desea contrata la
/ dependencia o entidad.

» Garantias: En su caso, indicar las garantias. ademas de la de cumplmiento que se remgn al proveedor.

. & & & & =
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TELEVISION METROPOLITANA S.A. DEC.V.
POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES,

Anexo 5
TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DEC.V.
RESULTADO DE LA INVESTIGACION DE MERCADO

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

[ o

Nombre del Namero de F'fODOVCI'_Ona las | Cantidad |Crigen del | Requisito de | Requisito de [ Requisito de | Precio
proveedor identificacion condiclones | .16 puede | bien (6) |participacién|participacion |participacion|  (8) No. d
4 técnicas : -ae CUCOP .
(2) del bien, solicitadas de |  SUrtr 1 2 N Partida DESCRIPCION (13)
arrendamiento | calidad, cantidad y (5) (7) (7) (7) (11) (12)
o servicio ope rtunidad (4)
(3)
Fecha (9) FUENTES CONSULTADAS (14)

No. de requisicién (10)

Babord (15)
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FO-CON-05

Descripcion

Resultado de la investigacion de mercado

Documento interno que resume los datos obtenidos de las fuentes consultadas para realizar la investigacion de mercado y conocer si el bien, arrendamiento o servicio a
contratar existe en la cantidad, calidad y oportunidad requerida por la dependencia o entidad; con quien o quienes se puede obtener o contratar y qué precio estimado tiene.

Instructivo de lilenado

Llenar los campos conforme aplique a la contratacion respectiva.

1. Dependencia o entidad.
2. Nombre del proveedor.
3. NUmero de partida.

4. Proporciona las condiciones técnicas solicitadas.

5. Cantidad que puede surtir.
6. Origen del bien.

8. Precio.

9. Fecha de elaboracion.
10. Numero de requisicion.
11. Numero de partida.

12.Numero que corresponde al CUCOP.

13. Descripcion.
14. Fuentes Consultadas.
15. Elaboro.

1. Logo y nombre de |la dependencia o entidad.

2. ldentificar el nombre del proveedor que directa o indirectamente proporciona la informacion.
3. Anotar el nimero con el cual se identifica el bien, arrendamiento o servicio objeto de la

investigacion de mercado, mismo que se detalla en los numerales 12, 13 y 14 de este formato.

4. Indicar si el proveedor cumple con las condiciones técnicas del objeto de la contratacion
solicitadas relativas a la calidad, cantidad y oportunidad requerida del bien, arrendamiento o servicio
7. Cumplimiento de requisitos de participacion. a contratar (si o cual o cuales incumple).

5. Indicar la cantidad de los bienes o servicios que puede proporcionar.
6. Anotar el origen del bien a surtir por el proveedor. (nacional o pais de origen).

7. Kentificar aquellos requisitos de participacion (distintos a la calidad, oportunidad o cantidad) que
considera la convocante se deben preguntar para poder saber si no se limita la libre participacion,

en términos del articulo 30 del Reglamento de la LAASSP.

8. Indicar el precio obtenido o sefialado por la fuente.
9. Anotar la fecha de elaboracién del resumen.

10.dentificar el nimero que le asigna el ente publico (conforme al FO-CON-03).

11.Indicar el numero de partida que corresponda a los bienes, arrendamientos o servicios a

contratar.

12. Indicar el nimero del CUCOP para el bien, arrendamiento o servicio objeto de la investigacion de

mercado.

13. Descripcion del bien, arrendamiento o servicio asociado al CUCOP.

14.Indicar las fuentes ufilizadas para hacer la investigacién de mercado. Los documentos deberan
formar parte del expediente de contratacion, conforme lo prevé el dltimo parrafo del articulo 30 del

Reglamento.

15.Nombre, cargo y firma del servidor publico que elaboré el documento.

J
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Anexo 6
TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DEC.V.
RESULTADO DE LA EVALUACION TECNICA

PROCEDIMIENTO N°
TIPO DE PROCEDIMIENTO: N

ESPECIFICACIONES TECNICAS DE CADA LICITANTE 1 LICITANTE 3 LICITANTE 4
PARTIDA

NOTA.- ELFORMATO ES SOLO PARA EVALUACION BINARIA, PARA LA EVALUACION POR PUNTOS O PORCENTAJES DEBERA AJUSTARSE EN
FUNCION DE LOS ANALISIS Y LOS LINEAMIENTOS RESPECTIVOS EMITIDOS POR LA SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA.
CUANDO SE REFIERA A "NO CUMPLE" INDICAR MOTIVO Y FUNDAMENTO DEL INCUMPLIMIENTO Y/O CAUSAL DE DESECHAMIENTO.

>

ELABORO AUTORIZO REVISO

/f
:) i NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA DEL NOMBREY FIRMA DEL

S ‘ e TITULAR DEL AREA DIRECTOR DEL AREA
J ( |
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FORMATO /

FO-CON-11 Resultado de la evaluacion técnica

Descripcion

Documento interno mediante el cual se acredita la verificacion del cumplimiento de los requisitos solicitados en la convocatoria a la
licitacion.

Contenido requerido

Llenar los campos conforme apligue a la contratacion respectiva.

» Tipo de procedimiento (Licitacién Publica, Invitacién a Cuando Menos Tres Personas).

- Descripcion de los bienes, arrendamientos o servicios a contratar.

+ Andlisis técnico de la propuesta presentada por cada licitante, sefialando el motivo y fundamento del incumplimiento y/o causal de desechamiento.
« Criterios de evaluacién establecidos en la convocatoria (puntos y porcentajes, costo beneficio o binario)

» Nombre, cargo y firma del responsable del area técnica que realizé el andlisis de las propuestas.

« Nombre, cargo y firma del Titular del area técnica que valida el analisis realizado.

40
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ANEXO 7

Listado de Documentos que se deben presentar para solicitar Estudio de Factibilidad
de proyectos de TIC’s

Anexo Técnico

El anexo técnico que se elabore debe contener las especificaciones y requerimientos
técnicos del bien o servicio de TIC que se pretenda contratar, entre otros:

a) Requerimientos funcionales.

b) Requerimientos no funcionales, tales como: la disponibilidad del bien o servicio de
TIC en funcion de las necesidades de la unidad administrativa solicitante, asi como
los controles de seguridad que deberan garantizarse respecto del bien o para la
prestacién del servicio de TIC de que se trate.

¢) Cuando corresponda, los casos de uso, médulos, matriz de trazabilidad y protocolos
de pruebas.

d) Niveles de servicio.

e) Términos y condiciones de entrega y de aceptacion.

f) Tiempos de respuesta de soporte y de servicio.

g) La prevision para que, en su oportunidad, se incluya una clausula al contrato que se
celebre que asegure a la Institucion que el proveedor y su personal no haran uso
indebido de la documentacion, informacion ni activos de TIC a los que tengan
acceso 0 que se generen con motivo de la prestacion del servicio.

h) Laforma en que se llevara a cabo la supervision del servicio contratado

Diagrama Conceptual

Es la representacion grafica de la operacion e interaccion de los elementos, equipos y
componentes que integran el proyecto, puede presentarse como diagrama de flujo,
esquema operativo, o diagrama de interconexion.

Estudio Costo Beneficio

Consiste en una investigacion de mercado que como conclusiéon permita identificar los /
costos de mantenimiento, soporte y operacion que impliquen la contratacion, vinculados

con el factor de temporalidad mas adecuado para determinar la conveniencia de adquirir,
arrendar o contratar servicios. Se sugiere considerar los siguientes puntos: /)/ ‘

Antecedentes

Investigacion de productos existentes

Investigacion en CompraNet

Cotizaciones

Cumplimiento al articulo 9, fraccién Il, de la Politica TIC (Existencia de Ente Publico)

Cuadro comparativo de precios (si las cotizaciones se recibieron en moneda \

S0 8050

extranjera, el comparativo debe tener su conversion a moneda nacional y el tipo de /
cambio utilizado) \&

g) Conclusién ' \

/
; S
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Calendario Estimado

Es el listado de actividades, hitos, entregables o algun otro tipo de elementos que considere
el proyecto, los cuales deberan estar ubicados en el tiempo calendario, identificando su
fecha de inicio, fecha de término o bien periodos de duracién. Se sugiere presentar como
diagrama de Gantt.

Cotizaciones

Documentos mediante los cuales los proveedores presentan sus propuestas econémicas
para solventar los requerimientos del proyecto. Es importante sefalar que todos los
proveedores deberan cotizar con base en el anexo técnico del proyecto para garantizar las
mismas condiciones. Por lo menos deberan presentarse 3 cotizaciones por partida o en su
caso sustentar la inexistencia de otras propuestas.

a) Nombre completo del Proveedor (Razén Social o Nombre completo de la Persona
Fisica)

b) Registro Federal de Contribuyentes RFC

c) Domicilio Fiscal completo

d) Nombre, cargo y firma de quien suscribe

e) Numero telefénico

f) Correo electrénico

g) Vigencia minima de 30 dias naturales (se sugieren 45 dias)

Para el caso de cotizaciones presentadas en otra moneda diferente a los pesos mexicanos,

se debera efectuar la conversién al tipo de cambio correspondiente.

Anexo CompraNet

Resultados de las busquedas de contrataciones similares realizada en la plataforma

CompraNet. (Pantallas de resultados de busquedas en el sistema, cuadros de Excel

exportados del sistema, impresiones de convocarias de procesos cargadas en el sistema)

Otros

Documentos que puedan dar sustento al planteamiento del proyecto, tales como, fichas

técnicas, cartas de fabricantes, certificaciones, y cualquier otra informacion que sea
/eﬁuerida por las instancias competentes. 2

AN ey
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) Anexo 8
TELEVISION METROPOLITANA, S.A. DE C.V.
NOMBRE DEL AREA REQUIRENTE

RESULTADO DE LA EVALUACION ECONOMICA
Cuadro Comparativo Analisis Economico

FECHA
PROCEDIMIENTO No.
UNIDAD EMPRESA 1 EMPRESA2 EMPRESA 3.
Al PRECIO PRECIO PRECIO
PARTIOA | DESCRIPCION' | CANTIDAD |~ DE .| UNITARIO | IMPORTEMN) | UNITARIO | IMPORTEMN) | UNITARIO | MPORTE MN)
MN) (MN) (M)

MONTOTOTAL

(SE DEBERAN MARCAR LAS PARTIDAS

OFERTADAS CON MEJOR PRECIO, O PRECIO MAS BAJO)

por la Secretana de la Funcion Publica

NOTA: El formato es sole para evaluscién binana, para puntos o porcentajes se deberd ajustar en funcion de Jos analisis y los lineamientos respectives emutidos

av%

-

o =

NOMERE PUESTO Y FIRMA DE QUIEN ELABORO

NOMBRE PUESTO Y FIRMA DE QUIEN SUPERVISO

" INCLUIR EN LA TABLA COMPARATIVA TODAS ¥ CADA UNA LAS PARTIDAS CFERTADAS POR CADA UNA DE LAS EMPRESAS PARTICIFANTES, ASI COMO LOS PRECIOS
UNITARIOS ¥ TOTALES POR PARTIDA POR CADA PARTICIPANTE. TOTALIZANDO LOS IMPORTES OFERTADOS ANTES DE VA,

FO-CON-12

1
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FORMATO

FO-CON-12 Resultado de la evaluacion economica

Documento interno mediante el cual se acredita la evaluacion realizada a la o las propuestas economicas. Se debera
dejar constancia en este documento si el o |os licitantes cumplen con lo solicitado en la convocatoria a a licitacion y
se registra el monto de la proposicién que haya ofertado el precio mas bajo cuando se utiliza el criterio de evaluacion
binario.

Lienar los campos conforme aplique a la contratacion respectiva.

Fecha de elaboracion.

Tipo de procedimiento (Licitacion Publica, Invitacion a cuando menos tres personas).
Descnpcién de los bienes, arrendamientos o servicios a contratar

Analisis de la proposicion presentada por cada licitante, sefialando el motivo y fundamento del no cumplimiento y/o causal
de desechamiento, incluyendo los precios unitarios y totales antes de impuestos.

¢ Criterios de evaluacion establecidos en la convocatona (ofertas subsecuentes de descuento, puntos o porcentajes, costo-
beneficio o binano).

Nombre, cargo y firma del responsable del area que realizé el analisis de las propuestas.
Nombre, cargo y firma del titular del area que autoriza el analisis realizado.
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- Anexo 9
‘ Tesevisdn Metropoitana, S A de CV.
orofianalll org ma
Civdod de México. o __de ____ de 2017
(NGmero de oficio)

Nolficocidn de Adjudicacion Directa

NOMERE O RAZON SOCIAL COMPLETA DEL PROVEEDOR
DIRECCION COMPLETA DEL PROVEEDOR
NOMERE DEL REPRESENTANTE LEGAL (EN SU CASO)

Cor tundaments er io: orhicwos 134 ge iag Corsbiucion Pollica de los Estadot Unaot Mesconat y el arboule
(especlicar sl s arlculo 17, 41 y lo hoccidn que comesponda o sl es por ariculo 42) ce = Le; ze
Adgurcione:. Arendamiento: y Jervcios del lector Pubico y 84 de v Regiomento, y en reiocion g o
cotzocion de techa (estoblecer la techa de la colzacién) pretertoda o Canal 22, ie le nofifica que 2 o
empreic gue utled repretenta te e adpadico medionte o procedimento de Adpdicacion Directa, o
cortrats coresponcerte o (describie e servicio o los blenes), por & perdodo del (establecer ¢ perodo o
conhalar] pot un Imporle lotal de § . lestablecer ¢l importe en numero y leka. especificando que
1 onles de Impuesio ol Valor Agregodo. asi como 3l rota de meneda naclonal o de aiguna ofra moneda),
anles del Impuesto ol Volor Agregado, debdo o gue cumple con los requisto: eshadlecico: por Canal 22
gorantzordo safisfacionomente el cumpiimrento de los obigacione: retpecivar, con o gue 3¢ asegura la:
mejore: condiciones duponible: en cuanto o precio, calidad, financiamienio, opodunidad y demas
crcunttoncos perhnenies, oi presenior ung colizocion wivenie y acepiabile para el pretupuesto de Canal
i1 concargo ¢ lo parfga pretupuesial ledablecer la porfda presupuesial]

{En coso de tratante de una adjudicocion drecis por escepcidn alo Leacon Plblico e debera especificar
con e hevip siguiente

~wverts con Dh . r Fovorable por parle de los niegranies del Comile de
LA ge CV._ enio (ndmero de sesicn)

Bor @ gntengr ze daperg pretertsr o fermar el contrato comespondente en terming: de o estoblec o er e
oricuio 40 de la Ley de Adguisiciones, Amendamienics y Jerdcior del lector Pubiico, en ia (sefdlar ol drea
responsable de la conhalocidn) cor comiclic en AFeta: Mo 2 Edfico Pedro Infarte , Colora Country
Twe CP 04220 Delegacion Coyoocan. en ic Ciudad de Mesco, debiends enkagar ol dio habl siguients
o iz presente notficocon, lo documentocion que te adjunta ol presente. segun elcose

En lolocopla Impresa y en archivo elechinlco. asi como ordginal para cobelo:

* Encasoce penonc finco ¢ Ercawo de persona moral:

- dertficocion Cficwol vigente cor fotografio de la - Idenfficacion Oficicl vigente con folografia de
perora repeelentante iegal

- Cedula del Regiitro Fegeral de Contrbuyente:. - Ceduia del Regisiro Federal ae Conbibuyente:s

» Cemprobante ge Domciic con wng anfigledad - Comprobonte de Domiclio con ung onfigiedad
no mayor de fre: meies no moyor de et meses

- Cumicuiym Vitge - Cummculum Vitge de ic ermpresc

- Acta Corsfhtufiva de o empresa cor rscrpcion
en o Regato Publico dge ‘o Propiedad v de

Comercic
- Poger liglaral certficade ante federgiore )\
pubico, en e cug te olosgue ol representante ‘/

legal poder general pors aclos de odminghocion
¢ poder epecial parm suecrbir cortrabor o

ConNnveMnol
2 \ \

AfetegNo I Edif Pede mdecle, Col Counbey Clut, C P (M220, Deleg. Coyoncer, Cuted de Memeo, 5544.-5022
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Anexo 3

Televisin Metropoltana, S.A. de CV.

- Formate de estrothicocion de emprescs MIPTMED
eslobiecido porla Jecretang de Economia

En original para ambos.

Escste mediante el cuci manifieste, bojo protesia de decir verdad, gue ne je Ubica en o3 tupuesho:
ertablecidos en los aticulo: 50 v 40 antepercitmo pamalo, de i Ley ce Adguisicione: Arendomiento:
y Servicio: del Sector Piblico

Escrilo medionte e cual manifieste, bajo profesta de deck verdad, gue no e ochuaiizn un conficto de
indere: de conformidad con lo dispuetto en e oricule 48 faccion X, de lo ley Gernersl de
Respornsopiidace: Adminiskatva:

Crazartar &l Marifests 3 que 12 refere o fraccion || cel Acuercs por ol Que 32 exp ce & Bratocoio ce
Actuacion en Maleso de Conbalacione: Publicas, Otosgamients y Promoga de Licenca:, Permitns
Autorzaciones vy Concesones, publicade en e DLOF. o 20 de oposic de 2015 y reformado e 17 de
iabrera de 2014, una vez gue la Secretana de io Funcidn Piblica lo pubique on su portal de internet
Escrilc donde sefiale lo informocién del numers adignade para pogo ern ef JICOP. o8 come o
informacidn pana recizario Fantferencic bancana o tofcitud de ollo mediante e formate de "Cotaioge
de Beneficioro:”, adjuntando o este. copia del Eitode de Cuenta Boncano o 13 potcones

Opiridn sobre el cumplmiento de obligaciones fizcales. emitda por & IAT conlorme gl arficuio 32-0 del
Cédigo Fiscol de ia Federacion [$&io para compras mayores o $200.000.00, antes de LV.A)

Cpimian sobre o cumplimients de ocbligacione: ficoie:, en molerc de reguridac socicl emihoa por e
IN3SS, conforme ol arficuic 32-D del Cadigo Fiscal de la Federocion (oo para compras moyere: o
$300,000.00. antes da | V. A} (Aplica o personas moraies y pencnas fisice: con oc $vidad empresarial. que
cuente con robajodoret)

Cpinidr sobre e cumpliriento de obigacione: en matedia de cporiacione: patrongie: y enfero de
cessuarto: de corformidod con o Sipuetc er & ACUEIDD del b Corsec oe Admoostacon de
Instituto del Fongo Nac.ona! de a Vivienda pasa o: Trobajacores por o Que & emifer ios fegos pasc i3
obfencion de o combancia de stuacion fiscal en mobena de oporociones pairongies y enters de
demxcuenios, conforme al arficulo 32-D del Codigo Facol de ia Federccion [Scic pora compras mayome:
a $300.000.00, ontes de LV.A)

Sin ma: por el momenio, aprovecha lo ocosion para envicre un condial soiudo

ATENTAMENTE

NOMEBRE DEL FUNCIONARIO AUTORIZADO
CARGO

Cep - Diemccion ge Azmimistroc dn - Prezente

CANAL

ASetns N DEd4 Pades miacle, Lol County Club, O P 04220 Celeg Coyoscer Dusst de Mesce 5544-5012

96





